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CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

PREGAO
PRESENCIAL

012/2024

CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE/SP

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO CONTEMPLANDO LICENCA DE USO DE UM
SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS, DISPONIBILIZACAO DE
DADOS NA WEB, INCLUINDO-SE A INSTALACAO, CONVERSAO
DE DADOS, TREINAMENTO DE USUARIOS, CUSTOMIZACOES
NECESSARIAS E ATUALIZACOES E DEMAIS
CARACTERISTICAS E ESPECIFICACOES TECNICAS.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 339.333,33 (TREZENTOS E TRINTA E NOVE MIL, TREZENTOS E
TRINTA E TRES REAIS E TRINTA E TRES CENTAVOS)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 11/09/2024 as 09h (horéario de Brasilia)

LOCAL DA SESSAO PUBLICA:
Rua Barbara Blumer, N° 41 - Jardim Alvorada - Sumaré/SP

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:
FECHADO E ABERTO

EXCLUSIVA A ME/EPP/E EQUIPARADAS:
NAO

MAIORES INFORMACOES:
Email: comprasl@camarasumare.sp.gov.br



PROCESSO ADMINISTRATIVO N°194/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 12/2024

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

EDITAL

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE, autorizada pelo
Excelentissimo Senhor Presidente, por meio do Setor de LicitacBes e Contratos, sediado na
Rua Barbara Blumer, n° 41 — Jardim Alvorada, Sumaré/SP, realizara licitagdo, na modalidade
PREGAO, na forma PRESENCIAL, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Resolucdo n° 337/2021 e demais normais aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Edital.

A sessdo publica de julgamento das propostas sera registrada em ata e gravada em
audio e video, conforme preceitua o 82° do art. 17 da Lei 14.133/2021.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a contratacdo de empresa especializada em servicos
para prestacdo de servi¢cos de tecnologia da informacdo contemplando licenca de uso de um
Sistema de Gestdo de Processos, disponibilizacdo de dados na web, incluindo-se a instalacéo,
conversdo de dados, treinamento de usuarios, customizagdes necessarias e atualizacfes e
demais caracteristicas e especificacbes técnicas, conforme especificagbes que constam no
Termo de Referéncia e conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital
€ Seus anexos.

1.2. A licitacéo sera realizada em Unico item, subdividido em trés subitens, conforme tabela
constante no Quadro I, do Termo de Referéncia.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Para participar deste Edital os interessados deverdo atender todas as exigéncias
constantes deste Edital e credenciar-se junto ao Pregoeiro e equipe, devendo o interessado, ou
seu representante, comprovar a existéncia dos necessarios poderes para a formulacdo de
propostas e para a préatica dos demais atos inerentes ao certame.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informagé&o, devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a alteragdo dos registros tao
logo identifique incorre¢éo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. Seré& concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual -
MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo.

2.6. N&o poderéo disputar esta licitacdo:

2.6.1. aquele que nédo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
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2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagcao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacédo trabalhista;

2.6.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

2.6.9. Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.6.10. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do

contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9°da Lein®14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacéo, de execucéo da licitacdo ou de gestédo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.10. Odisposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacéo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execuc¢ao.

2.11. Emlicitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
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2.12. A vedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conduc¢éo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DO CREDENCIAMENTO, APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITACAO

3.1 Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
0s documentos de habilitacdo e a proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto.

3.2 No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, o licitante ou representante devera
comprovar que detém poderes para a formulacéo de propostas e para a pratica dos atos relativos
ao certame, apresentando ao Pregoeiro:

3.2.1. Por seu representante legal, desde que apresente o original ou cépia
autenticada do Ato Constitutivo, acompanhado da carteira de identidade.

3.2.2. Quando procurador: instrumento de procuragao publica ou particular com firma
reconhecida no qual constem poderes especificos para este Pregao Presencial, e documento
de identificacdo pessoal do procurador e contrato social e alteracbes ou documento
equivalente que comprove os poderes do outorgante.

3.2.3. Carta de credenciamento (Anexo Ill) dando ciéncia quanto a obrigatoriedade das
declaragfes abaixo estarem no Envelope 02 - Documentos para Habilitagéo:

3.2.3.1. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢&o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo.

3.2.3.2. Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do
art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

3.2.3.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre o0s
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021,

3.2.3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa (ME), empresa de pequeno porte
(EPP) ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88§ 1° a0 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021;

3.2.4. A proposta de precos em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte
externa, a identificacéo do licitante e o nUmero da licitacao, além dos dizeres: Envelope 01 -
Proposta de Pregos;

3.2.5. Os documentos de habilitacdo em envelope lacrado, no qual deverdo constar,
na parte externa, a identificacdo do licitante e o nimero da licitacdo, além dos dizeres:
Envelope 02 - Documentos para Habilitacdo.

3.3. A falsidade de qualquer declaragdo sujeitara o licitante as san¢des previstas na Lei n°®
14.133, de 2021, e neste Edital.

3.4. O representante a ser credenciado deverd ser distinto e Unico para cada licitante.

3.5. Caso o credenciado seja so6cio ou dirigente da empresa licitante, € indispensavel que se
comprove, na ocasiao, ser detentor de poderes que o habilitem a formular lances e praticar todos
0s atos inerentes ao certame, em nome do proponente.
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3.6. O licitante enquadrado na condi¢do de microempresa - ME ou empresa de pequeno porte
- EPP que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar n® 123, de
2006, principalmente o do §2° do art. 44, devera declarar ou comprovar tal condi¢cdo, quando do
seu credenciamento.

3.7. A auséncia de credenciamento ndo excluira o licitante do certame, mas importara a
preclusdo do direito de formular lances na sessédo, na renincia ao direito de interposicdo de
recursos e a pratica de todos os atos inerentes ao certame.

3.8. A Administracdo ndo se responsabilizara por envelopes que ndo sejam entregues ao
Pregoeiro designado, no local, data e horario definidos neste Edital.

3.9. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos, até a abertura da sesséo publica.

3.10. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrer4d somente ap0s os procedimentos de
abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

3.11. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacéo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. A proposta de precos podera ser elaborada conforme modelo (Anexo Il) deste Edital,
obedecidas as disposi¢des do Termo de Referéncia (Anexo I) e entregue em envelope descrito
como Envelope 01 - Proposta de Pregos.

4.2. Na proposta de precos deverdo constar 0os seguintes elementos:

4.2.1. Razé&o social, CNPJ (que devera ser o mesmo para a Nota Fiscal), endereco
completo, numero de telefone e e-mail, bem como o nome do banco, nimero da conta e a
respectiva agéncia onde deseja receber seus créditos;

4.2.1.1. Valor unitario e valor total do item;
4.2.1.2. Marca, se for o caso;
4.2.1.3. Fabricante, se for o caso.;

4.2.2. Data e assinatura do representante legal do licitante, com a identificacéo de seu
nome abaixo da assinatura.

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.4, O PRECO proposto deverd ser o multiplicado pelos quantitativos estimados para a
contratacao.

4.5, Ocorrendo divergéncia entre o pre¢o unitario e o preco total, prevalecera o valor do preco
unitério.
4.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucéo do objeto.

4.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo,
sob alegacédo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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4.8. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

4.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.10. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se
beneficiar do regime de tributacédo pelo Simples Nacional.

4.11. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.11.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.

4.11.2. Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

4.11.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o0 preco ja decorrente da
aplicacéo do desconto ofertado deverd respeitar os precos maximos previstos.

4.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdo e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacéao dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugéo do contrato.

4.13. Em se tratando de servi¢cos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencgdes coletivas ou
sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as
respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes — CBO.

4.14. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no
instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO
DE LANCES

5.1. No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, sera realizada sessdo publica para
credenciamento e recebimento da DECLARACAO (anexo Ill) dando ciéncia de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitacéo e dos envelopes 1 e 2, devendo o interessado, ou seu
representante, credenciar-se, conforme disposto neste Edital.

5.2. Os licitantes poderédo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéo,
quando for o caso até a abertura da sesséo publica.

5.3. Declarada aberta a sessao publica, ndo serdo credenciados novos licitantes.

5.4, Em seguida, dar-se-a inicio a abertura dos envelopes de propostas de preco para
classificacéo.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente na
sessdo publica, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.
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5.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado.

5.9. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.10. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.10.1. A etapa de lances da sesséao publica tera duracdo de dez minutos ou até todos
os licitantes declinarem de apresentar novos lances, sendo prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duracéo da
sessdao publica.

5.10.2. A prorrogacdo automética da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacéo.

5.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.11.1. A etapa de lances da sessao publica terd duracéo inicial de quinze minutos ou
até todos os licitantes declinarem de apresentar novos lances. Apos esse prazo, o Pregoeiro
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada
a recepcao de lances.

5.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o
qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso
até o encerramento deste prazo.

5.11.5. ApOs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta
de menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até
0 encerramento da sesséo e eventuais prorrogagées.
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5.12.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item
5.12, poderéo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.12.2. Os lances deverado ser apresentados imediatamente na sessédo publica pelos
licitantes, até ndo houver novos lances a serem ofertados.

5.12.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12.4. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacéo.

5.12.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagédo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.12.6. ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes seréo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.13. Apods o término dos lances estabelecidos nos subitens anteriores, o ordenar-se-a as
propostas e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

5.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.17. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automética,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

5.17.1. Nessas condi¢cBes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance seréo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacao automatica para tanto.

5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
poderéa apresentar melhor oferta.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
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5.18. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.18.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacéo;

5.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acBes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientac6es dos érgédos de controle.

5.18.2. Persistindo o empate, ser4 assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servicos produzidos ou prestados por:

5.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo
ou entidade da Administragcdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitag@o
realizada por érgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se
localize;

5.18.2.2. empresas brasileiras;

5.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

5.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacédo, nos termos da Lei n°® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

5.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado
do julgamento.

5.19.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
méximo definido pela Administracéo.

5.19.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.19.3. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatdrio.

5.19.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso,

dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

5.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20. Apods a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
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6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancéo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, 8§1°).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §29°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condi¢do de participacao.

6.4. Na hipétese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condicdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢cdes de participacéo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e
a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
Seus anexos.

6.7. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo

definido para a contratacéo;

6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
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6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a analise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

6.9.1. Nos regimes de execucéo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superacao
do valor global estimado;

6.9.2. No regime de empreitada por pre¢o unitario, a caracterizacao do sobrepreco se
daréd pela superacédo do valor global estimado e pela superacédo de custo unitario tido como
relevante.

6.9.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢cado
pela Administragcéo, independentemente do regime de execucao.

6.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administracdo, equivalente a diferenca
entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo
com a Lei.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos elaborada
pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.11.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado
a apresentar a Administracdo, por meio eletrbnico, as planilhas com indicagdo dos
guantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administragcdo, bem
como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais
(ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida
a utilizacdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral,
contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais
adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional
aditamento posterior do contrato.

6.12. Erros no preenchimento da planilha néo constituem motivo para a desclassificacéo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Pregoeiro,
desde que néo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratacéo;

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néao
alterem a substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicfes na forma do Simples Nacional, quando
ndo cabivel esse regime.

6.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da éarea
especializada no objeto.
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6.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra ou prova de conceito, 0
licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de n&o aceitacdo da proposta.

6.15. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados em sesséo publica.

6.16. No caso de ndo haver entrega da amostra/prova de conceito ou ocorrer atraso na
entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.17. Se a(s) amostra(s) ou prova de conceito apresentada(s) pelo primeiro classificado nédo
for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de uma que atenda as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessérios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, seréo exigidos para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentac@o exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que néo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

7.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para
a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, serd observado o somatério dos
valores de cada consorciado.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poder&o ser apresentados em original,
por cépia ou qualquer outro meio expressamente admitido pela administracao.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacao, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da
lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou, sob pena de inabilitagdo, a declaracao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
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nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

7.10. Considerando que na presente contratacdo a avaliagdo prévia do local de execugéo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condigGes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as condi¢cdes
de realizacdo do servico, assegurado a ele o direito de realizacédo de vistoria prévia ou nao,
conforme modelo de Declaracdo de Visita - Anexo n° VI.

7.10.1. A Declaracdo de Visita (Anexo VI), devera ser devidamente preenchida, e
entregue junto com a documentacao de habilitacao.

7.10.2. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela
Administracdo data e horario exclusivos, a ser agendado PREVIAMENTE, com o Pregoeiro
ou Membros da Equipe de Apoio, de modo que seu agendamento ndo coincida com o
agendamento de outros licitantes.

7.10.3. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, este ndo podera alegar o
desconhecimento de fatos evidentes & época da vistoria para solicitar qualquer alteracdo do
valor do contrato que vier a celebrar, responsabilizando-se, ainda, acerca do conhecimento
pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratagéo.

7.11. A habilitacdo serd verificada nos documentos do ENVELOPE 02 - Documentos para
Habilitacéo.

7.11.1. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacéo de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacéo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.

7.12. A verificacdo dos documentos de habilitacdo somente ser4 feita em relagédo ao licitante
vencedor.

7.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.12.2. Respeitada a exce¢éo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrer4 em relagéo a todos os
licitantes.

7.13. Apds a entrega dos documentos para habilitacéo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
IN 73/2022, art. 39, 84°):

7.13.1. complementacédo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

7.14. Na analise dos documentos de habilitagéo, o pregoeiro/comissao de contratagcdo podera
sanar erros ou falhas, que nédo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacdo e classificacéo.

7.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.
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7.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacéo, apés concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.17. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagcdo, e nao como condicéo para
participacdo na licitacao.

7.18. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razao de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apés o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacéao da licitagéo, observara o disposto no art. 165
da Lein®14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura
da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacéo do licitante:

8.3.1. a intenc@o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;
8.3.2. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de

intimac&o ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacdo;

8.3.3. na hipétese de adoc¢éo da inversdo de fases previstano § 1°do art. 17 da Lei n°®
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimac&o da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados por escrito e protocolizado na CAMARA
MUNICIPIAL DE SUMARE (endereco no preAmbulo).

8.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazfes ao recurso pelos demais licitantes seré de
3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacao da interposi¢cao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
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9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

9.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

9.1.4. apresentar declarac@o ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacéo

9.15. fraudar a licitagéo

9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lein®14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia,;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os

motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

9.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica

9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos érgéos de controle.
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9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méximo de 15 dias Uteis, a contar da comunicacgéo oficial.

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 5%
(cinco por cento) do valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragBes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa
sera de 20% (vinte por cento) do valor do contrato licitado.

9.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da sancéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragcdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3, quando nédo
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo
ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Poderé ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da préatica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4,9.1.5,9.1.6,9.1.7
e 9.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacéo
assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
6rgdo ou entidade promotora da licitacéo.

9.10. A apuracgédo de responsabilidade relacionadas as sanc¢fes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Caberéd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancgdo de
declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancbes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgéo integral dos danos causados.
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10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da
data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Util anterior a data da
abertura do certame.

10.3. Aimpugnacao e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica,
pelos seguintes meios:

10.3.1. Encaminhados ao Pregoeiro da CAMARA MUNICIPIAL DE SUMARE, por esctito
no endereco eletrbnico comprasl@camarasumare.sp.gov.br, conforme informado no
predmbulo.

10.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnac¢édo é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

10.5. Acolhida a impugnacéo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sitio eletrbnico da Camara Municipal de
Sumare.

11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao
0 horario de Brasilia - DF.

11.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

11.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacéo de suas propostas
e a Administracdo nao ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatdrio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente
na Administracéo.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compfem o processo, prevalecera as deste Edital.
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11.10. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico da Camara Municipal de Sumaré (conforme Preambulo).

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

11.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar Apenso;

11.11.2. Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;

11.11.3. Anexo Il - Modelo de Declaracédo Conjunta;

11.11.4. Anexo |V - Modelo de Declaracdo De Reserva De Cargos Para Pessoa Com
Deficiéncia;

11.11.5. Anexo V - Modelo De Declaracdo De Enquadramento (Somente ME, EPP ou
Cooperativa);

11.11.6. Anexo VI - Modelo de Declaracao de Visita;

11.11.7. Anexo VII - Prova de Conceito

11.11.8. Anexo VIII — Requisitos da Prova de Conceito

11.11.9. Anexo IX — Manifestacdo do Observador na Prova de Conceito
11.11.10. Anexo X — Mapa de Risco

11.11.11.  Anexo XI — Minuta Contrato

Sumaré, 23 de agosto de 2024.

[ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE]

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PRESTAGAO DE SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO CONTEMPLANDO
LICENCA DE USO DE UM SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS, DISPONIBILIZAGAO DE
DADOS NA WEB, INCLUINDO-SE A INSTALAGAO, CONVERSAO DE DADOS,
TREINAMENTO DE USUARIOS, CUSTOMIZAGOES NECESSARIAS E ATUALIZACOES

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servicos para prestacdo de servicos de
tecnologia da informacao contemplando licenga de uso de um Sistema de Gestao de
Processos, disponibilizacdo de dados na web, incluindo-se a instalacdo, conversdo de
dados, treinamento de usudrios, customiza¢des necessarias e atualizacbes e demais
caracteristicas e especificacbes técnicas, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Quadro I.
VALOR VALOR
" UNID. )
ITEM | DESCRICAO QUANT. | UNITARIO TOTAL
MENSAL MENSAL
Implantagdo  dos itens 1, I, |Unica RS 27.333,33 RS 27.333,33
01 customiza¢do, conversdo de dados e 01
treinamento dos usudrios.
TOTAL IMPLANTAGAO | RS 27.333,33
Licenca de Uso do Sistema de Gestdo de | Més RS 20.833,33 RS 249.999,96
02 Processos, Suporte, Hospedagem e 12
Manutengao do sistema;
Compilag3o de Legislagdo Municipal (Leis | Més RS 5.166,67 RS 62.000,04
Organicas e Regimento, Decretos
03 . n . 12
Legislativos e Resolugbes) e atualizacdo
das novas Normas publicadas.
TOTAL MENSAL | RS 26.000,00
TOTAL ESTIMADO | R$ 339.333,33

*Qs itens 01 sera parcela Unica.
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1.2.  O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagao ndao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n? 10.818, de 27 setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdao é de 12 meses (doze) contados do(a)
assinatura da(o) contrato, prorrogdvel para até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n? 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagao a vigéncia da contratacgao.

1.6.  Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0s precos iniciais serdao reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice
INPC, exclusivamente para as obrigagGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

1.7.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘c’, e art. 40,
§19, inciso |, da Lei n2 14.133/2021)

2.1. Encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, topico 2.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62,
inciso XXIlI, alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada no tépico 5 e

6 do Estudo Técnico Preliminar (anexo ao Processo Admin. 194/2024).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n2 14.133/21)
4.1. ITEM | - IMPLANTACAO DOS ITENS II, lll E (SISTEMAS DE GESTAO DE
PROCESSOS, COMPILACAO DA LEGISLACAO);

4.1.1. O processo de disponibilizagdo dos mddulos do sistema, nas esta¢des de trabalho,

deverd ser efetuado de forma padronizada e parametrizada, onde a criacdo e
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configuracdo dos valores de acesso aos bancos de dados deverdo estar embutidas nas
aplicacdes;

4.1.2. O sistema deve permitir a adaptacao as necessidades da contratante, por meio de
parametrizacGes e/ou customizacgdes;

4.1.3. As customizagOes referentes que trata ao item anterior, devera seguir as seguintes
condigdes:

4.1.3.1. Customizagdes em funcionalidades ja existentes.

4.1.3.2. Customizagdes referentes a erros de programas, os quais impedem o perfeito
funcionamento dos sistemas.

4.1.3.3. Customizac¢Oes referentes a mudancas de legislagdes que obriguem a mudanca
de novas funcionalidades.

4.1.3.4. Customizagdes referentes a inclusdo de novas funcionalidades. Ex.: Solicitacdes
feitas por esta Casa de Leis na implementacdo de novos recursos que venha mudar o
funcionamento do sistema.

4.1.4. As implementagdes de novas funcionalidades deverdao sempre ser autorizadas
juntamente com o corpo técnico da Contratante, apds andlise dos envolvidos e
juntamente com a empresa

licitante para inicio da solicitacdo.

4.1.5. Os navegadores (browsers) compativeis com as aplicacdes WEB deverdo ser o MS
Internet Explorer 11, Mozilla Firefox, Google Chrome e suas respectivas versodes
superiores.

4.1.6. Funcionamento em rede, com servidor dedicado, devendo inicialmente servir a,
pelo menos 110 (cento e dez) usudrios.

4.1.7. A contratada deverd disponibilizar suporte presencial na sede da Camara
Municipal de Sumaré durante todo o processo de levantamento para migracgao,
customizacdo, implantacdo e outras tarefas que acharem necessarias;

4.1.8. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
customizacdo, devera ser feito em conjunto com os funcionarios da Camara Municipal
de Sumaré, incluindo os técnicos do Departamento de Tecnologia da Informacdo, para

todos os itens a serem adaptados pelo licitante;
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4.1.9. Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelo
sistema. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacdo do formato dos
dados antigos a serem convertidos e seus relacionamentos;

4.1.10. Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e
tabelas da base de dados, utilizando os meios disponiveis na Camara Municipal de
Sumaré. A Camara fornecera acesso ao banco de dados para a migra¢do e/ou conversio
dos dados antigos. O Banco de dados em questdao tem 410 Gb e é composto por tabelas
de dados e arquivos jpg, pdf e docx;

Treinamento

4.1.11. Esta implantacdo exige que sejam realizados treinamentos essenciais a
compreensdao do usudrio para a tecnologia que estd sendo implantada e facilitar a
Gestdo da Mudanca na Camara

Municipal de Sumaré.

4.1.12. Treinamento na operag¢do dos Sistemas (Turma com até 30 alunos), e Carga
Hordria de 48 horas.

4.1.13. O treinamento ocorrerd em horario comercial na sede da Camara Municipal de
Sumaré, com carga horaria de 48 (quarenta e oito) horas, para até 110 (cento e dez)
servidores com no maximo 30 (trinta) alunos por turma, sendo de responsabilidade da
contratante a disponibilizacdo do espaco, com mesas e cadeiras, acesso a internet;
4.1.14. Para os servicos de Treinamento o prazo contard a partir da assinatura do
contrato, devendo ser executado dentro de 30 (trinta) dias. Além do treinamento a
contratada disponibiliza interface e suporte do sistema.

4.1.15. O prazo para execugao do item | serd de até 30 (trinta) dias a partir da assinatura

do contrato.

4.2. ITEM Il - SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSO

4.2.1. O sistema pode ser composto por mdédulos desde que atenda aos requisitos de
funcionalidades e que estejam no mesmo ambiente tecnolégico conforme descrito
neste anexo e que sejam fornecidos por um Unico proponente. Em qualquer dos casos
os moédulos devem ser integrados entre si e trocarem informagdes conforme solicitado

neste instrumento.
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4.2.2. O sistema deve atender o controle das funcdes das areas legislativas da Camara
Municipal de Sumaré como, expediente, protocolo, arquivo, gabinete dos vereadores,
departamento administrativo, departamento legislativo e outros requisitos técnicos que
sejam importantes para este processo.

Ambiente Tecnoldgico

4.2.3. Deverdo ser executados no ambiente tecnoldgico da informacdo usado, e
planejado, conforme descrito no Termo de Referéncia, ao qual estarao perfeitamente
compatibilizados, ainda que condicionados a instalacdo, pelo adjudicatario, de sistema
basico complementar:

4.2.4. O sistema operacional utilizado no servidor de dados serd a Microsoft Windows
2012 Server, ja instalado. Haja visto ser o padrdo da CMS.

4.2.5. O Sistema devera utilizar banco de dados relacional SQL Server 2.012. Sua
utilizacdo justifica-se devido a Cdmara Municipal de Sumaré ja ter adquirido a sua licenca
de uso, pelo seu

desempenho ser superior a outros bancos de dados do mercado que sdo gratuitos e
como forma de padroniza¢do das informacgGes geradas nos diversos sistemas utilizados
na casa.

4.2.6. Nas estacOes de trabalho clientes, o sistema operacional serd a Microsoft
Windows 10 ou superior, padrdo tecnolégico adotado pela Camara Municipal de
Sumaré;

Backup e Recuperag¢ao de Dados

4.2.7. O sistema deverd permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line
(com o banco de dados em utilizacdo) através do médulo do sistema utilizado pelo
usuario;

4.2.8. O sistema legislativo devera conter a realizacao de backups dos dados de forma
automatica, agendadas no servidor de dados conforme estudo de necessidade realizado
na implantacao do sistema;

4.2.9. Asregras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco
de Dados e ndo nas aplicacGes - Front-End, de tal forma que um usudrio que acesse o
Banco de Dados por

outras vias ndo o tornem inconsistente.
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Atualizac¢oes do Sistema

4.2.10. Deverao ser disponibilizadas as atualizagbes através da Internet e de forma
automatizada, deverdo ser repassadas automaticamente aos sistemas das esta¢des de
trabalho cliente, de forma que estes ndo necessitem a execucao das atualizagdes com o
login de Administrador local do Windows;

4.2.11. A atualizacdo devera ter efeito imediato na funcionalidade, sem a necessidade
de reinicio do sistema operacional da maquina cliente ou do servidor de dados;

4.2.12. Disponibilizar comunicados na inicializacdo do sistema aos usudrios, apds as
atualizagGes, informando quais os recursos implementados na nova versao;
4.2.13.Sempre disponibilizar a versdao mais recente do sistema instalado na Camara
Municipal de Sumaré;

Caracterizagdao Operacional

4.2.14. Deverd operar por transacdes (ou formularios ‘on-line’) que, executam ou
registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transagao
deverdo ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto
significa que cada dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no érgao onde
é gerado. As tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados
transcritos pelos usudrios deverao ser imediatamente validados e o efeito da transagao
devera ser imediato;

4.2.15. O sistema legislativo devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso
do mouse.

4.2.16. (Habilitacdo das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”);

Segurancga de Acesso e Rastreabilidade

4.2.17. As tarefas deverdo ser acessiveis especificamente através de permissdo de uso
somente a usudrios autorizados. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
seguranca devera poder

especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacdo dos dados);
4.2.18. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador deverad oferecer mecanismos de
seguranca que impecam usudrios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteragdes

em alguns dados de forma seletiva;



PROCESSO ADMINISTRATIVO N°194/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 12/2024

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

4.2.19. As autorizacGes ou desautorizagdes, por usudrio, grupo ou tarefa, deverdo ser
dinamicas e ter efeito imediato;

4.2.20.0 sistema deverd permitir a customizacdo dos menus de acesso as
funcionalidades, podendo atribui-los a grupos ou usudrios especificos.

4.2.21. As transagOes devem ficar registradas permanentemente (LOG) com a indicagao
do usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP. O sistema devera exibir como era
a informacgdo antes da alteragao e como ficou depois, para eventuais necessidades de
auditoria posterior;

4.2.22.As Consultas de documentos web deverdao ter seus dados hospedados em
provedor de

responsabilidade da Contratada.

Interface Grafica

4.2.23. Para melhorar a assimilacdo inicial de usudrios novatos, as telas das tarefas
deverdo fornecer ajuda automatica ao usudrio na medida em que ele navega pelos
campos do formulario, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line’;

Suporte do Sistema

4.2.24. O suporte técnico deverad ser por telefone, conexdo remota ou deslocamento dos
técnicos da proponente ao local da prestacdo dos servigos caso seja possivel a solugao
sem a presenca ou deslocamento imediato ou agendado do funciondrio da entidade a
Camara Municipal de Sumaré, conforme necessario;

4.2.25. Manutengao periddica in loco pelo menos a cada més, para possiveis correcdes
ou alterac¢des necessdrias;

4.2.26.Tickets (suporte): permite ao usuario emitir tickets descrevendo sugestdes e
problemas

relacionados ao sistema diretamente ao suporte da empresa e acompanhar o status, o
andamento e o prazo de conclusdo do ticket.

4.2.27.0 servico de Manutencdo e Suporte Mensal de Software ocorrera pelo periodo
de 12 (doze) meses, durante toda a vigéncia do contrato;

4.2.28. Neste periodo, a empresa contratada deverd efetuar os servigos de manutencao
preventiva e realizar customizagdes de software, de acordo com as necessidades da

contratante. As manutengdes preventivas deverdo ser previamente agendadas com as
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areas envolvidas e preferencialmente executadas fora do horario comercial,
interferindo assim o minimo possivel na execucdo dos trabalhos dos
departamentos/gabinetes;

4.2.29. 0 software fornecido deverd ter garantias contra erros e inconsisténcias, além
de suporte técnico, nas seguintes condicdes:

4.2.30.A empresa contratada deve oferecer suporte telefébnico em portugués,
funcionando em dias Uteis e em horario comercial, para abertura de chamados técnicos,
sendo atendido no idioma PORTUGUES, para sanar as duvidas relacionadas aos servicos
prestados e para atendimento de manuten¢bes de urgéncia (criticas) e normais,
customizagdes, etc.

4.2.31. O prazo para abertura dos chamados técnicos de qualquer natureza devera ser
imediato, dentro do regime de atendimento estabelecido. A partir do momento da
abertura, o prazo para resolucdo dos chamados técnicos de natureza de urgéncia
(criticas) devera ser de até 4h (quatro horas) uteis. A partir do momento da abertura, o
prazo para resolucdo dos chamados técnicos de natureza normal devera ser de até 24h
(vinte e quatro horas) Uteis. Customizacdes deverdo ter prazo de resolugao acordado
com as areas envolvidas. Apenas o atendimento telefonico ndo contard como resolucao
do problema. Todos os chamados deverdo ser formalizados via e-mail ou sistema de
registro de chamados fornecido pela Contratada, gerando um nimero de protocolo ou
OS (ordem de servi¢o) para acompanhamento da ocorréncia. O ndo cumprimento dos
prazos de resolucdo listados deverdo obrigatoriamente ser justificados mediante
relatérios técnicos e enviados as areas envolvidas.

4.2.32. A contratada devera refazer ou corrigir, sem 6nus adicionais para a contratante,
erros que possam ser constatados apods a implantacdo do software obedecendo os
prazos de resolucdo citados no item anterior.;

4.2.33. O software ofertado possuira garantia de atualizacdes de versao, pelo periodo
de vigéncia do contrato, e devera estar disponivel para a contratante e para o cidadao
em regime: 7x24;

Requisitos Gerais Exigidos

4.2.34. Quanto a acessibilidade:
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4.2.35.0s modulos web de consultas externas e o de protocolo eletronico deverdo ser
plataforma web e seguir os padrées W3C, HTML5 / CSS e WCAG2;

4.2.36. Devera ser desenvolvido seguindo os principios de acessibilidade preconizados
pela Lei federal de acessibilidade (Lei no. 10 098, de 19 de dezembro de 2000), que
estabelece normas gerais e critérios basicos para a promogao da acessibilidade das
pessoas com deficiéncia ou com

mobilidade reduzida e da outras providéncias.

4.2.37.Deverd contar com teclas de acesso para navegacdo em todo conteudo. Este
recurso permite acesso a todas as informagdes do site através do teclado, desta forma,
a combinacao de teclas definida no sistema faz com que pessoas com deficiéncia (visuais
ou motoras) tenham acesso rapido as principais areas deste portal;

4.2.38. Devera possuir controle do contraste da pagina, este recurso possibilita uma
melhor visualizagdo do contetdo para pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa
visao.

4.2.39.Deverd possuir botdes que controlam o tamanho das letras, este recurso
possibilita a melhoria na leitura de grandes blocos de texto na tela do computador;
4.2.40. Deverd utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolucado
automaticamente, podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou Smartphones;
Descri¢dao do Sistema

4.2.41. Para a Camara Municipal de Sumaré, o novo sistema deve conter as seguintes
especificacdes técnicas:

4.2.42. Cadastros:

4.2.42.1. Cadastro de Comissdes: Registro de dados pertinentes as comissdes
internas permanentes e temporarias da Camara Municipal de Sumaré, contendo os
seguintes campos: tipo de Comissdo (permanente ou temporaria) sigla, nome,
atribuicdo, observagdes, situagdo, membros e seus cargos/funcdes, prazo de vigéncia,
matérias de sua autoria e relatdrios de trabalho;

4.2.42.2. Cadastro das Bancadas: Registro de dados pertinentes as bancadas,
contendo os seguintes campos: membros e respectivos cargos/funcdes (liderancas e
membros), situacdo, matérias de sua autoria, data da eleicdo, periodo de mandato,

observacgdes;
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4.2.42.3. Cadastro de Mesa: registro de dados pertinentes a Mesa Diretora,
contendo os seguintes campos: membros e seus respectivos cargos/fungdes, situagdo,
data da elei¢do, periodo de mandato, matérias de sua autoria, observagdes;

4.2.42.4. Cadastro de Legislaturas: registro de dados pertinentes as legislaturas,
contendo os seguintes campos: numero da legislatura, data de inicio e de término do
mandato, membros (Vereadores, Comissdes, Mesa Diretora, Prefeito, Bancadas),
matérias de sua autoria, nimero de votos, data de posse e titularidade (posse direta ou
através de supléncia);

4.2.42.5. Cadastro do Vereador: registro de dados pertinentes aos vereadores,
contendo os seguintes campos: nome oficial, apelido (nome parlamentar), partido,
votacdo, nome dos assessores, legislaturas, matérias de sua autoria, cargo(s) /funcdo
(Ges) ocupados nas comissdes internas da Camara e na Mesa Diretora, curriculo
(trajetdria politica), telefones, profissdo, local de trabalho, e-mail, site, data de
nascimento, grau de instrucdo e formacao, estado civil, n° da cédula de identidade (RG),
n° de inscricdo no CPF/MF;

4.2.42.6. Cadastro de Prefeito: registro de dados pertinentes ao Prefeito
Municipal, contendo os seguintes campos: nome oficial, apelido politico (nome
parlamentar), partido, matérias de sua autoria, votacdo, mandatos, telefones, profissao,
local de trabalho, e-mail, site, data de nascimento, grau de instrucdo e formacao, estado
civil, n° da cédula de identidade (RG), n° de inscricdo no CPF/MF;

4.2.42.7. Correspondentes: (Cadastro de entidades diversas) com possibilidade de
impressao de relacoes, etiquetas e envelopes para mala-direta. Também deve conter
catdlogo de logradouros para consulta de CEP com preenchimento automatico dos

campos de endereco.

4.2.42.8. Orgdos Internos: (Cadastro dos Setores Administrativos da Camara
Municipal);

4.2.42.9. Funciondrios: cadastro com nome, setor e cargo.

Matérias

4.2.43. Cadastramento de documentos e sub documentos dos mais diversos tipos;
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4.2.43.1. Campos disponiveis: niumero, assunto, data, autoria, tema, qudrum,
regime de tramitacdo e observacoes;

4.2.43.2. Opgdo para inclusao de diversos autores em um mesmo documento,
escolhendo se sdo Autor, Coautor, Relator, Membro etc.

4.2.43.3. Permitir alterar a situagdo e exclusdes de cadastros de diversos
documentos de uma so vez;

4.2.43.4. Permitir a geracdo de oficios em lote automaticamente para
encaminhamento de proposituras lidas e aprovadas na sessdo para os destinatdrios
externos a Contratante, todos os dados devem ser importados do sistema e gerado
automaticamente através de um documento pré-definido.

Legislacao

4.2.44. Cadastro de toda a Legislacgdo com opg¢do de ser vinculada a outra que
sofreu as alteragdes, inclusive entre tipos diferentes de normas, permitindo navegar
entre as leis relacionadas;

4.2.44.1. Opcao para destaque das principais normas, tanto de esfera municipal,
como de esfera estadual ou federal;

4.2.44.2. Classificacdo de acordo com o tema (assunto), situacdo atual (vigéncia),
publicacdo na imprensa oficial (data, veiculo e pagina), possibilidade de visualizagdo do
processo completo (em detalhes) que deu origem a esta norma;

Sessoes

4.2.45. Pauta deve permitir ao usuario do sistema configurar a partir do tipo de
documento da Sessao, tipo de propositura ou correspondéncia, sua situacdo e o tramite,
informando o envio da matéria para a Sessdao e também gerar automaticamente os
documentos que compde a Pauta (Ordem do dia e Expediente), também permitir a
alteracdo em tempo de execugdo da Sessao;

4.2.45.1 Gestdo de frequéncia, inclusive sendo informadas mais de uma vez
durante a sessao;

4.2.45.2. Disponibilizar a pauta eletronicamente através de intranet e internet.
4.2.45.3. Registrar a presenca do vereador na Tribuna com opc¢do para digitacdo do

que foi falado;



PROCESSO ADMINISTRATIVO N°194/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 12/2024

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

4.2.45.4, Resumo de todas as sessOes cadastradas e informacgGes vinculadas a
sessdo em uma pagina de detalhes com o hiperlinks de cada documento vinculado;
4.2.45.5. Ata deve gerar o texto de forma corrida e automatica, buscando todos os
documentos e resultados das votacGes. Também deverd oferecer a possibilidade de
modificacdo do layout da ata para o usudrio escolher como essas informacgdes colhidas
no sistema deverao ser apresentadas;

Votagao

4.2.46. Permitir identificar o tipo de votacdo (nominal, simbdlica, secreta,
quoérum, etc.) e quantidades de votos totais e nominais e apresentar o resultado final;
4.2.46.1. Registrar a presenca do vereador na Tribuna e criar o resumo do uso;
4.2.46.2. Permitir votagdao em lote de documentos na mesma sessao, ou seja,
colocando o mesmo resultado para varios documentos ao mesmo tempo;

4.2.46.3. Sistema devera fornecer interface de integracdo com o Painel Eletrénico
de Votacdo, através da geracdo e processamento de arquivos no formato XML
(Extensible Markup Language).

4.2.46.4. O Sistema devera exportar a lista dos vereadores que participardo da
sessdo plenaria da Camara. Esta lista deverd conter somente os vereadores em exercicio
na selecdo automatica e permitir também a selecdo manual dos vereadores a serem
exportados.

4.2.46.5. As matérias a serem discutidas e votadas deverdo ser exportadas a partir
das matérias que fazem parte do documento da sess3o, ou seja, as matérias que
compoem a ordem do dia. Esta selecdo deve permitir filtros por situacdo, regime,
quérum, autoria, ementa, intervalos de data, nimero e ano.

4.2.46.6. Os arquivos exportados devem ser gravados em local especifico, definido
na configuracao geral do Sistema, permitindo assim o processamento automatico no
Painel Eletronico de Votacgao.

4.2.46.7. A importacdo dos dados resultantes do processo eletronico da sessao,
gerados pelo Painel Eletronico de Votacao se dara de forma automatica, ou seja, sem a

intervencdo dos usuarios do Sistema.
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4.2.46.8. Os arquivos gravados em localizacdo especifica definida na configuracao
do sistema, serdo importados imediatamente apds serem gerados, disponibilizando os
dados para consulta e/ou edi¢do no Sistema.

4.2.46.9. Os arquivos XML devem conter todas as frequéncias dos vereadores
durante a sessao, resultado e votos nominais das votac¢des realizadas para cada matéria;
Modelos

4.2.47. Possibilidade de criar e disponibilizar textos pré-formatados para
utilizacdo posterior na elaboracdo de matérias e outros tipos de documentos,
permitindo assim a padronizagao;

4.2.47.1. Possibilidade de utilizar os campos cadastrados no sistema para
preenchimento automatico destes modelos.

Protocolo

4.2.48. Permitir a protocolizacdo de todos os documentos e permitir que o
usudrio tenha acesso aos detalhes do tramite da matéria protocolada;

4.2.48.1. Permitir que os Vereadores elaborem os documentos, com acesso
restrito, e enviem via internet.

4.2.48.2. O sistema devera gerar numeracgdes automaticas e lancar a informacao
no arquivo texto.

4.2.48.3. Devera permitir o envio de multiplos anexos em formatos diversos. Ex:
docx, jpg, xlsx, pdf.

4.2.48.4. Permitir o recebimento dos documentos pela secretaria e analise de seu
teor antes do protocolo.

4.2.48.5. O Sistema devera a partir do arquivo anexado em formato doc,
converté-lo para pdf, carimbda-lo com as numeragdes recebidas e solicitar a senha para
assina-lo digitalmente para posterior envio ao Departamento de Protocolo.

Tramite das Matérias

4.2.49. Permitir cadastrar um tramite a partir dos seguintes campos: Remetente,
Destinatério, Data de envio, Data de prazo, Objetivo, Resultado e Complemento.
4.2.49.1. Controlar o prazo dos tramites, informando a data de envio, prazo de
permanéncia e saida do documento. O cdlculo da Data Prazo devera ocorrer de forma

automatica, informando apenas a quantidade de dias e serdo Uteis ou corridos. Caso
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sejam Uteis, o sistema deverd pular finais de semana, feriados, pontos facultativos e
recessos;

4.2.49.2. Permitir a geragao de novos documentos a partir do cadastramento de
um tramite ou o vinculo de um documento ja cadastrado no sistema ao tramite de outro.
Exemplo: vincular um oficio ao tramite de um Projeto;

4.2.49.3. Permitir o tramite de um documento a varios destinatarios, gerando
automaticamente o tramite para os destinatarios selecionados;

4.2.49.4. Permitir de diversos documentos a um mesmo destinatario, gerando
automaticamente os tramites para o destinatario selecionado;

4.2.49.5. Permitir tramite de documentos em separado ou em conjunto com o
documento principal do processo ao qual estd vinculado. Exemplo: a Emenda ao Projeto
de Lei poderd ter o tramite dela ou fazer parte do tramite do projeto;

4.2.49.6. Permitir o direcionamento de tramites das matérias a partir das regras
predefinidas onde estardo vinculados ao destinatdrio do envio e aos possiveis
resultados. Exemplo: se um documento for encaminhado para uma comissdo com o
objetivo de exarar parecer, s6 podera constar no resultado se o mesmo é favoravel ou
contrdrio e para qual destinatario poderd ser encaminhado a seguir;

Pesquisas e Impressao

4.2.50. Permitir pesquisa e impressdo por tipo de documento, niumero, palavras
(ementa e texto), periodo de datas, autor, processo, situacao, podendo combinar mais
de um campo também. Oferecer consulta por palavras baseadas em “expressao”, com
ou sem caracteres especiais (“¢”, “~”, apdstrofos e outros), parte da palavra, plural e
singular.

4.2.50.1. Gestdo de prazos de documentos em tramite que possibilite ao usuario
saber quais sdo os prazos vencidos e os a vencer, utilizando como filtro os campos: tipo
de documento, periodo de vencimento e destino de tramite. Caso o tramite ja tenha

resposta, o documento ndo deve aparecer no relatério.

4.2.50.2. Quantidades de documentos apresentadas por autor, ano e tipo de
documento.
4.2.50.3. Relacdo por Desempenho de autor, exibindo a quantidade de matérias

aprovadas, retiradas, arquivadas, etc.
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4.2.50.4. Relacdo agrupada por documento e por autor.

4.2.50.5. Relacdo de processo por periodo, listando todos os documentos que
geraram processos, ordenando por numero.

4.2.50.6. Visualizacdo de todo o histérico de tramite de processo, em uma sé
pagina, inclusive suas emendas, pareceres, autégrafo, protocolo, lei e outros cadastros
relacionados.

4.2.50.7. Emissao de Etiquetas de Processos a partir do cadastro, listando os dados
principais da Propositura, tais como: nimero, data, processo, assunto e autor.
4.2.50.8. Emissdo de relatério de documentos que entraram na sessdo organizado
por tipo de documento e autor, exibindo seu nimero, ementa e situacao;

4.2.50.9. Visualizacdo e impressdo de todos os detalhes de um processo, ex:
cadastro principal, tramites, dados de outros documentos que fazem parte do processo,
votacgoes, etc.

4.2.50.10. Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que
sejam gravados em disco, em formatos como PDF, XLS e DOCX ou outros, que permitam
visualizacdo posterior ou impressdo, além de permitir a selecdo e configuracdo da
impressora local ou de rede disponivel;

4.2.50.11. Os relatérios deverdo permitir a inclusdo do brasdo da Camara Municipal
de Sumaré;

4.2.50.12. As pesquisas deverdo ser por todos os campos que sdo apresentados no
formulario, podendo informar 01(um) ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta
com exatiddo, no inicio ou qualquer parte do valor informado, selecdo de registros ndo
coincidentes com os valores pesquisados e ordenac¢do do resultado dos registros por

gualquer campo disponivel na listagem;

Digitalizacao de Textos

4.2.51. Permitir a inclusdo de diversos documentos em anexo, nos formatos mais
utilizados no mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, HTML, XLS, XLSX, JPG, etc.;
4.2.51.1. Deve conter suporte a Assinatura Digital em todas as funcdes que forem
cabiveis de aplicacdo desta funcionalidade. Gerar assinatura eletronica para

documentos do formato pdf utilizando a certificacdo digital tipo A3 (Smart card ou
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token) como raiz certificadora ICP- BRASIL no momento em que o usuario achar
oportuno, eliminando, desta forma, a impressao dos mesmos em papel.

4.2.51.2. Possibilitar a emissdo de Certificados Digitais do tipo Al, fora da
hierarquia e da raiz certificadora da ICP-BRASIL, destinados aos funcionarios internos,
gue possibilite o uso de assinatura digital em documentos internos;

4.2.51.3. Comunicar com a Autoridade Certificadora do Tempo (ACT), instalado no
Brasil e que seguem as politicas da AC-Raiz ICP-Brasil para obten¢dao de Carimbos do
Tempo, ou seja, um conjunto de atributos fornecidos pela parte confidvel do tempo que,
associado a uma assinatura digital, confere provar a sua existéncia em determinado
periodo;

4.2.51.4. Possibilidade de gerar automaticamente um Unico arquivo pdf com todos
0s arquivos textos de um processo, montando-o em ordem cronoldgica de data de
inclusdo no sistema. Exemplo: primeiro o Projeto de Lei, depois os pareceres, emendas,
autégrafo, oficio e Lei. O sistema devera gerar um relatério para cada tramite que
houver em formato pdf assinado digitalmente e inseri-lo junto no processo também
obedecendo a ordem cronoldgica.

4.2.51.5. Gerar um cddigo para cada documento certificado e disponibilizar

pesquisa via Internet para confirmacao de sua autenticidade;

4.2.51.6. Gerar cddigo de barra bidimensional (QR Code) para os documentos
certificados;
4.2.51.7. Gerar os textos para edi¢cdo a partir do editor MS Word em formato docx

de forma integrada, sem downloads ou uploads para edicao;

4.2.51.8. Fornecer suporte a digitalizacdo de documentos em formato pdf;
4.2.51.9. O sistema devera realizar a indexacdo dos arquivos para consulta textual
(o sistema devera capturar o texto dos arquivos PDF digitalizados a partir da tecnologia
OCR de forma automatica e integrada ao sistema);

4.2.51.10. Inclusdo ou exclusdo de pdaginas de documentos em formato PDF,
conforme o andamento dos processos pela casa;

4.2.51.11. Comunicar com um scanner para digitalizacdo de documentos em
formato pdf, salvando o arquivo automaticamente em seu banco de dados e com

impressoras térmicas para impressao de etiquetas;
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4.2.51.12. Permitir a inclusdo em lote de arquivos externos, desde que estejam
nomeados com seu numero individualmente para que o sistema consiga identificar e
indexar automaticamente estes arquivos ao seu cadastro;

4.2.51.13. Permitir que o usuario do sistema publique textos ou dados cadastrais na
consulta do site no momento que achar mais oportuno. Permitir publicar diversos
documentos de uma so vez;

4.2.51.14. O sistema devera possibilitar a conversao de arquivos docx/doc para pdf
ou html.

Gestdo documental e Tabela de temporalidade

4.2.52. Permitir o registro por numero de caixa, data de arquivamento,
localizacdo (corredor, armario, prateleira) e conteudo;

4.2.52.1. Permitir o cadastramento das caixas de documentos, contendo, pelo
menos, 0s seguintes campos:

a) numero de caixa;

b) data de arquivamento;

c) localizagdo (corredor, armario, prateleira, etc); e,

d) conteudo (assunto).

4.2.52.2. Permitir numerar as caixas por setor;

4.2.52.3. Opcado para adicionar documentos em lote nas caixas, ou seja, o usuario
poderd consultar por periodo ou tipo de documento e adicionar o resultado da pesquisa
na caixa, independentemente da quantidade de documentos encontrados;

4.2.52.4. Imprimir listagem com todas as caixas arquivadas em um certo ano;
4.2.52.5. Opcao para adicionar nas caixas documentos ja cadastrados no sistema
com vinculo direto para visualizacdo dos dados do documento e detalhes do processo;
4.2.52.6. Possuir registro de acervo histérico, contendo, pelo menos, os seguintes
campos:

a) numero;

b) data de registro;

c) género;

d) espécie documental;

e) tipologia;
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f) interessados/autoria;

g) assunto/titulo;

h) cronologia;

i) dimensao;

j) procedéncia;

[) materiais/técnicas;

m) inventariantes;

n) observagoes; e,

o) dados de catalogacao (fundo, nimero de catalogacao, grupo, série e subsérie);
4.2.52.7. Possui Tabela de Temporalidade de arquivo que classifica os documentos
cadastrados automaticamente por Func¢do, Subfuncdo, Atividade e tipo de documento
(espécie documental);

4.2.52.8. Permitir que quando inserido um novo documento em uma caixa do
arquivo, o sistema calcula seu prazo de guarda, informando posteriormente, a partir de
relatdrios, quais os documentos deverdo ser descartados;

4.2.52.9. Disponibilizar Tabela de Temporalidade com classificagdo no modelo
funcional, conforme orienta¢des do Arquivo Publico do Estado de S3o Paulo;

4.2.52.10. Os tipos de documentos deverdo conter o prazo de guarda e destinagao,
sendo que a temporalidade do arquivo corrente devera possibilitar a indicacdo de
término da vigéncia por parte do usuario, quando esta nao for especificada em anos;
4.2.52.11. Devera informar, através de relatério, quais os documentos que devem
ser descartados, baseado na data de arquivamento e prazo de guarda;

4.2.52.12. Devera gerar o edital, relacionando os documentos que deverdao ser
descartados, conforme modelo utilizado pela Camara Municipal, registrando a data da

ocorréncia.

Consultas Externas
4.2.53. Disponibilizar as proposituras e todo o seu processo (tramites, pareceres,
votacoes, emendas, autégrafos, etc.) para consulta pelo site da Camara de Vereadores

de Sumaré;
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4.2.53.1. Disponibilizar a Legislacdo Municipal e suas alteracgGes;
4.2.53.2. Disponibilizar as Sessdes realizadas, com hiperlink para o seu conteldo;
4.2.53.3. Disponibilizar consulta por numero, ano, data, bem como por intervalo

de numeros, ano e data (periodo), assunto (ementa e texto), autor, processo, tipo de
documento (ou multiplos tipos), protocolo e tema.

Documentos Administrativos

4.2.54. O sistema deve permitir e gerenciar as Correspondéncias Recebidas, Atos
da Mesa, Atos da Presidéncia, Circular, Comunicacdo, Imprensa, Instrucdo, Oficios,
Ordem de Servicgos, Pedidos de Informagdes, Memorandos e outros servigos, além de
permitir o cadastramento de outros documentos relacionados.

4.2.54.1. Possibilidade de gerar numeracao de processo especifica para processos
administrativos (devera ser diferente da numeragao dos processos legislativos).

Gestdo de Gabinete dos Vereadores

4.2.55. Médulo web restrito ao uso nos gabinetes de vereadores;

4.2.55.1. Permite consulta a quaisquer tipos de documentos do sistema e seus
tramites;

4.2.55.2. Permite consulta aos modelos de documentos cadastrados pela

Secretaria;

4.,2.55.3. Permite aos gabinetes dos vereadores elaborem matérias e documentos,
em seus micros com acesso restrito, e enviem através de um Protocolo Eletronico, onde
serdao registrados os dados como numero data ementa autor e texto, para o
departamento responsavel revisa-los e protocold-los, com controle de envio, op¢ao para
consulta e cancelamento somente do que o Gabinete enviou.

4.2.55.4. Permitir o controle de diversos niveis de acesso a todos os itens do
sistema, realizado a partir do préprio aplicativo, controlando as permissdes para
alteracdes, inclusdes, visualizacdo e exclusdo dos dados, vinculado as senhas dos

usuarios;

Tramita¢ao WEB (Workflow)
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4.2.56. Cadastro de documentos a partir de seu niumero, data, processo, tipo de
documento, autor e anexos (textos);

4.2.56.1. Consulta de Documentos, utilizando os campos: numero, data,
remetente, espécie de documento e assunto (busca em texto);

4.2.56.2. Opcao de publicagdo de documentos pelo site da Camara no momento
gue o usuario achar oportuno;

4.2.56.3. Controle de tramita¢ao de documentos, vinculada a de Protocolo, com
informacdes sobre o encaminhamento realizado (remetente, destinatario, data envio,
despacho, data e hora de recebimento e op¢do para anexar arquivos).

4.2.56.4. Seguranca na tramitacdo: somente o destinatario do tramite, podera dar
o despacho ao tramite e encaminhar para um novo usuario;

4.2.56.5. Consulta de documentos sigilosos diferenciada, onde o usudrio tera
acesso somente aos documentos que sejam de sua autoria ou que tramitaram por ele;
4.2.56.6. Layout de telas semelhante a um e-mail, onde o usudrio visualiza os
documentos encaminhados a ele em sua Caixa de Entrada e os enviados por ele nos
Itens Enviados;

4.2.56.7. Impressao do resultado da busca realizada e forma de relatoério.

Modulo de integragao entre Camara e Prefeitura

4.2.57. Disponibilizacdo de sistema para envio de documentos entre a Cadmara e
a Prefeitura Municipal de Sumaré. O Sistema deverd conter opcdo para selecionar
documentos ja cadastrados e envia-los para a Prefeitura via internet, onde a Prefeitura
poderd fazer o recebimento dos dados basicos do documento (Ex: nimero, data, autor
e assunto) e de seu texto. Os documentos em questdo sdo: Autografos, Requerimentos
e Indicacdes.

4.2.57.1 A Prefeitura também podera de a mesma forma enviar os Projetos,
Respostas de Indicacbes e Requerimentos.

4.2.57.2. Apds o recebimento na Prefeitura ou na Camara, o sistema devera

informar a data e hora de recebimento e o nimero de protocolo.
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APP (APLICATIVO PARA DISPOSITIVOS MOVEIS)

4.2.58. O aplicativo devera ser disponibilizado para os dispositivos que executam
os sistemas operacionais Android (versdao minima 5.0) e iOS (versdao minima 10), em suas
respectivas lojas de distribuicdo, sem custo para o usudrio que realizar a instalacdo do
mesmo;

4.2.58.1. O aplicativo ndo podera conter propagandas e deverad ter a identificacao
da Contratante, juntamente com o brasao oficial do Municipio;

4.2.58.2. Deverd conter uma tela inicial, com o brasdo e nome Contratante, atalhos
de acesso rdpido as principais fungbes do aplicativo (Ordem do Dia, Votagdes,
Frequéncia nas SessoOes, Vereadores, Proposituras, etc.);

4.2.58.3. Permitir a busca de Proposituras por palavra, nimero, periodo de
apresentacdo e situacdo do documento. Também deverd trazer em seu resultado os
campos citados acima e o texto em formato .pdf, .doc, .docx ou .html;

4.2.58.4. Exibir a tramitagdao completa de uma determinada propositura, listando
os campos: remente, destinatdrio, objetivo da tramitacdo, data de envio, prazo de
resposta, data de resposta, resultado da tramitacao, links para os documentos
vinculados a tramitagdo, bem como complemento/observagdes;

4.2.58.5. Permitir a visualizacdo das Pautas da Ordem do Dia mais recentes,
exibindo os campos: nimero da sessdo, tipo da sessdo, data e hora da reunido e
observacgdes, com link direto para os documentos que fazem parte da mesma e acesso
ao seu texto e tramitagdo. Permitir também a pesquisa por nimero, ano, tipo da sessao,
periodo da sessdo (data inicial e final);

4.2.58.6. Permitir a visualizacdo das Atas mais recentes, exibindo os campos:
numero e tipo da sessdo, data e hora da reunido e observag¢des, com opc¢ao para acesso
ao arquivo de texto (.pdf, .doc, .docx ou html). Disponibilizar tela de consulta com filtro
por numero, ano, tipo da sessdo, periodo da sessao (data inicial e final);

4.2.58.7. Permitir a visualizacdo da listagem de Frequéncia de Vereadores mais
recentes, com as presencas, auséncias, falta justificadas, licengas, exibindo a data/hora,
numero e tipo da sessdo. Permitir também a aplicacdo de filtro por nimero, ano, tipo

da sessdo, periodo da sessdo (data inicial e final) e vereador;
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4.2.58.8. Permitir a visualizacdo das VotacGes mais recentes das matérias, exibindo
as matérias votadas, tipo de votacdo, fase, quérum e resultado da votacao, totalizando
os votos a favor, contrarios, ausentes, abstencdo e o voto nominal de cada vereador.
Devera ser possivel a aplicacdo de filtros usando os campos nimero, ano, tipo da sessao,
periodo da sessao (data inicial e final);

4.2.58.9. Exibir a listagem dos Vereadores em exercicio, exibindo o nome, partido,
e-mail, telefone, links para proposituras apresentadas, frequéncia nas sessdes e votos
nominais;

4.2.58.10. Permitir que o cidaddo possa enviar mensagens para a Camara ou para
um vereador especifico, com a opg¢do de envio de mensagens de texto, fotos e
georreferenciamento;

4.2.58.11. Disponibilizar o sistema de ouvidoria no App também como opgao de

envio de mensagens de texto, fotos e georreferenciamento;

4.3. ITEM lll - COMPILAGAO DA LEGISLACAO MUNICIPAL

4.3.1. DETALHAMENTO DOS SERVICOS DE COMPILAGCAO DA LEGISLACAO MUNICIPAL.
Os servicos compreendidos no objeto deverdo ser executados da seguinte forma:
4.3.1.1. COMPILACAO E CONVERSAO DA BASE DE DADOS EXISTENTES

4.3.1.1.1. Levantamento e andlise das seguintes normas municipais:

a) leis ordinarias;

b) leis complementares;

c) decretos legislativos;

d) Lei Organica Municipal e respectivas emendas.

e) Resolu¢des Municipais.

4.3.1.1.2. Aobtencdo dos textos das normas é de responsabilidade exclusiva da empresa
contratada, que devera fazé-lo mediante consulta ao site da Camara Municipal ou
solicitando a base de dados para conversdao dos mesmos.

4.3.1.2. Cadastramento das normas municipais mencionadas no subitem 4.3.1.1.1 em
Sistema Informatizado, o qual devera conter, no minimo, os seguintes campos:

a) numero da norma;

b) espécie normativa;
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c) data da promulgacéo;

d) ementa;

e) classificagdo tematica;

f) situacdo juridica;

g) relacionamentos (alteragdes/remissdes).

4.3.1.2.1. A classificagao referida na alinea “e” do subitem 1.2 serad realizada de acordo
com os critérios preestabelecidos pela contratante, especialmente no que se refere a
lista de temas que serd utilizada como parametro de classificacao.

4.3.1.2.2. A situacao referida na alinea “f” refere-se a vigéncia da norma, ficando
definidos os seguintes parametros:

a) sem revogagao expressa;

b) revogada expressamente;

c) vigéncia suspensa pelo Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo (TJSP) em acao
direta de inconstitucionalidade (ADIn); e

d) declarada inconstitucional pelo TISP em ADIn.

4.3.1.3. Os relacionamentos referidos na alinea “g” do subitem 1.2 consistem na
apresentacdo de todas as alteracdes expressas a que foram submetidas as normas
cadastradas, além da citagdo a normas municipais, estaduais ou federais, a normas de
carater regulamentador, e ainda, conexdes de assuntos que eventualmente indiguem a
necessidade de mencdo a outras normas para melhor interpretacdo e aplicacdo da
mesma.

4.3.1.4. A compilacdo e conversao de dados das normas citadas no item 1.1.2 publicadas
até o dia da contrata¢do devera ser realizada pela contratada.

4.3.1.4.1. A contratada deverd realizar a compilacdo e revisdo de todas as normas
mencionadas no subitem 1.1.2, promovendo a retificacdo de todas as inconsisténcias
encontradas nos campos de cadastro e/ou no respectivo contetido normativo.
4.3.1.4.2. Prazo: o objeto referido deverd ser entregue no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias, contados a partir da data de assinatura do contrato;

4.3.1.5. Insercdo do conteddo normativo das normas cadastradas no Sistema

Informatizado.
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4.3.1.5.1. As normas mencionadas acima representam aproximadamente 8.200 normas,
somando-se as leis ordinarias e complementares, decretos legislativos e resolugdes.
Atualizagao continua da compilagao

4.3.2. Atualizacdo continuada da legislagdo municipal, mediante compilacdo
das normas publicadas a partir da assinatura do contrato, observados os seguintes
critérios:

4.3.2.1. Digitacao e formatagao dos textos das normas municipais, observados os
critérios estabelecidos pela Lei Complementar Federal n° 95, de 26 de fevereiro de 1998,
regulamentada pelo Decreto Federal n° 4176, de 28 de mar¢o de 2002, e especialmente
0 seguinte:

a) apresentacdo dos dispositivos legais alterados, acrescidos ou revogados
expressamente, utilizando o modo de apresenta¢ao tachado, com a apresentac¢ao da
posterior redacado logo abaixo, dada pela norma que a modificou;

b) informac¢do quanto ao tipo de modificacdo e a indicagdo do nimero e a data da norma
que promoveu a alteragdo;

c) criagdo de link sobre o dispositivo modificado para consulta do texto da norma que
promoveu a alteracdo;

d) disponibilizacdo dos textos em html em versdao compilada, exibindo o texto atualizado
da norma, e versao completa, exibindo todas as redacdes anteriores;

e) apresentacdo dos dispositivos legais declarados inconstitucionais pelo Tribunal de
Justica do Estado de S3o Paulo ou com eficdcia suspensa temporariamente pelo Tribunal
de Justica do Estado de S3o Paulo, utilizando o modo de apresentacdo tachado;

f) indicacdo do nimero do processo da ADIN em que resultou na declaragdo parcial ou
integral de inconstitucionalidade ou na suspensdo temporaria da eficacia da norma;
4.3.2.2. As novas normas deverao ser cadastradas no Sistema Informatizado e
disponibilizadas para consulta na web em até 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento, pela contratada, do texto definitivo da norma e demais informacdes
necessarias ao cadastro.

4.3.2.3. O conteudo das novas normas a serem publicadas estara disponivel em

formato eletrénico no site da Contratante ou no Diario Oficial do Municipio, para que
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sejam submetidas ao processo de compilacdo previsto neste Documento de
Formalizacdo de Demanda.

4.3.2.4. Disponibilizagdo das normas municipais compiladas para consulta em
pagina de internet desenvolvida pela contratada, com acesso através de link
disponibilizado no site institucional da Prefeitura Municipal Sumaré.

4.3.2.5. Prestacdo de servicos de hospedagem, manutencao e assisténcia técnica
preventiva e corretiva do Sistema Informatizado descrito neste Documento de
Formalizacdo de Demanda.

4.3.2.6. Prazo de execugdo: por se tratar de servigco de natureza continuada,
devera ser executado durante toda a vigéncia do contrato celebrado entre as partes.
Requisitos Minimos do Sistema de Consulta a Legislagao Municipal

4.3.3. O sistema informatizado de consulta a ser disponibilizado devera atender aos
seguintes requisitos técnicos minimos:

4.3.3.1. Da Seguranca

4.3.3.1.1. hospedagem em provedor sob responsabilidade da contratada, com sistema
de backup automatico;

4.3.3.1.1.1. o Datacenter de hospedagem do Sistema deve viabilizar a seguranca dos
dados mediante prote¢do contra invasores, com, no minimo, 02(dois) servidores
replicado/sincronizado/load balancer, sistema gerenciador de banco de dados e uplink
para conexao de, no minimo, 50mbps;

4.3.3.1.2. permitir a gravacdo de cépia de seguranca (backups) com agendamento
automatico;

4.3.3.1.2.1. a contratada devera realizar diariamente cdpias de seguranca do conteudo
do sistema;

4.3.3.2. Da Compatibilidade

4.3.3.2.1. Visualizacdo nos seguintes navegadores:

a) Internet Explorer (Versdao minima 8);

b) Google Chrome;

c) Mozila FireFox;

d) Safari;

e) Opera;
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f) MS Edge

4.3.3.2.2. utilizar banco de dados relacional;

4.3.3.2.3. seguir as regras de desenvolvimento propostas pela W3C (WORLD WIDE WEB
CONSORTIUM), responsavel por definir padrdes para as respectivas areas relacionadas
a web, especialmente quanto aos padrées HTML5 e CSS3.

4.3.3.2.4. permitir a normalizacdo de todas as tabelas do aplicativo através de ID, ou
seja, quando for alterado um dado de uma tabela que serve de referéncia para outras,
estas deverdo ser alteradas automaticamente;

4.3.3.2.5. utilizagdo em ambiente web via internet, sem a necessidade de instalagao nas
estacOes, adequacao de hardware ou software, devendo servir a um nimero ilimitado
de usudrios simultaneos.

4.3.3.2.6. utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolugao
automaticamente (layout responsdvel), podendo ser utilizado em PCs, notebooks,
tablets ou smartphones, com total ajuste das informacdes a tela.

Da acessibilidade

4.3.4. O sistema informatizado deverd ser desenvolvido em consonancia com os
Principios de Acessibilidade preconizados pela Lei Federal n2 13.146, de 6 de julho de
2015 — Estatuto da Pessoas com Deficiéncia, e Lei Federal n? 10.098, de 19 de dezembro
de 2000 — Lei de Acessibilidade, atendendo aos seguintes requisitos basicos:

4.3.4.1. atender as Diretrizes de Acessibilidade para Conteudo Web (WCAG —
versdo 2.0 — level “AA”);

4.3.4.2. atender as recomendacbes do Modelo de Acessibilidade em Governo
Eletronico (e-MAG);

4.3.4.3. possuir controle do contraste da pagina, possibilitando assim uma melhor
visualiza¢do do conteudo para pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa visdo;
4.3.4.4, as paginas de conteudo do sistema deverdo possuir botdes que
controlam o tamanho das letras, possibilitando a melhoria na leitura de grandes blocos
de texto.

Dos Recursos do Sistema

4.3.5. O Sistema Informatizado de Consulta deverd oferecer aos seguintes

recursos basicos:
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4.3.5.1. Pesquisa Simples: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa), “n? da
norma” e “ano”;

4.3.5.2. Pesquisa Textual: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa) e
“Ementa/Assunto”, e no proprio texto da norma;

4.3.5.3. Pesquisa Avancada: através de todos os campos de cadastro, por
intervalo de nimeros e de datas, por palavras contidas no texto da norma, ou mesmo
parte de palavras, com a aplicagdo dos conectores “e” / “ou”, com ou sem caracteres
especiais (“c¢”, “~” e acentos) e por campos de cadastro combinados.

4.3.5.4, a pesquisa por palavras deverda destacar a palavra encontrada na
visualizacao do texto da norma;

4.3.5.5. a pesquisa devera ignorar a diferenciagdo entre letras maiusculas e
minusculas;

4.3.5.6. cadastro diferenciado de normas com destaque (ex: Lei Organica
Municipal, Regimento Interno, Cédigo Tributario, Estatuto dos Servidores, etc), com
acesso direto aos respectivos textos, sem necessidade de consulta;

4.3.5.6. geracdo de relatério de pesquisa e possibilidade de impressdo e
exportacdo dos respectivos resultados para o formato pdf;

4.3.5.7. possibilidade de compartilhar os textos das normas ou o resultado de

pesquisas através de E-mail e, pelo menos, nas seguintes redes sociais: Facebook,

Twitter e Whatsapp;

4.3.5.7. destaque para lista das ultimas normas cadastradas;

4.3.5.8. destaque para lista com as normas mais acessadas na web;

4.3.5.9. os arquivos em formato html devem conter ancoras que possibilitem a

identificacdo de artigos, subsecdes, secoes, capitulos e titulos, de forma a possibilitar a
consulta da norma através de um indice sistematico com link direto aos dispositivos
mencionados;

4.3.5.10. a(s) alteracdo(Ges) inserida(s) no texto da norma por outra norma
posterior devera(do) corresponder a uma versdao em html da norma alterada, de forma
gue seja possivel o versionamento da norma e a consulta do texto vigente em uma data

especifica;
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4.3.5.11. utilizacdo de pesquisa facetada para aprimorar os resutados de pesquisas
feitas no acervo legislativo municipal, permitindo a exibicdo de filtros do lado esquerdo
da tela de consulta, para que o usuario possa optar pelos parametros que melhor lhe
convierem para filtrar resultados.

Do Suporte

4.3.6. A contratada deve disponibilizar Sistema de Atendimento que permita a
contratante emitir tickets descrevendo sugestdes e problemas relacionados ao sistema
diretamente ao suporte da empresa e acompanhar o status, o andamento e o prazo de
conclusao do ticket.

Requisitos Minimos do Aplicativo para Dispositivos Modveis

4.3.7. O aplicativo para dispositivos moveis a ser disponibilizado devera atender aos
seguintes requisitos minimos essenciais:

4.3.7.1. Disponibilidade para dispositivos modveis que executam os sistemas
operacionais Android (versdao minima 5.0) e iOS (versdao minima 10), em suas respectivas
lojas de distribuicdo, sem custo para o usuario que realizar a instalacdo do mesmo.
4.3.7.2. Conter tela inicial com o brasdo e nome Contratante e atalhos de acesso rapido
as principais funcbes do aplicativo (normas “Principais/Destaque” e “Mais Acessadas”,
Pesquisa de normas), sem a utilizacdo de qualquer browser no aparelho moével,

utilizando somente o ambiente do aplicativo fornecido.

4.3.7.3. O browser somente sera permitido em caso de visualizacdo de anexos.
4.3.7.4. Permitir pesquisa da Legislacdao Municipal, nos seguintes formatos:
4.3.7.5. Pesquisa Simples: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa), “n? da

norma” e “ano”;

4.3.7.6. Pesquisa Textual: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa) e
“Ementa/Assunto”, e no proprio texto da norma;

4.3.7.7. Pesquisa Avancada: através de todos os campos de cadastro, por
intervalo de nimeros e de datas, por palavras contidas no texto da norma, ou mesmo
parte de palavras, com a aplicacdo dos conectores “e” / “ou”, com ou sem caracteres

TN

especiais (“¢c¢”, e acentos) e por campos de cadastro combinados.
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4.3.7.8. Possibilidade de compartilhar os textos das normas através de E-mail e,
pelo menos, nas seguintes redes sociais: Facebook, Instagram, Skype, Twitter e
Whatsapp.

Disponibilizagao dos seguintes recursos de consulta:

4.3.8. Indice Sistematico, possibilitando a consulta através de link direto para Titulos,
Capitulos, Secbes, Subsecdes e artigos da norma;

4.3.8.1. Ficha da Norma, constando as seguintes informacgdes: n2 da norma, data
da promulgacao, situacdo juridica, classificacdo tematica, ementa, relacionamentos com
outras normas e arquivos relacionados;

4.3.8.2. Versionamento, possibilitando acesso a cada versao da norma;

4.3.8.3. Utilizacdo de pesquisa facetada para aprimorar os resultados de
pesquisas feitas no acervo legislativo municipal, permitindo a exibicdo de filtros na tela
de consulta, para que o usuario possa optar pelos parametros que melhor lhe convierem
para filtrar os resultados.

4.3.8.4. As informacbes apresentadas no aplicativo deverdo ser
impreterivelmente lidas diretamente dos bancos de dados do Sistema de Consulta a
Legislacdo, vedada qualquer opcdo que tenha necessidade de ser realimentada por
painéis administraveis.

4.3.8.5. O aplicativo tem que ser alimentado automaticamente e online, sem
interacdo ou depender de rotinas de transferéncia de dados.

4.3.8.6. O aplicativo ndo podera conter propagandas e devera ter a identificacao
da Contratante, juntamente com o brasao oficial do Municipio.

4.3.8.7. O aplicativo devera ser individual e publicado nas lojas Play Store e Apple
Store, pela contratada, sem a geracao de custos adicionais.

Atualizagao do sistema

4.3.8.8. A contratada deverd manter atualizado constantemente todos os
sistemas que compde a solucdo ofertada, devem ser atualizados software e firmwares
mantendo-os sempre atualizados com os padrdes atuais de mercado.

4.3.8.9. Sempre que necessdrias correcbes ou implementacdes de software
deverdo ser atualizadas e sem O6nus para a contratante durante a vigéncia do contrato.

Requisitos Legais
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4.4. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal,
a Lein2 14.133/2021, Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais — LGPD) e outras legislagGes aplicaveis;

Requisitos Temporais

4.5. Os servicos devem ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, a
contar do recebimento da abertura da Ordem de Servico(os), podendo ser prorrogada,
excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pelo
Contratado e autorizado pela Contratante;

4.6. Na contagem dos prazos estabelecidos Neste Termo de Referéncia, quando nao
expressados de forma contrdria, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento.

4.7. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo
considerados em dias corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora

em que ocorrer o incidente até a mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.8. A solucdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica
de Seguranca da Informac¢ao do Contratante;

4.9. Todo o sistema devera possuir recursos tecnolégicos préprios e independentes
da casa garantindo estabilidade e seguranca das operacdes do sistema.

4.10. Os acessos aos recursos do sistema deverdo estar protegidos por senha e ao
alcance do operador devidamente cadastrado e habilitado.

4.10.1. A rede légica do sistema devera ser independente da casa, garantindo seguranca
na troca de informacdes.

4.11 Todo e qualquer sinal wireless necessario para a operagao do sistema devera se
manter oculto e criptografado através de chaves de acesso proprietarias.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.12. Os servicos devem estar aderentes as diretrizes sociais, ambientais e culturais.
Requisitos da Arquitetura Tecnoldgica

4.13. Os servicos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura

tecnoldgica estabelecida pela area técnica da Contratante.
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4.14. A adocdo de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada
previamente pela Contratante. Caso ndo seja autorizada, é vedado a Contratada adotar
arquitetura, componentes ou tecnologias diferentes daquelas definidas pela
Contratante.

4.15. Serd indispensavel que o departamento competente aprove previamente a
composicdo modular e estética da solucdo e suas partes integrantes a serem instalados

na Camara Municipal de Sumaré.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.16. A execucdo dos servicos estd condicionada ao recebimento pelo Contratado de
Ordem de Servico (0.S) emitida pela Contratante.

4.16.1. A O.S indicard o servico, a quantidade e a localidade na qual os deverdo ser
prestados.

4.16.2. 0 Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da
seguinte forma: com funcionamento 08:00 as 17:00 horas e 5 (cinco) dias por semana,
exceto feriados e domingos.

4.16.3. A execucdo do servico deve ser acompanhada pelo Contratado, que dara ciéncia
de eventuais acontecimentos a contratante.

Requisitos de Seguranca da Informacgao e Privacidade

4.17. O contratado deverd observar integralmente os requisitos de Seguranca da
Informacao e Privacidade descritos a seguir:

4.17.1. A solucdo deve possuir controle de perfis e permissdes de acessos dos usuarios
do software, proporcionando a completa administracao dos controles de acesso dos
usuarios as funcionalidades da solucdo, por parte da Camara Municipal de Sumaré.
4.17.2. A solucao deve permitir a recuperacdo de senhas por parte dos usuarios,

possibilitando por exemplo, o “reset” de senha para os usudrios do sistema.

Sustentabilidade
4.18. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional

de Contratagdes Sustentaveis:
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4.18.1. A contratada deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao
meio ambiente e a saude dos trabalhadores e demais envolvidos na prestacdao dos
servicos, devendo ainda estimular as boas prdticas de otimizacdo de recursos, reducao
de desperdicios e menor poluicao;

4.18.2. Promover a reciclagem/destina¢do adequada dos produtos inutilizados gerados

nas atualizagdes tecnoldgicas;

Subcontratacao

4.19. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Da Garantia da Contratagao
4.20. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da

Lei n2 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo técnico Preliminar.

5. DA PROVA DE CONCEITO

5.1. A provade conceito é a implementacdo de um modelo pratico, em menor escala
e aproveitando experiéncias anteriores, capaz de comprovar a capacidade de entrega
da empresa melhor colocada na fase de lances, conforme definicGes do contratante, e
especificacOes declaradas pelo licitante.

5.2. Serarealizada prova de conceito relacionada a aplicagdo dos softwares do objeto
para averiguar se a Solucdo apresentada pela Licitante detém os requisitos minimos
necessarios para realizacdo dos servicos a serem contratados, de acordo com
funcionalidades, procedimentos e critérios objetivos descritos no ANEXO VI— PROVA DE
CONCEITO e ANEXO VII - QUADRO DE REQUISITO, conforme especificado Termo de

Referéncia.

6. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO (arts. 62, XXIIl, alinea “e” e 40, §12,
inciso Il, da Lei n? 14.133/2021).

CondigOes de execug¢ao

6.1. aexecucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
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6.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: apds emissao da ordem de servico;
6.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periocidade de execuc¢do do trabalho:

Do Local e horario da prestacdo dos servigos
6.2. Os servigcos serdao prestados no Prédio Sede da Camara Municipal de Sumaré
(TRAVESSA 12 CENTENARIO, 32, CENTRO, SUMARE-SP).
6.3.  Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 08:00 as 17:00 horas.
Dos Materiais a serem disponibilizados
6.4. Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades estabelecidas neste Termo de Referéncias, promovendo sua
substituicdo quando necessario.
Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)
6.5. A contratada devera prestar garantia INTEGRAL dos equipamentos, periféricos e
programas que compdem o presente objeto, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato de sem 6nus para a contratante, devendo fazer parte da garantia: sistemas,
softwares, hardwares que compde todo o sistema.
Dos Mecanismos formais de comunicagao
6.6. Sao definidos como mecanismos formais de comunicacdo, entre a Contratante e
o Contratado, os seguintes:

6.6.1. Ordem de Servico;

6.6.2. Ata de Reunido;

6.6.3. Oficio;

6.6.4. Sistema de abertura de chamados;

6.6.5. E-mails.
Das Formas de Pagamento
6.7. Os critérios de medicao e pagamento dos servigos prestados serdo tratados em

tépico proprio do Modelo de Gestdo do Contrato.

Da Manutencgdo de Sigilo e Normas de Seguranca
6.8. O Contratado deverda manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e

informacgdes contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e
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seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execugao
dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob
pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo conferida pelo Contratante a

tais documentos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei n®
14.133/21)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencgadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  Ascomunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o drgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto,
do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Da Fiscalizacao

7.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).
7.7. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administracdo
com atribuicao de fiscal de contrato:

| — reportar ao gestor de contratos as ocorréncias relativas a execu¢do contratual que

tiver conhecimento que podem prejudicar a execucdo dos servicos e obras ou a entrega
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de material; Il - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato e em lei que disciplina os
procedimentos para a liquidagdo e pagamento, e encaminha-los ao gestor de contratos;
lll - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacao, rescisao ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdao ao contrato que fiscaliza;
IV — propor medidas que visem a melhoria continua da execug¢ao do contrato;
V - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida pela Presidéncia.

Do Gestor do Contrato

7.8. Constituem atividades a serem exercidas pelo gestor de contratos:

| - acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantagdo, em
se tratando de prestacdo de servicos ou da entrega de material, no caso de
fornecimento parcelado que culmine em instrumento contratual;

Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma
fisico-financeiro, bem como controlar a utilizacgdo dos recursos or¢camentdrios
destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

[ll - fazer constar do processo administrativo correspondente as informacdes e os
documentos necessdrios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu
instrumento for substituido;
IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo
contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente para,
ao final, promover a publicidade desses atos;

V - expedir a ordem de inicio, no caso de prestacao de servigos;

VI - encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos
demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da
respectiva fiscalizacdo;
VIl - verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentacao
necessaria a formalizacdo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da
lei e do contrato;
VIII - verificar a existéncia de adequado acompanhamento a execucdo do ajuste;

IX - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a
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autoridade competente a necessidade de prorrogacdo contratual ou de realizacdo de
nova contratagdo, conforme o caso;

X - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdao do valor da garantia
contratual, procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessdrio a sua
substituicdo e/ou reforco ou prorrogacdo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;
Xl - dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade demandante do
servico e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem
na identificacdao da proposta mais vantajosa para a Administracao;

XIl - verificar se a documentagao necessdria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, estd de acordo com o disposto no contrato e em lei que disciplina os
procedimentos para a liquidagao e pagamento;

XIll - verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo gestor ou
unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de
proposta de aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual,
bem como informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responsdveis, os
fatos que ensejam a aplicacdo de san¢bes administrativas em face da inexecucdo parcial
ou total do contrato, observada a legislagao vigente;

XIV - apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigacdes trabalhistas, ao
tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acdo judicial, e
adotar, garantido o contraditdrio e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no
contrato;

XV - executar as atividades inerentes a completa gestao do contrato firmado, inclusive
no que se refere a manutencdo das condicdes de regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista da contratada, instruindo processo documental, onde deverdo ser
encartadas as certidGes comprobatodrias da referida regularidade, atualizando-as
sempre que necessario;
XVI - emitir declaragOes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relacdo a
execucdo dos servicos e aquisicdes contratados;

XVII - repassar as informacdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacao do ajuste

para a area responsavel pelo Plano de Contratacdes Anual;
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XVIII - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das
obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual, atestando a respectiva nota fiscal ou fatura;

XIX - consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que
possa sugerir a adocao de tais providéncias;

XX - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida pela Presidéncia.

8.  CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO ( arts. 6°, XXIII, alinea “e”
e 40, 81°, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021).

Do Recebimento

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

8.2.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 ( dois) dias,
a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3. Orecebimento definitivo ocorrera apds o prazo estabelecido para a implantagao
completa da solucdo, podendo ser prorrogado a critério da Administracdo Publica, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢cdo do objeto, quanto a dimensdo,

qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢dao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao
serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Do Prazo de pagamento

8.8. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados do
recebimento da nota fiscal, e dos documentos necessarios para liquidacdo da despesa,
condicionado ainda ao recebimento definitivo do objeto.

8.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice INPC-IBGE de corre¢cdao monetaria.

Da Forma de pagamento

8.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

8.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.13. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

8.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, com adog3o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO, regime de contratacdo EMPREITADA POR MENOR PRECO GLOBAL.

Do Regime de execugao

9.2. O fornecimento do objeto do Item | serd de execugao Unica. E o fornecimento
dos Itens Il e lll sera continuo, pois trata-se de um servigo tecnoldgico, nos termos dos

art. 106 e 107 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Da Habilitagao juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.4. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz
9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Agricultor familiar: Declara¢do de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do

Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de

dezembro de 2021

9.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.13. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as

alterac¢des ou da consolidacdo respectiva.

Da Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Provaderegularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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termos do Titulo VII-A da Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.18. Provadeinscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdio mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

Da Qualificagdo Econ6mico-Financeira

9.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n? 116, de
2021), ou de sociedade simples;

9.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -

Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 339.333,33 (trezentos e trinta e

nove mil, trezentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos).

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Municipio.

11.2. Fichas Dotagdo: FICHA 28 —01.01.01.031.0005.2.009.339040.01.1100000.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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Sumaré, 19 de julho de 2024.

Dr. SAMUEL DA SILVA RAMOS

Gestor de Planejamento Estratégico de Assuntos
Legislativos
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (APENSO)

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO CONTEMPLANDO
LICENCA DE USO DE UM SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS, DISPONIBILIZAGAO DE
DADOS NA WEB, INCLUINDO-SE A INSTALACAO, CONVERSAO DE DADOS,
TREINAMENTO DE USUARIOS, CUSTOMIZAGOES NECESSARIAS E ATUALIZACOES

1. DO OBJETIVO (§22 DO ART. 18 DA LEI FEDERAL N2 14.133/21)

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por objetivo identificar e
analisar a melhor opcdo para o atendimento do Documento de Formalizacdo de
Demanda (DFD) n? 0032/2024, constante do Processo Administrativo 194/2024, bem
como, demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das soluc¢des identificadas,
apresentando informagdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de

contratacgao.

2. DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE (ART.18, §12, | DA LEI FEDERAL N2 14.133/21)
2.1. Considerando a necessidade de uma solucdo tecnoldgica que envolva um
sistema de gestdo de processos que permita a organiza¢ao e publicidade das fungdes
desempenhadas na drea legislativa. Com o propdsito de proporcionar economia de
espac¢o, organizacdao do tramite dos processos, aumento de produtividade e da
seguranca da informacdo, facilidade na localizacdo dos documentos e garantia de
significativas melhoras no fluxo das informacdes.

2.2. Considerando a necessidade de uma gestdo transparente, agil e eficiente com
facilidade de acesso as informacdes do tramite processual pelos cidad3os. Para isso, é
primordial que os registros eletronicos ja existentes, sejam migrados para os novos
formatos de processo eletronico. Pois, além de dota-los de funcionalidades que as
adéquem as rotinas de trabalhos internas, empregara tecnologia atualizada que permita
0 acesso dos cidaddos de forma agil.

2.3. Considerando que a Compilacdo das Leis atende a Lei Complementar n° 95 de 26
de fevereiro de 1998, com redacdo dada pela Lei Complementar n° 107 de 26 de abril

de 2001 dispbe sobre a redagdo, a alteracdo e a consolidacdo das leis, conforme
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determina o pardgrafo Unico do art. 59 da Constituicdo Federal, e estabelece normas
para a consolidacdo dos atos normativos que menciona.

2.4. A compilagdo de leis é a reunido e sele¢do de textos legais, com o fito de ordenar
tal material, escoimando-o das leis revogadas ou caducas. A finalidade é abreviar e
facilitar a consulta as fontes de informacao legislativa, padronizando a apresentagao dos
textos compilados e disponibilizando os textos atualizados das normas existentes.
Assim, tendo em vista a realizagdao da consolidagao, faz-se necessario o trabalho de
compilacdo da Legislacdo, com o objetivo de padronizar a apresentacdo dos textos
compilados e disponibilizar textos atualizados, além dos textos originais publicados em
fontes oficiais.

2.5. Dessa forma, conclui-se que tais atos administrativos, de revisao e estruturacao
do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia, focado na contratacdo de uma
solucdo (sistema) que gerencie os processos legislativos, sdo motivados na necessidade
de se realizar os processos de forma célere e dar publicidade aos atos atendendo aos

principios constitucionais que tanto preza essa Egrégia Casa de Leis.

3. DA AREA REQUISITANTE
Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): DIVISAO LEGISLATIVA
Responsavel pela Demanda: DR. SAMUEL DA SILVA RAMOS

4. DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. ITEM | - IMPLANTACAO DOS ITENS II, lll E (SISTEMAS DE GESTAO DE
PROCESSOS, COMPILAGAO DA LEGISLAGAO);

4.1.1. O processo de disponibilizacdo dos mddulos do sistema, nas estacées de trabalho,
deverd ser efetuado de forma padronizada e parametrizada, onde a criagcdo e
configuracdo dos valores de acesso aos bancos de dados deverdo estar embutidas nas
aplicacoes;

4.1.2. O sistema deve permitir a adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de
parametrizacbes e/ou customizacgdes;

4.1.3. As customizagoes referentes que trata ao item anterior, devera seguir as seguintes

condicgoes:
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4.1.3.1. CustomizagGes em funcionalidades ja existentes.

4.1.3.2. Customizagdes referentes a erros de programas, os quais impedem o perfeito
funcionamento dos sistemas.

4.1.3.3. CustomizacOes referentes a mudancas de legislagdes que obriguem a mudanca
de novas funcionalidades.

4.1.3.4. Customizagdes referentes a inclusdao de novas funcionalidades. Ex.: Solicitagdes
feitas por esta Casa de Leis na implementagao de novos recursos que venha mudar o
funcionamento do sistema.

4.1.4. As implementagdes de novas funcionalidades deverdao sempre ser autorizadas
juntamente com o corpo técnico da Contratante, apds andlise dos envolvidos e
juntamente com a empresa

licitante para inicio da solicitacdo.

4.1.5. Os navegadores (browsers) compativeis com as aplicacdes WEB deverdo ser o MS
Internet Explorer 11, Mozilla Firefox, Google Chrome e suas respectivas versdes
superiores.

4.1.6. Funcionamento em rede, com servidor dedicado, devendo inicialmente servir a,
pelo menos 110 (cento e dez) usudrios.

4.1.7. A contratada devera disponibilizar suporte presencial na sede da Camara
Municipal de Sumaré durante todo o processo de levantamento para migracao,
customizacdo, implantacdo e outras tarefas que acharem necessarias;

4.1.8. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
customizacdo, devera ser feito em conjunto com os funciondrios da Camara Municipal
de Sumaré, incluindo os técnicos do Departamento de Tecnologia da Informacao, para
todos os itens a serem adaptados pelo licitante;

4.1.9. Providenciar a conversdao dos dados existentes para os formatos exigidos pelo
sistema. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacdo do formato dos
dados antigos a serem convertidos e seus relacionamentos;

4.1.10. Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e
tabelas da base de dados, utilizando os meios disponiveis na Camara Municipal de

Sumaré. A Camara fornecera acesso ao banco de dados para a migra¢do e/ou conversio
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dos dados antigos. O Banco de dados em questdo tem 410 Gb e é composto por tabelas
de dados e arquivos jpg, pdf e docx;

Treinamento

4.1.11. Esta implantagdo exige que sejam realizados treinamentos essenciais a
compreensdao do usuario para a tecnologia que estd sendo implantada e facilitar a
Gestdo da Mudanca na Camara

Municipal de Sumaré.

4.1.12. Treinamento na operac¢do dos Sistemas (Turma com até 30 alunos), e Carga
Hordria de 48 horas.

4.1.13. O treinamento ocorrerd em horario comercial na sede da Camara Municipal de
Sumaré, com carga horaria de 48 (quarenta e oito) horas, para até 110 (cento e dez)
servidores com no maximo 30 (trinta) alunos por turma, sendo de responsabilidade da
contratante a disponibilizacdo do espaco, com mesas e cadeiras, acesso a internet;
4.1.14. Para os servicos de Treinamento o prazo contard a partir da assinatura do
contrato, devendo ser executado dentro de 30 (trinta) dias. Além do treinamento a
contratada disponibiliza interface e suporte do sistema.

4.1.15. O prazo para execucao do item | serd de até 30 (trinta) dias a partir da assinatura

do contrato.

4.2. ITEM Il - SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSO

4.2.1. O sistema pode ser composto por mddulos desde que atenda aos requisitos de
funcionalidades e que estejam no mesmo ambiente tecnolégico conforme descrito
neste anexo e que sejam fornecidos por um Unico proponente. Em qualquer dos casos
os moédulos devem ser integrados entre si e trocarem informac¢ées conforme solicitado
neste instrumento.

4.2.2. O sistema deve atender o controle das fungdes das areas legislativas da Camara
Municipal de Sumaré como, expediente, protocolo, arquivo, gabinete dos vereadores,
departamento administrativo, departamento legislativo e outros requisitos técnicos que
sejam importantes para este processo.

Ambiente Tecnolégico
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4.2.3. Deverdo ser executados no ambiente tecnoldgico da informacdo usado, e
planejado, conforme descrito no Termo de Referéncia, ao qual estarao perfeitamente
compatibilizados, ainda que condicionados a instala¢do, pelo adjudicatario, de sistema
basico complementar:

4.2.4. O sistema operacional utilizado no servidor de dados serd a Microsoft Windows
2012 Server, ja instalado. Haja visto ser o padrdo da CMS.

4.2.5. O Sistema devera utilizar banco de dados relacional SQL Server 2.012. Sua
utilizacdo justifica-se devido a Cdmara Municipal de Sumaré ja ter adquirido a sua licenga
de uso, pelo seu

desempenho ser superior a outros bancos de dados do mercado que s3ao gratuitos e
como forma de padronizacdo das informacdes geradas nos diversos sistemas utilizados
na casa.

4.2.6. Nas estacOes de trabalho clientes, o sistema operacional sera a Microsoft
Windows 10 ou superior, padrdo tecnolégico adotado pela Camara Municipal de
Sumaré;

Backup e Recuperag¢ao de Dados

4.2.7. O sistema deverd permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line
(com o banco de dados em utilizacao) através do médulo do sistema utilizado pelo
usuario;

4.2.8. O sistema legislativo devera conter a realizacdo de backups dos dados de forma
automatica, agendadas no servidor de dados conforme estudo de necessidade realizado
na implantagao do sistema;

4.2.9. Asregras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco
de Dados e ndo nas aplicacGes - Front-End, de tal forma que um usudrio que acesse o
Banco de Dados por

outras vias nao o tornem inconsistente.

Atualizag6es do Sistema

4.2.10. Deverdo ser disponibilizadas as atualizacdes através da Internet e de forma
automatizada, deverdo ser repassadas automaticamente aos sistemas das estacdes de
trabalho cliente, de forma que estes nao necessitem a execuc¢ao das atualizagdes com o

login de Administrador local do Windows;
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4.2.11. A atualizacdo devera ter efeito imediato na funcionalidade, sem a necessidade
de reinicio do sistema operacional da maquina cliente ou do servidor de dados;

4.2.12. Disponibilizar comunicados na inicializagdo do sistema aos usudrios, apds as
atualizacdes, informando quais os recursos implementados na nova versao;
4.2.13.Sempre disponibilizar a versdao mais recente do sistema instalado na Camara
Municipal de Sumaré;

Caracterizagdao Operacional

4.2.14.Deverd operar por transacdes (ou formularios ‘on-line’) que, executam ou
registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transagao
deverao ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto
significa que cada dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no érgao onde
é gerado. As tarefas deverdao ser compostas por telas gréficas especificas. Os dados
transcritos pelos usudrios deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transacao
devera ser imediato;

4.2.15. O sistema legislativo devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso
do mouse.

4.2.16. (Habilitacdo das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”);

Segurancga de Acesso e Rastreabilidade

4.2.17. As tarefas deverdo ser acessiveis especificamente através de permissdo de uso
somente a usudrios autorizados. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
seguranca devera poder

especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualiza¢cdo dos dados);
4.2.18. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de
seguranca que impecam usudrios ndo autorizados de efetuar consultas ou alterac¢des
em alguns dados de forma seletiva;

4.2.19. As autorizacGes ou desautorizagdes, por usudrio, grupo ou tarefa, deverdo ser
dinamicas e ter efeito imediato;

4.2.20.0 sistema deverd permitir a customizacdo dos menus de acesso as
funcionalidades, podendo atribui-los a grupos ou usudrios especificos.

4.2.21. As transacOes devem ficar registradas permanentemente (LOG) com a indicacdo

do usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP. O sistema deverd exibir como era
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a informacdo antes da alteracdo e como ficou depois, para eventuais necessidades de
auditoria posterior;

4.2.22.As Consultas de documentos web deverdao ter seus dados hospedados em
provedor de

responsabilidade da Contratada.

Interface Grafica

4.2.23.Para melhorar a assimilacdo inicial de usudrios novatos, as telas das tarefas
deverdo fornecer ajuda automatica ao usudrio na medida em que ele navega pelos
campos do formulario, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line’;

Suporte do Sistema

4.2.24. 0 suporte técnico deverad ser por telefone, conexdo remota ou deslocamento dos
técnicos da proponente ao local da prestacdo dos servigos caso seja possivel a solugao
sem a presenca ou deslocamento imediato ou agendado do funciondrio da entidade a
Camara Municipal de Sumaré, conforme necessario;

4.2.25. Manutencdo periddica in loco pelo menos uma vez a cada més, para possiveis
correcdes ou alteragdes necessarias;

4.2.26.Tickets (suporte): permite ao usuario emitir tickets descrevendo sugestdes e
problemas

relacionados ao sistema diretamente ao suporte da empresa e acompanhar o status, o
andamento e o prazo de conclusdo do ticket.

4.2.27.0 servico de Manutencado e Suporte Mensal de Software ocorrera pelo periodo
de 12 (doze) meses, durante toda a vigéncia do contrato;

4.2.28. Neste periodo, a empresa contratada devera efetuar os servigos de manutencao
preventiva e realizar customizacdes de software, de acordo com as necessidades da
contratante. As manutencdes preventivas deverdo ser previamente agendadas com as
areas envolvidas e preferencialmente executadas fora do hordrio comercial,
interferindo assim o minimo possivel na execucdo dos trabalhos dos
departamentos/gabinetes;

4.2.29. 0 software fornecido deverd ter garantias contra erros e inconsisténcias, além

de suporte técnico, nas seguintes condicdes:
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4.2.30.A empresa contratada deve oferecer suporte telefébnico em portugués,
funcionando em dias Uteis e em hordrio comercial, para abertura de chamados técnicos,
sendo atendido no idioma PORTUGUES, para sanar as duvidas relacionadas aos servicos
prestados e para atendimento de manuten¢Ges de urgéncia (criticas) e normais,
customizagOes, etc.

4.2.31. O prazo para abertura dos chamados técnicos de qualquer natureza devera ser
imediato, dentro do regime de atendimento estabelecido. A partir do momento da
abertura, o prazo para resolucdo dos chamados técnicos de natureza de urgéncia
(criticas) devera ser de até 4h (quatro horas) uteis. A partir do momento da abertura, o
prazo para resolu¢ao dos chamados técnicos de natureza normal devera ser de até 24h
(vinte e quatro horas) uteis. Customizacdes deverdo ter prazo de resolucdo acordado
com as areas envolvidas. Apenas o atendimento telefénico ndo contara como resolucao
do problema. Todos os chamados deverdo ser formalizados via e-mail ou sistema de
registro de chamados fornecido pela Contratada, gerando um nimero de protocolo ou
OS (ordem de servi¢o) para acompanhamento da ocorréncia. O ndo cumprimento dos
prazos de resolucdo listados deverdo obrigatoriamente ser justificados mediante
relatdrios técnicos e enviados as areas envolvidas.

4.2.32. A contratada devera refazer ou corrigir, sem 6nus adicionais para a contratante,
erros que possam ser constatados apods a implantacdo do software obedecendo os
prazos de resolucdo citados no item anterior.;

4.2.33. O software ofertado possuira garantia de atualizagdes de versao, pelo periodo
de vigéncia do contrato, e devera estar disponivel para a contratante e para o cidadao
em regime: 7x24;

Requisitos Gerais Exigidos

4.2.34. Quanto a acessibilidade:

4.2.35.0s mdodulos web de consultas externas e o de protocolo eletronico deverao ser
plataforma web e seguir os padrées W3C, HTML5 / CSS e WCAG2;

4.2.36. Devera ser desenvolvido seguindo os principios de acessibilidade preconizados
pela Lei federal de acessibilidade (Lei no. 10 098, de 19 de dezembro de 2000), que
estabelece normas gerais e critérios basicos para a promoc¢ao da acessibilidade das

pessoas com deficiéncia ou com
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mobilidade reduzida e da outras providéncias.

4.2.37. Deverd contar com teclas de acesso para navegacdo em todo conteudo. Este
recurso permite acesso a todas as informagdes do site através do teclado, desta forma,
a combinacdo de teclas definida no sistema faz com que pessoas com deficiéncia (visuais
ou motoras) tenham acesso rapido as principais areas deste portal;

4.2.38. Deverd possuir controle do contraste da pdgina, este recurso possibilita uma
melhor visualizagdo do conteudo para pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa
visao.

4.2.39. Deverd possuir botdes que controlam o tamanho das letras, este recurso
possibilita a melhoria na leitura de grandes blocos de texto na tela do computador;
4.2.40.Deverd utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolucdo
automaticamente, podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou Smartphones;
Descri¢dao do Sistema

4.2.41.Para a Camara Municipal de Sumaré, o novo sistema deve conter as seguintes
especificacdes técnicas:

4.2.42. Cadastros:

4.2.42.1. Cadastro de Comissbes: Registro de dados pertinentes as comissoes
internas permanentes e temporarias da Camara Municipal de Sumaré, contendo os
seguintes campos: tipo de Comissdo (permanente ou tempordria) sigla, nome,
atribuicdo, observagdes, situacdo, membros e seus cargos/fungdes, prazo de vigéncia,
matérias de sua autoria e relatdrios de trabalho;

4.2.42.2. Cadastro das Bancadas: Registro de dados pertinentes as bancadas,
contendo os seguintes campos: membros e respectivos cargos/funcdes (liderancas e
membros), situacdo, matérias de sua autoria, data da eleicdo, periodo de mandato,
observagoes;

4.2.42.3. Cadastro de Mesa: registro de dados pertinentes a Mesa Diretora,
contendo os seguintes campos: membros e seus respectivos cargos/fungdes, situacdo,
data da eleicdo, periodo de mandato, matérias de sua autoria, observacdes;

4.2.42.4. Cadastro de Legislaturas: registro de dados pertinentes as legislaturas,
contendo os seguintes campos: nimero da legislatura, data de inicio e de término do

mandato, membros (Vereadores, Comissdes, Mesa Diretora, Prefeito, Bancadas),
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matérias de sua autoria, nUmero de votos, data de posse e titularidade (posse direta ou
através de supléncia);

4.2.42.5. Cadastro do Vereador: registro de dados pertinentes aos vereadores,
contendo os seguintes campos: nome oficial, apelido (nome parlamentar), partido,
votagcdo, nome dos assessores, legislaturas, matérias de sua autoria, cargo(s) /funcédo
(Ges) ocupados nas comissdes internas da Camara e na Mesa Diretora, curriculo
(trajetoria politica), telefones, profissdao, local de trabalho, e-mail, site, data de
nascimento, grau de instrucdo e formacao, estado civil, n° da cédula de identidade (RG),
n° de inscrigdo no CPF/MF;

4.2.42.6. Cadastro de Prefeito: registro de dados pertinentes ao Prefeito
Municipal, contendo os seguintes campos: nome oficial, apelido politico (nome
parlamentar), partido, matérias de sua autoria, votacdo, mandatos, telefones, profissao,
local de trabalho, e-mail, site, data de nascimento, grau de instrucdo e formacao, estado
civil, n® da cédula de identidade (RG), n° de inscricdo no CPF/MF;

4.2.42.7. Correspondentes: (Cadastro de entidades diversas) com possibilidade de
impressao de relagdes, etiquetas e envelopes para mala-direta. Também deve conter
catdlogo de logradouros para consulta de CEP com preenchimento automatico dos

campos de endereco.

4.2.42.8. Orgdos Internos: (Cadastro dos Setores Administrativos da Camara
Municipal);

4.2.42.9. Funciondrios: cadastro com nome, setor e cargo.

Matérias

4.2.43. Cadastramento de documentos e sub documentos dos mais diversos tipos;
4.2.43.1. Campos disponiveis: nimero, assunto, data, autoria, tema, qudrum,
regime de tramitacdo e observacoes;

4.2.43.2. Opcdo para inclusdo de diversos autores em um mesmo documento,
escolhendo se sdo Autor, Coautor, Relator, Membro etc.

4.2.43.3. Permitir alterar a situacdo e exclusdes de cadastros de diversos

documentos de uma so vez;
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4.2.43.4, Permitir a geracdo de oficios em lote automaticamente para
encaminhamento de proposituras lidas e aprovadas na sessdo para os destinatdrios
externos a Contratante, todos os dados devem ser importados do sistema e gerado
automaticamente através de um documento pré-definido.

Legislagao

4.2.44. Cadastro de toda a Legislagdo com opcado de ser vinculada a outra que
sofreu as alteragGes, inclusive entre tipos diferentes de normas, permitindo navegar
entre as leis relacionadas;

4.2.44.1. Opcao para destaque das principais normas, tanto de esfera municipal,
como de esfera estadual ou federal;

4.2.44.2. Classificacdo de acordo com o tema (assunto), situacdo atual (vigéncia),
publicacdo na imprensa oficial (data, veiculo e pagina), possibilidade de visualizagdo do
processo completo (em detalhes) que deu origem a esta norma;

Sessoes

4.2.45. Pauta deve permitir ao usuario do sistema configurar a partir do tipo de
documento da Sessao, tipo de propositura ou correspondéncia, sua situagao e o tramite,
informando o envio da matéria para a Sessdo e também gerar automaticamente os
documentos que compde a Pauta (Ordem do dia e Expediente), também permitir a
alteracdo em tempo de execucdo da Sessao;

4.2.45.1 Gestdo de frequéncia, inclusive sendo informadas mais de uma vez
durante a sessao;

4.2.45.2. Disponibilizar a pauta eletronicamente através de intranet e internet.
4.2.45.3. Registrar a presenca do vereador na Tribuna com opg¢ao para digitacao do
que foi falado;

4.2.45.4. Resumo de todas as sessdes cadastradas e informacgdes vinculadas a
sessdo em uma pagina de detalhes com o hiperlinks de cada documento vinculado;
4.2.45.5. Ata deve gerar o texto de forma corrida e automatica, buscando todos os
documentos e resultados das votacGes. Também deverd oferecer a possibilidade de
modificacdo do layout da ata para o usudrio escolher como essas informacodes colhidas
no sistema deverao ser apresentadas;

Votacao
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4.2.46. Permitir identificar o tipo de votacdo (nominal, simbdlica, secreta,
quoérum, etc.) e quantidades de votos totais e nominais e apresentar o resultado final;
4.2.46.1. Registrar a presenca do vereador na Tribuna e criar o resumo do uso;
4.2.46.2. Permitir votagdao em lote de documentos na mesma sessao, ou seja,
colocando o mesmo resultado para varios documentos ao mesmo tempo;

4.2.46.3. Sistema devera fornecer interface de integracdo com o Painel Eletrénico
de Votacdo, através da geragdo e processamento de arquivos no formato XML
(Extensible Markup Language).

4.2.46.4. O Sistema devera exportar a lista dos vereadores que participardo da
sessdo plenaria da Camara. Esta lista deverd conter somente os vereadores em exercicio
na selecdo automatica e permitir também a selecdo manual dos vereadores a serem
exportados.

4.2.46.5. As matérias a serem discutidas e votadas deverdo ser exportadas a partir
das matérias que fazem parte do documento da sessdo, ou seja, as matérias que
compoem a ordem do dia. Esta selecdo deve permitir filtros por situacdo, regime,
qudérum, autoria, ementa, intervalos de data, nimero e ano.

4.2.46.6. Os arquivos exportados devem ser gravados em local especifico, definido
na configuragdo geral do Sistema, permitindo assim o processamento automatico no
Painel Eletronico de Votacgao.

4.2.46.7. A importacdo dos dados resultantes do processo eletrénico da sessao,
gerados pelo Painel Eletronico de Votacgao se dara de forma automatica, ou seja, sem a
intervencdo dos usuarios do Sistema.

4.2.46.8. Os arquivos gravados em localiza¢do especifica definida na configuragao
do sistema, serdo importados imediatamente apds serem gerados, disponibilizando os
dados para consulta e/ou edi¢do no Sistema.

4.2.46.9. Os arquivos XML devem conter todas as frequéncias dos vereadores
durante a sessao, resultado e votos nominais das votac¢des realizadas para cada matéria;
Modelos

4.2.47. Possibilidade de criar e disponibilizar textos pré-formatados para
utilizacdo posterior na elaboracdo de matérias e outros tipos de documentos,

permitindo assim a padronizacao;
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4.2.47.1. Possibilidade de utilizar os campos cadastrados no sistema para
preenchimento automatico destes modelos.

Protocolo

4.2.48. Permitir a protocolizacdo de todos os documentos e permitir que o
usudrio tenha acesso aos detalhes do tramite da matéria protocolada;

4.2.48.1. Permitir que os Vereadores elaborem os documentos, com acesso
restrito, e enviem via internet.

4.2.48.2. O sistema devera gerar numeracdes automaticas e lancar a informacao
no arquivo texto.

4.2.48.3. Deverd permitir o envio de multiplos anexos em formatos diversos. Ex:
docx, jpg, xlsx, pdf.

4.2.48.4. Permitir o recebimento dos documentos pela secretaria e andlise de seu
teor antes do protocolo.

4.2.48.5. O Sistema devera a partir do arquivo anexado em formato docx,
converté-lo para pdf, carimbda-lo com as numeragdes recebidas e solicitar a senha para
assina-lo digitalmente para posterior envio ao Departamento de Protocolo.

Tramite das Matérias

4.2.49. Permitir cadastrar um tramite a partir dos seguintes campos: Remetente,
Destinatdrio, Data de envio, Data de prazo, Objetivo, Resultado e Complemento.
4.2.49.1. Controlar o prazo dos tramites, informando a data de envio, prazo de
permanéncia e saida do documento. O cdlculo da Data Prazo devera ocorrer de forma
automatica, informando apenas a quantidade de dias e serdo Uteis ou corridos. Caso
sejam Uteis, o sistema devera pular finais de semana, feriados, pontos facultativos e
recessos;

4.2.49.2. Permitir a geracao de novos documentos a partir do cadastramento de
um tramite ou o vinculo de um documento ja cadastrado no sistema ao tramite de outro.
Exemplo: vincular um oficio ao tramite de um Projeto;

4.2.49.3. Permitir o tramite de um documento a varios destinatarios, gerando
automaticamente o tramite para os destinatarios selecionados;

4.2.49.4. Permitir de diversos documentos a um mesmo destinatario, gerando

automaticamente os tramites para o destinatdrio selecionado;
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4.2.49.5. Permitir tramite de documentos em separado ou em conjunto com o
documento principal do processo ao qual estd vinculado. Exemplo: a Emenda ao Projeto
de Lei poderd ter o tramite dela ou fazer parte do tramite do projeto;

4.2.49.6. Permitir o direcionamento de tramites das matérias a partir das regras
predefinidas onde estardo vinculados ao destinatdrio do envio e aos possiveis
resultados. Exemplo: se um documento for encaminhado para uma comissdo com o
objetivo de exarar parecer, s6 podera constar no resultado se o mesmo é favoravel ou
contrdrio e para qual destinatario poderd ser encaminhado a seguir;

Pesquisas e Impressao

4.2.50. Permitir pesquisa e impressao por tipo de documento, nimero, palavras
(ementa e texto), periodo de datas, autor, processo, situacao, podendo combinar mais
de um campo também. Oferecer consulta por palavras baseadas em “expressdo”, com
ou sem caracteres especiais (“¢”, “~”, apdstrofos e outros), parte da palavra, plural e
singular.

4.2.50.1. Gestdo de prazos de documentos em tramite que possibilite ao usuario
saber quais sdo os prazos vencidos e os a vencer, utilizando como filtro os campos: tipo
de documento, periodo de vencimento e destino de tramite. Caso o tramite ja tenha

resposta, o documento ndo deve aparecer no relatdrio.

4.2.50.2. Quantidades de documentos apresentadas por autor, ano e tipo de
documento.
4.2.50.3. Relagdo por Desempenho de autor, exibindo a quantidade de matérias

aprovadas, retiradas, arquivadas, etc.

4.2.50.4. Rela¢do agrupada por documento e por autor.

4.2.50.5. Relacdo de processo por periodo, listando todos os documentos que
geraram processos, ordenando por nimero.

4.2.50.6. Visualizacdo de todo o histérico de tramite de processo, em uma sé
pagina, inclusive suas emendas, pareceres, autdgrafo, protocolo, lei e outros cadastros
relacionados.

4.2.50.7. Emissdo de Etiquetas de Processos a partir do cadastro, listando os dados

principais da Propositura, tais como: nimero, data, processo, assunto e autor.
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4.2.50.8. Emissdo de relatdrio de documentos que entraram na sessao organizado
por tipo de documento e autor, exibindo seu nimero, ementa e situacao;

4.2.50.9. Visualizagdo e impressao de todos os detalhes de um processo, ex:
cadastro principal, tramites, dados de outros documentos que fazem parte do processo,
votagdes, etc.

4.2.50.10. Emissdo de relatdrio de documentos que entraram na sessdo organizado
por tipo de documento e autor, exibindo seu nimero, ementa e situacao;

4.2.50.11. Os relatérios deverdo permitir a inclusdo do brasdo da Camara Municipal
de Sumaré;

4.2.50.12. As pesquisas deverdo ser por todos 0os campos que sao apresentados no
formulario, podendo informar 01(um) ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta
com exatidao, no inicio ou qualquer parte do valor informado, sele¢do de registros ndao
coincidentes com os valores pesquisados e ordenacdo do resultado dos registros por
qualgquer campo disponivel na listagem;

Digitalizacao de Textos

4.2.51. Permitir a inclusdo de diversos documentos em anexo, nos formatos mais
utilizados no mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, HTML, XLS, XLSX, JPG, etc.;
4.2.51.1. Deve conter suporte a Assinatura Digital em todas as fungdes que forem
cabiveis de aplicacdo desta funcionalidade. Gerar assinatura eletrOnica para
documentos do formato pdf utilizando a certificacdo digital tipo A3 (Smart card ou
token) como raiz certificadora ICP- BRASIL no momento em que o usudrio achar
oportuno, eliminando, desta forma, a impressdao dos mesmos em papel.

4.2.51.2. Possibilitar a emissdo de Certificados Digitais do tipo Al, fora da
hierarquia e da raiz certificadora da ICP-BRASIL, destinados aos funcionarios internos,
gue possibilite o uso de assinatura digital em documentos internos;

4.2.51.3. Comunicar com a Autoridade Certificadora do Tempo (ACT), instalado no
Brasil e que seguem as politicas da AC-Raiz ICP-Brasil para obtencdo de Carimbos do
Tempo, ou seja, um conjunto de atributos fornecidos pela parte confidvel do tempo que,
associado a uma assinatura digital, confere provar a sua existéncia em determinado

periodo;
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4.2.51.4. Possibilidade de gerar automaticamente um Unico arquivo pdf com todos
0s arquivos textos de um processo, montando-o em ordem cronoldgica de data de
inclusdao no sistema. Exemplo: primeiro o Projeto de Lei, depois os pareceres, emendas,
autografo, oficio e Lei. O sistema deverd gerar um relatdrio para cada tramite que
houver em formato pdf assinado digitalmente e inseri-lo junto no processo também
obedecendo a ordem cronoldgica.

4.2.51.5. Gerar um codigo para cada documento certificado e disponibilizar

pesquisa via Internet para confirmacado de sua autenticidade;

4.2.51.6. Gerar cédigo de barra bidimensional (QR Code) para os documentos
certificados;
4.2.51.7. Gerar os textos para edicdo a partir do editor MS Word em formato docx

de forma integrada, sem downloads ou uploads para edi¢ao;

4.2.51.8. Fornecer suporte a digitalizacdo de documentos em formato pdf;
4.2.51.9. O sistema devera realizar a indexa¢ao dos arquivos para consulta textual
(o sistema devera capturar o texto dos arquivos PDF digitalizados a partir da tecnologia
OCR de forma automatica e integrada ao sistema);

4.2.51.10. Inclusdo ou exclusdo de pdginas de documentos em formato PDF,
conforme o andamento dos processos pela casa;

4.2.51.11. Comunicar com um scanner para digitalizacdo de documentos em
formato pdf, salvando o arquivo automaticamente em seu banco de dados e com
impressoras térmicas para impressao de etiquetas;

4.2.51.12. Permitir a inclusdo em lote de arquivos externos, desde que estejam
nomeados com seu numero individualmente para que o sistema consiga identificar e
indexar automaticamente estes arquivos ao seu cadastro;

4.2.51.13. Permitir que o usuario do sistema publique textos ou dados cadastrais na
consulta do site no momento que achar mais oportuno. Permitir publicar diversos
documentos de uma sé vez;

4.2.51.14. O sistema devera possibilitar a conversdo de arquivos docx/doc para pdf
ou html.

Gestao documental e Tabela de temporalidade
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4.2.52. Permitir o registro por numero de caixa, data de arquivamento,
localizacdo (corredor, armario, prateleira) e conteudo;

4.2.52.1. Permitir o cadastramento das caixas de documentos, contendo, pelo
menos, 0s seguintes campos:

a) numero de caixa;

b) data de arquivamento;

c) localizagdo (corredor, armario, prateleira, etc); e,

d) conteudo (assunto).

4.2.52.2. Permitir numerar as caixas por setor;

4.2.52.3. Opcdo para adicionar documentos em lote nas caixas, ou seja, o usudrio
poderd consultar por periodo ou tipo de documento e adicionar o resultado da pesquisa
na caixa, independentemente da quantidade de documentos encontrados;

4.2.52.4. Imprimir listagem com todas as caixas arquivadas em um certo ano;
4.2.52.5. Opcdo para adicionar nas caixas documentos ja cadastrados no sistema
com vinculo direto para visualizacdo dos dados do documento e detalhes do processo;
4.2.52.6. Possuir registro de acervo histérico, contendo, pelo menos, os seguintes
campos:

a) numero;

b) data de registro;

c) género;

d) espécie documental;

e) tipologia;

f) interessados/autoria;

g) assunto/titulo;

h) cronologia;

i) dimensao;

j) procedéncia;

[) materiais/técnicas;

m) inventariantes;

n) observagoes; e,

o) dados de catalogacdo (fundo, numero de catalogacado, grupo, série e subsérie);
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4.2.52.7. Possuir Tabela de Temporalidade de arquivo que classifica os
documentos cadastrados automaticamente por Funcdo, Subfuncdo, Atividade e tipo de
documento (espécie documental);

4.2.52.8. Permitir que quando inserido um novo documento em uma caixa do
arquivo, o sistema calcula seu prazo de guarda, informando posteriormente, a partir de
relatdrios, quais os documentos deverdo ser descartados;

4.2.52.9. Disponibilizar Tabela de Temporalidade com classificagdo no modelo
funcional, conforme orienta¢des do Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo;

4.2.52.10. Os tipos de documentos deverdo conter o prazo de guarda e destinagao,
sendo que a temporalidade do arquivo corrente deverd possibilitar a indicacdo de
término da vigéncia por parte do usuario, quando esta ndo for especificada em anos;
4.2.52.11. Deverd informar, através de relatdrio, quais os documentos que devem
ser descartados, baseado na data de arquivamento e prazo de guarda;

4.2.52.12. Deverd gerar o edital, relacionando os documentos que deverdo ser
descartados, conforme modelo utilizado pela Camara Municipal, registrando a data da
ocorréncia.

Consultas Externas

4.2.53. Disponibilizar as proposituras e todo o seu processo (tramites, pareceres,
votacGes, emendas, autégrafos, etc.) para consulta pelo site da Camara de Vereadores

de Sumaré;

4.2.53.1. Disponibilizar a Legislagdao Municipal e suas alteracgdes;
4.2.53.2. Disponibilizar as Sessdes realizadas, com hiperlink para o seu conteldo;
4.2.53.3. Disponibilizar consulta por nimero, ano, data, bem como por intervalo

de numeros, ano e data (periodo), assunto (ementa e texto), autor, processo, tipo de

documento (ou multiplos tipos), protocolo e tema.

Documentos Administrativos

4.2.54, O sistema deve permitir e gerenciar as Correspondéncias Recebidas, Atos
da Mesa, Atos da Presidéncia, Circular, Comunicacdo, Imprensa, Instrucdo, Oficios,
Ordem de Servicos, Pedidos de Informacdes, Memorandos e outros servicos, além de

permitir o cadastramento de outros documentos relacionados.
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4.2.54.1. Possibilidade de gerar numeracado de processo especifica para processos
administrativos (devera ser diferente da numeracgado dos processos legislativos).

Gestao de Gabinete dos Vereadores

4.2.55. Moddulo web restrito ao uso nos gabinetes de vereadores;

4.2.55.1. Permite consulta a quaisquer tipos de documentos do sistema e seus
tramites;

4.2.55.2. Permite consulta aos modelos de documentos cadastrados pela

Secretaria;

4.2.55.3. Permite aos gabinetes dos vereadores elaborem matérias e documentos,
em seus micros com acesso restrito, e enviem através de um Protocolo Eletronico, onde
serdo registrados os dados como numero data ementa autor e texto, para o
departamento responsavel revisa-los e protocola-los, com controle de envio, op¢do para
consulta e cancelamento somente do que o Gabinete enviou.

4.2.55.4. Permitir o controle de diversos niveis de acesso a todos os itens do
sistema, realizado a partir do préprio aplicativo, controlando as permissdes para
alteracgdes, inclusdes, visualizacdo e exclusdao dos dados, vinculado as senhas dos
usuarios;

Tramitacdao WEB (Workflow)

4.2.56. Cadastro de documentos a partir de seu niumero, data, processo, tipo de
documento, autor e anexos (textos);

4.2.56.1. Consulta de Documentos, utilizando os campos: numero, data,
remetente, espécie de documento e assunto (busca em texto);

4.2.56.2. Opcao de publicacdao de documentos pelo site da Camara no momento
gue o usuario achar oportuno;

4.2.56.3. Controle de tramitacao de documentos, vinculada a de Protocolo, com
informacgdes sobre o encaminhamento realizado (remetente, destinatario, data envio,
despacho, data e hora de recebimento e op¢do para anexar arquivos).

4.2.56.4. Seguranca na tramitacdo: somente o destinatdrio do tramite, poderd dar
o despacho ao tramite e encaminhar para um novo usuario;

4.2.56.5. Consulta de documentos sigilosos diferenciada, onde o usudrio terd

acesso somente aos documentos que sejam de sua autoria ou que tramitaram por ele;
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4.2.56.6. Layout de telas semelhante a um e-mail, onde o usuario visualiza os
documentos encaminhados a ele em sua Caixa de Entrada e os enviados por ele nos
Itens Enviados;

4.2.56.7. Impressao do resultado da busca realizada e forma de relatério.

Modulo de integragao entre Camara e Prefeitura

4.2.57. Disponibilizagao de sistema para envio de documentos entre a Camara e
a Prefeitura Municipal de Sumaré. O Sistema deverd conter opg¢do para selecionar
documentos ja cadastrados e envia-los para a Prefeitura via internet, onde a Prefeitura
podera fazer o recebimento dos dados basicos do documento (Ex: nimero, data, autor
e assunto) e de seu texto. Os documentos em questdo sdo: Autégrafos, Requerimentos
e Indicagdes.

4.2.57.1 A Prefeitura também poderd de a mesma forma enviar os Projetos,
Respostas de Indicacbes e Requerimentos.

4.2.57.2. Apds o recebimento na Prefeitura ou na Camara, o sistema deverd
informar a data e hora de recebimento e o nimero de protocolo.

APP (APLICATIVO PARA DISPOSITIVOS MOVEIS)

4.2.58. O aplicativo devera ser disponibilizado para os dispositivos que executam
os sistemas operacionais Android (versdao minima 5.0) e iOS (versdao minima 10), em suas
respectivas lojas de distribuicdo, sem custo para o usudrio que realizar a instalacdo do
mesmo;

4.2.58.1. O aplicativo ndo podera conter propagandas e devera ter a identificacao
da Contratante, juntamente com o brasao oficial do Municipio;

4.2.58.2. Deverd conter uma tela inicial, com o brasdao e nome Contratante, atalhos
de acesso rapido as principais funcées do aplicativo (Ordem do Dia, Votacdes,
Frequéncia nas SessoOes, Vereadores, Proposituras, etc.);

4.2.58.3. Permitir a busca de Proposituras por palavra, nimero, periodo de
apresentacdo e situacdo do documento. Também deverd trazer em seu resultado os
campos citados acima e o texto em formato .pdf, .doc, .docx ou .html;

4.2.58.4. Exibir a tramitacdo completa de uma determinada propositura, listando

os campos: remente, destinatdrio, objetivo da tramitacdo, data de envio, prazo de
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resposta, data de resposta, resultado da tramitacdo, links para os documentos
vinculados a tramitacdo, bem como complemento/observacdes;

4.2.58.5. Permitir a visualizagdo das Pautas da Ordem do Dia mais recentes,
exibindo os campos: nimero da sessdo, tipo da sessdo, data e hora da reunido e
observagdes, com link direto para os documentos que fazem parte da mesma e acesso
ao seu texto e tramitacdo. Permitir também a pesquisa por nimero, ano, tipo da sessao,
periodo da sessao (data inicial e final);

4.2.58.6. Permitir a visualizacdo das Atas mais recentes, exibindo os campos:
numero e tipo da sessdo, data e hora da reunidao e observagdes, com opgao para acesso
ao arquivo de texto (.pdf, .doc, .docx ou html). Disponibilizar tela de consulta com filtro
por numero, ano, tipo da sessdo, periodo da sessdo (data inicial e final);

4.2.58.7. Permitir a visualizagcdo da listagem de Frequéncia de Vereadores mais
recentes, com as presencas, auséncias, falta justificadas, licengas, exibindo a data/hora,
numero e tipo da sessdo. Permitir também a aplicacdo de filtro por nimero, ano, tipo
da sessdo, periodo da sessdo (data inicial e final) e vereador;

4.2.58.8. Permitir a visualizacdo das Vota¢Ges mais recentes das matérias, exibindo
as matérias votadas, tipo de votacdo, fase, quérum e resultado da votacao, totalizando
os votos a favor, contrarios, ausentes, abstencdo e o voto nominal de cada vereador.
Devera ser possivel a aplicacdo de filtros usando os campos nimero, ano, tipo da sessao,
periodo da sessdo (data inicial e final);

4.2.58.9. Exibir a listagem dos Vereadores em exercicio, exibindo o nome, partido,
e-mail, telefone, links para proposituras apresentadas, frequéncia nas sessdes e votos
nominais;

4.2.58.10. Permitir que o cidaddo possa enviar mensagens para a Cdmara ou para
um vereador especifico, com a op¢ao de envio de mensagens de texto, fotos e
georreferenciamento;

4.2.58.11. Disponibilizar o sistema de ouvidoria no App também como opcdo de

envio de mensagens de texto, fotos e georreferenciamento;

4.3. ITEM lll - COMPILAGAO DA LEGISLACAO MUNICIPAL
4.3.1. DETALHAMENTO DOS SERVICOS DE COMPILAGAO DA LEGISLACAO MUNICIPAL.
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Os servicos compreendidos no objeto deverdo ser executados da seguinte forma:
4.3.1.1. COMPILACAO E CONVERSAO DA BASE DE DADOS EXISTENTES

4.3.1.1.1. Levantamento e analise das seguintes normas municipais:

a) leis ordinarias;

b) leis complementares;

c) decretos legislativos;

d) Lei Organica Municipal e respectivas emendas.

e) Resolugdes Municipais.

4.3.1.1.2. A obtencgado dos textos das normas é de responsabilidade exclusiva da empresa
contratada, que devera fazé-lo mediante consulta ao site da Camara Municipal ou
solicitando a base de dados para conversdo dos mesmos.

4.3.1.2. Cadastramento das normas municipais mencionadas no subitem 4.3.1.1.1 em
Sistema Informatizado, o qual devera conter, no minimo, os seguintes campos:

a) numero da norma;

b) espécie normativa;

c) data da promulgacao;

d) ementa;

e) classificagcdo tematica;

f) situacdo juridica;

g) relacionamentos (alteragdes/remissdes).

4.3.1.2.1. A classificagao referida na alinea “e” do subitem 1.2 sera realizada de acordo
com os critérios preestabelecidos pela contratante, especialmente no que se refere a
lista de temas que sera utilizada como parametro de classificacao.

4.3.1.2.2. A situacdo referida na alinea “f” refere-se a vigéncia da norma, ficando
definidos os seguintes parametros:

a) sem revogagao expressa;

b) revogada expressamente;

c) vigéncia suspensa pelo Tribunal de Justica do Estado de S3do Paulo (TJSP) em acdo
direta de inconstitucionalidade (ADIn); e

d) declarada inconstitucional pelo TISP em ADIn.
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4.3.1.3. Os relacionamentos referidos na alinea “g” do subitem 1.2 consistem na
apresentacdo de todas as alteracdes expressas a que foram submetidas as normas
cadastradas, além da citagdo a normas municipais, estaduais ou federais, a normas de
carater regulamentador, e ainda, conexdes de assuntos que eventualmente indiquem a
necessidade de meng¢ao a outras normas para melhor interpretagao e aplicagao da
mesma.

4.3.1.4. A compilagdo e conversao de dados das normas citadas no item 1.1.2 publicadas
até o dia da contratacdo devera ser realizada pela contratada.

4.3.1.4.1. A contratada deverd realizar a compilagdo e revisdao de todas as normas
mencionadas no subitem 1.1.2, promovendo a retificacdo de todas as inconsisténcias
encontradas nos campos de cadastro e/ou no respectivo contetido normativo.
4.3.1.4.2. Prazo: o objeto referido devera ser entregue no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias, contados a partir da data de assinatura do contrato;

4.3.1.5. Inser¢dao do conteludo normativo das normas cadastradas no Sistema
Informatizado.

4.3.1.5.1. As normas mencionadas acima representam aproximadamente 8.200 normas,
somando-se as leis ordinarias e complementares, decretos legislativos e resolugdes.
Atualizagao continua da compilagao

4.3.2. Atualizacdo continuada da legislagdo municipal, mediante compilacdo
das normas publicadas a partir da assinatura do contrato, observados os seguintes
critérios:

4.3.2.1. Digitacdo e formatacao dos textos das normas municipais, observados os
critérios estabelecidos pela Lei Complementar Federal n° 95, de 26 de fevereiro de 1998,
regulamentada pelo Decreto Federal n° 4176, de 28 de marco de 2002, e especialmente
0 seguinte:

a) apresentacdo dos dispositivos legais alterados, acrescidos ou revogados
expressamente, utilizando o modo de apresentacdao tachado, com a apresentacao da
posterior redacdo logo abaixo, dada pela norma que a modificou;

b) informacdo quanto ao tipo de modificacdo e a indicacdo do numero e a data da norma

que promoveu a alteragao;
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c) criacdo de link sobre o dispositivo modificado para consulta do texto da norma que
promoveu a alteracdo;

d) disponibilizagao dos textos em html em versao compilada, exibindo o texto atualizado
da norma, e versao completa, exibindo todas as redacdes anteriores;

e) apresentacdao dos dispositivos legais declarados inconstitucionais pelo Tribunal de
Justica do Estado de S3o Paulo ou com eficdcia suspensa temporariamente pelo Tribunal
de Justica do Estado de S3o Paulo, utilizando o modo de apresentagdo tachado;

f) indicacdo do nimero do processo da ADIN em que resultou na declaragdo parcial ou
integral de inconstitucionalidade ou na suspensdo tempordria da eficacia da norma;
4.3.2.2. As novas normas deverdo ser cadastradas no Sistema Informatizado e
disponibilizadas para consulta na web em até 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento, pela contratada, do texto definitivo da norma e demais informacdes
necessarias ao cadastro.

4.3.2.3. O conteudo das novas normas a serem publicadas estara disponivel em
formato eletrénico no site da Contratante ou no Diario Oficial do Municipio, para que
sejam submetidas ao processo de compilagdo previsto neste Documento de
Formalizacdo de Demanda.

4.3.2.4. Disponibilizagdo das normas municipais compiladas para consulta em
pagina de internet desenvolvida pela contratada, com acesso através de link
disponibilizado no site institucional da Prefeitura Municipal Sumaré.

4.3.2.5. Prestacado de servicos de hospedagem, manutencao e assisténcia técnica
preventiva e corretiva do Sistema Informatizado descrito neste Documento de
Formalizacdo de Demanda.

4.3.2.6. Prazo de execucdo: por se tratar de servico de natureza continuada,
devera ser executado durante toda a vigéncia do contrato celebrado entre as partes.
Requisitos Minimos do Sistema de Consulta a Legislagao Municipal

4.3.3. O sistema informatizado de consulta a ser disponibilizado deverd atender aos
seguintes requisitos técnicos minimos:

4.3.3.1. Da Seguranca

4.3.3.1.1. hospedagem em provedor sob responsabilidade da contratada, com sistema

de backup automatico;
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4.3.3.1.1.1. o Datacenter de hospedagem do Sistema deve viabilizar a seguranca dos
dados mediante prote¢do contra invasores, com, no minimo, 02(dois) servidores
replicado/sincronizado/load balancer, sistema gerenciador de banco de dados e uplink
para conexdo de, no minimo, 50mbps;

4.3.3.1.2. permitir a gravacdao de cdpia de seguranca (backups) com agendamento
automatico;

4.3.3.1.2.1. a contratada devera realizar diariamente cdpias de seguranga do contetdo
do sistema;

4.3.3.2. Da Compatibilidade

4.3.3.2.1. Visualiza¢dao nos seguintes navegadores:

a) Internet Explorer (Versao minima 8);

b) Google Chrome;

c) Mozila FireFox;

d) Safari;

e) Opera;

f) MS Edge

4.3.3.2.2. utilizar banco de dados relacional;

4.3.3.2.3. seguir as regras de desenvolvimento propostas pela W3C (WORLD WIDE WEB
CONSORTIUM), responsavel por definir padrées para as respectivas areas relacionadas
a web, especialmente quanto aos padroes HTML5 e CSS3.

4.3.3.2.4. permitir a normalizacdo de todas as tabelas do aplicativo através de ID, ou
seja, quando for alterado um dado de uma tabela que serve de referéncia para outras,
estas deverdo ser alteradas automaticamente;

4.3.3.2.5. utilizacdo em ambiente web via internet, sem a necessidade de instalacdo nas
estacdes, adequacao de hardware ou software, devendo servir a um ndmero ilimitado
de usudrios simultaneos.

4.3.3.2.6. utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolucdo
automaticamente (layout responsavel), podendo ser utilizado em PCs, notebooks,
tablets ou smartphones, com total ajuste das informacées a tela.

Da acessibilidade
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4.3.4. O sistema informatizado deverd ser desenvolvido em consonancia com os
Principios de Acessibilidade preconizados pela Lei Federal n2 13.146, de 6 de julho de
2015 — Estatuto da Pessoas com Deficiéncia, e Lei Federal n? 10.098, de 19 de dezembro
de 2000 — Lei de Acessibilidade, atendendo aos seguintes requisitos basicos:

4.3.4.1. atender as Diretrizes de Acessibilidade para Conteudo Web (WCAG —
versdo 2.0 — level “AA”);

4.3.4.2. atender as recomendagbes do Modelo de Acessibilidade em Governo
Eletronico (e-MAG);

4.3.4.3. possuir controle do contraste da pagina, possibilitando assim uma melhor
visualizagdo do conteudo para pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa visdo;
4.3.4.4. as paginas de conteudo do sistema deverao possuir botdes que
controlam o tamanho das letras, possibilitando a melhoria na leitura de grandes blocos
de texto.

Dos Recursos do Sistema

4.3.5. O Sistema Informatizado de Consulta deverd oferecer aos seguintes
recursos bdsicos:

4.3.5.1. Pesquisa Simples: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa), “n? da
norma” e “ano”;

4.3.5.2. Pesquisa Textual: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa) e
“Ementa/Assunto”, e no proprio texto da norma;

4.3.5.3. Pesquisa Avancada: através de todos os campos de cadastro, por
intervalo de nimeros e de datas, por palavras contidas no texto da norma, ou mesmo
parte de palavras, com a aplicagdo dos conectores “e” / “ou”, com ou sem caracteres

TP

especiais (“c¢”, e acentos) e por campos de cadastro combinados.

4.3.5.4. a pesquisa por palavras devera destacar a palavra encontrada na
visualizacdo do texto da norma;

4.3.5.5. a pesquisa deverd ignorar a diferenciacdo entre letras mailsculas e
minusculas;

4.3.5.6. cadastro diferenciado de normas com destaque (ex: Lei Organica

Municipal, Regimento Interno, Cédigo Tributdrio, Estatuto dos Servidores, etc), com

acesso direto aos respectivos textos, sem necessidade de consulta;
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4.3.5.6. geracdao de relatério de pesquisa e possibilidade de impressdo e
exportacdo dos respectivos resultados para o formato pdf;
4.3.5.7. possibilidade de compartilhar os textos das normas ou o resultado de

pesquisas através de E-mail e, pelo menos, nas seguintes redes sociais: Facebook,

Twitter e Whatsapp;

4.3.5.7. destaque para lista das ultimas normas cadastradas;

4.3.5.8. destaque para lista com as normas mais acessadas na web;

4.3.5.9. os arquivos em formato html devem conter ancoras que possibilitem a

identificacdo de artigos, subsecdes, se¢des, capitulos e titulos, de forma a possibilitar a
consulta da norma através de um indice sistematico com link direto aos dispositivos
mencionados;

4.3.5.10. a(s) alteragdo(des) inserida(s) no texto da norma por outra norma
posterior devera(do) corresponder a uma versdao em html da norma alterada, de forma
que seja possivel o versionamento da norma e a consulta do texto vigente em uma data
especifica;

4.3.5.11. utilizacdao de pesquisa facetada para aprimorar os resutados de pesquisas
feitas no acervo legislativo municipal, permitindo a exibicdo de filtros do lado esquerdo
da tela de consulta, para que o usuario possa optar pelos parametros que melhor lhe
convierem para filtrar resultados.

Do Suporte

4.3.6. A contratada deve disponibilizar Sistema de Atendimento que permita a
contratante emitir tickets descrevendo sugestdes e problemas relacionados ao sistema
diretamente ao suporte da empresa e acompanhar o status, o andamento e o prazo de
conclusdo do ticket.

Requisitos Minimos do Aplicativo para Dispositivos Modveis

4.3.7. O aplicativo para dispositivos méveis a ser disponibilizado devera atender aos
seguintes requisitos minimos essenciais:

4.3.7.1. Disponibilidade para dispositivos modveis que executam os sistemas
operacionais Android (versdo minima 5.0) e iOS (versdao minima 10), em suas respectivas

lojas de distribuicdo, sem custo para o usuario que realizar a instalacdo do mesmo.
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4.3.7.2. Conter tela inicial com o brasdo e nome Contratante e atalhos de acesso rapido
as principais funcbes do aplicativo (normas “Principais/Destaque” e “Mais Acessadas”,
Pesquisa de normas), sem a utilizacdo de qualquer browser no aparelhno moével,

utilizando somente o ambiente do aplicativo fornecido.

4.3.7.3. O browser somente sera permitido em caso de visualizagao de anexos.
4.3.7.4. Permitir pesquisa da Legislacdo Municipal, nos seguintes formatos:
4.3.7.5. Pesquisa Simples: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa), “n? da

norma” e “ano”;

4.3.7.6. Pesquisa Textual: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa) e
“Ementa/Assunto”, e no proprio texto da norma;

4.3.7.7. Pesquisa Avancada: através de todos os campos de cadastro, por
intervalo de nimeros e de datas, por palavras contidas no texto da norma, ou mesmo
parte de palavras, com a aplicacdo dos conectores “e” / “ou”, com ou sem caracteres
especiais (“¢c¢”, “~” e acentos) e por campos de cadastro combinados.

4.3.7.8. Possibilidade de compartilhar os textos das normas através de E-mail e,
pelo menos, nas seguintes redes sociais: Facebook, Instagram, Skype, Twitter e
Whatsapp.

Disponibilizagdo dos seguintes recursos de consulta:

4.3.8. indice Sistematico, possibilitando a consulta através de link direto para Titulos,
Capitulos, SecGes, Subsecbes e artigos da norma;

4.3.8.1. Ficha da Norma, constando as seguintes informacgdes: n2 da norma, data
da promulgacao, situacdo juridica, classificacdo tematica, ementa, relacionamentos com
outras normas e arquivos relacionados;

4.3.8.2. Versionamento, possibilitando acesso a cada versdo da norma;

4.3.8.3. Utilizacdo de pesquisa facetada para aprimorar os resultados de
pesquisas feitas no acervo legislativo municipal, permitindo a exibicdo de filtros na tela
de consulta, para que o usuario possa optar pelos parametros que melhor lhe convierem
para filtrar os resultados.

4.3.8.4. As informacbes apresentadas no aplicativo deverdo ser

impreterivelmente lidas diretamente dos bancos de dados do Sistema de Consulta a
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Legislacdo, vedada qualquer opcdo que tenha necessidade de ser realimentada por
painéis administraveis.

4.3.8.5. O aplicativo tem que ser alimentado automaticamente e online, sem
interacdo ou depender de rotinas de transferéncia de dados.

4.3.8.6. O aplicativo ndo podera conter propagandas e devera ter a identificacdo
da Contratante, juntamente com o brasdo oficial do Municipio.

4.3.8.7. O aplicativo deverd ser individual e publicado nas lojas Play Store e Apple
Store, pela contratada, sem a geracdo de custos adicionais.

Atualizagao do sistema

4.3.8.8. A contratada deverd manter atualizado constantemente todos os
sistemas que compde a solucdo ofertada, devem ser atualizados software e firmwares
mantendo-os sempre atualizados com os padrdes atuais de mercado.

4.3.8.9. Sempre que necessdrias correcdes ou implementacdes de software
deverado ser atualizadas e sem 6nus para a contratante durante a vigéncia do contrato.

Requisitos Legais

4.4. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal,
a Lei n2 14.133/2021, Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais — LGPD) e outras legislagGes aplicaveis;

Requisitos Temporais

4.5. Os servicos devem ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, a
contar do recebimento da abertura da Ordem de Servico(os), podendo ser prorrogada,
excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pelo
Contratado e autorizado pela Contratante;

4.6. Na contagem dos prazos estabelecidos Neste Termo de Referéncia, quando ndo
expressados de forma contrdria, excluir-se-d o dia do inicio e incluir-se-da o do
vencimento.

4.7. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo
considerados em dias corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora
em que ocorrer o incidente até a mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos.

Requisitos de Seguranca e Privacidade
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4.8. A solucdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica
de Seguranca da Informacdo do Contratante;

4.9. Todo o sistema deverd possuir recursos tecnolégicos préprios e independentes
da casa garantindo estabilidade e seguranca das operacdes do sistema.

4.10. Os acessos aos recursos do sistema deverdao estar protegidos por senha e ao
alcance do operador devidamente cadastrado e habilitado.

4.10.1. A rede légica do sistema devera ser independente da casa, garantindo seguranca
na troca de informacdes.

4.11 Todo e qualquer sinal wireless necessdrio para a operagdo do sistema devera se
manter oculto e criptografado através de chaves de acesso proprietdrias.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.12. Os servicos devem estar aderentes as diretrizes sociais, ambientais e culturais.
Requisitos da Arquitetura Tecnoldgica

4.13. Os servicos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura
tecnolégica estabelecida pela area técnica da Contratante.

4.14. A adocdo de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada
previamente pela Contratante. Caso ndo seja autorizada, é vedado a Contratada adotar
arquitetura, componentes ou tecnologias diferentes daquelas definidas pela
Contratante.

4.15. Serd indispensavel que o departamento competente aprove previamente a
composicao modular e estética da solugao e suas partes integrantes a serem instalados

na Cdmara Municipal de Sumaré.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.16. A execucgdo dos servicos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado de
Ordem de Servico (0.S) emitida pela Contratante.

4.16.1. A O.S indicara o servico, a quantidade e a localidade na qual os deverdo ser
prestados.

4.16.2. 0 Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da
seguinte forma: com funcionamento 08:00 as 17:00 horas e 5 (cinco) dias por semana,

exceto feriados e domingos.
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4.16.3. A execucao do servico deve ser acompanhada pelo Contratado, que dara ciéncia
de eventuais acontecimentos a contratante.

Requisitos de Seguranc¢a da Informacao e Privacidade

4.17. O contratado deverd observar integralmente os requisitos de Seguranca da
Informacao e Privacidade descritos a seguir:

4.17.1. A solugao deve possuir controle de perfis e permissdes de acessos dos usuarios
do software, proporcionando a completa administracdo dos controles de acesso dos
usuarios as funcionalidades da solucao, por parte da Camara Municipal de Sumaré.
4.17.2. A solugdo deve permitir a recuperagao de senhas por parte dos usuarios,

possibilitando por exemplo, o “reset” de senha para os usudrios do sistema.

Sustentabilidade

4.18. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratagdes Sustentaveis:

4.18.1. A contratada deve conduzir suas agcdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao
meio ambiente e a saude dos trabalhadores e demais envolvidos na prestacdo dos
servicos, devendo ainda estimular as boas praticas de otimizacdo de recursos, reducdo
de desperdicios e menor poluicado;

4.18.2. Promover a reciclagem/destina¢do adequada dos produtos inutilizados gerados

nas atualiza¢Oes tecnoldgicas;

Subcontratac¢ao

4.19. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Da Garantia da Contratagao
4.20. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da

Lei n2 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo técnico Preliminar.

Da Prova de Conceito
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4.21. A provade conceito é aimplementacdo de um modelo pratico, em menor escala
e aproveitando experiéncias anteriores, capaz de comprovar a capacidade de entrega
da empresa melhor colocada na fase de lances, conforme defini¢des do contratante, e
especificacOes declaradas pelo licitante.

4.22.1.Serd realizada prova de conceito relacionada a aplicagao dos softwares do objeto
para averiguar se a Solucdo apresentada pela Licitante detém os requisitos minimos
necessdarios para realizagdo dos servigos a serem contratados, de acordo com
funcionalidades, procedimentos e critérios objetivos descritos no ANEXO IV — PROVA DE
CONCEITO e ANEXO V - QUADRO DE REQUISITO, conforme especificado Termo de

Referéncia.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (ART.18, INCISO V, §12)

5.1. Conforme documentos acostados nos autos do processo 192/2024 e em demais
buscas,

foram realizadas as seguintes pesquisas:

5.1.2. Consulta a contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas;
5.1.3. Foram realizadas pesquisas relativas a contratacdes objeto do presente estudo
no ambito de outros érgdos da Administracao Publica, com o objetivo de verificar as
solucdes compativeis aptas a atender aos requisitos e necessidades apresentadas;
5.1.4. Foram realizadas pesquisas com fornecedores locais e regionais;

5.2. A partir da analise das opc¢Ges apresentadas, além dos termos da licitacdo
anterior, foram identificados alguns fornecedores capazes de atender a demanda desta

Casa de Leis;

5.2.1. Quadro 1 — Potenciais fornecedores de servigos:

CNPJ CIDADE UF
RAZAO SOCIAL
AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA | 02.548.735/0001-80 VITORIA ES
LTDA
SOFTHOUSE INFORMATICA LTDA 96.284.179/0001-25 AMERICANA | SP
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SINO — CONSULTORIA E 56.982.416/0001-07 PIRACICABA | SP

INFORMATICA LTDA

5.3. Depois de analisar possiveis solucdes para atender a demanda cima definidas
reduziu-se a duas possibilidades:

5.4. Compra/Aquisi¢dao do objeto - Foi descartada devido ndo ter mdo de obra
qualificada para desenvolvimento e customizagcGes necessdrias para o desenvolvimento
de software e, também, por se tratar de uma solu¢do completa de uso de um Sistema
de Gestdo de Processos, disponibilizacdo de dados na web, incluindo-se a instalacao,
conversao de dados, que contara com produtos tecnoldgicos de SOFTWARE que estao
em constante evolucdo e aprimoramento. Assim, as atualizacdes ficariam obsoletas, e 0
custo para o erdrio seria muito alto, uma vez que a aquisicdo transfere o 6nus da
manutencdo para a Camara Municipal;

5.5. Locagdo/Contratacdo do servigo - Licitagdo modalidade PREGAO, tipo MENOR
PRECO, Regime de Execu¢cdo EMPREITADA MENOR PRECO GLOBAL — é uma opc¢ao que
ensejaria uma proposta bem customizada a necessidade desta egrégia Casa de Leis. Uma
vez que foram levantados fornecedores capazes de atender a demanda. E que, em
consonancia a Lei 14.133/21 art.62 Inciso XLI, podera ser o de menor pre¢o ou de maior
desconto, promovendo o melhor custo beneficio para a Camara Municipal de Sumaré.
Ainda, a contratacdo dos servicos traz um melhor aproveitamento dos equipamentos no
uso, nas manutencdes, atualizagdo e toda e alteragdo/adequacdo no uso do software
gue por ventura for necessdria. Consequentemente, o custo destas melhorias e
possiveis atualiza¢des ja que se trata de servico tecnoldgico ficaram a cargo da empresa

vencedora do certame.

6. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART.18, INCISO VLI, §12)

6.1. A solucdo visa agregar um completo conjunto de recursos de servicos de
tecnologia da informacado contemplando licenca de uso de um Sistema de Gestdo de
Processos, disponibilizacdo de dados na web, incluindo a instalagdo, conversdo de

dados, treinamento de usudrios, customizacdes necessarias e atualizacdes de softwares
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capazes de realizar a organizacdo e publicidade das funcGes desempenhadas na area

legislativa.

6.2.
da

Pela justificativas apresentadas, a solugao técnica escolhida é a de licitar através

modalidade PREGAO, tipo MENOR PRECO, Regime de execu¢io EMPREITADA POR

MENOR PRECO GLOBAL para a contratacdo de empresa especializada em Sistema de

Gestdo de Processo na area legislativa.

6.3.

treinamentos e acompanhamento in loco da sessdes plenarias;

6.4.

nos requisitos da contratacdo no decorrer deste Estudo Preliminar.

6.5.

pormenorizado em anexo (Mapa de Preco) ao processo 194/2024.

7.
7.1.

servicos prestados em anos anteriores.

Integra a solugao a disponibilizagdo de funciondrios da contratada para

As especificagdes técnicas dos servigos a serem prestados encontra-se descrita

O detalhamento da pesquisa de preco realizada pelo Setor Compras se encontra

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SER CONTRATADAS (ART.18, INCISO VI, §12)

Destaca-se que os quantitativos foram estimados considerando o histérico dos

7.2. Quadro estimativo:
VALOR VALOR
" UNID. )
ITEM | DESCRICAO QUANT. | UNITARIO TOTAL
MENSAL MENSAL
Implantagdo  dos itens I, 1, | Unica RS 27.333,33 RS 27.333,33
01 customizagdao, conversao de dados e 01
treinamento dos usudrios.
TOTAL IMPLANTACAO RS 27.333,33
Licenca de Uso do Sistema de Gest3o de | Més RS 20.833,33 RS 249.999,96
02 Processos, Suporte, Hospedagem e 12
Manutengado do sistema;
Compilagdo de Legislacdo Municipal (Leis | Més RS 5.166,67 RS 62.000,04
Organicas e Regimento, Decretos
03 . n o 12
Legislativos e Resolugbes) e atualizacdo
das novas Normas publicadas.
TOTAL MENSAL | RS 26.000,00
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TOTAL ESTIMADO | RS 339.333,33

*Os itens 01 sera parcela Unica.

8. ESTIMATIVA DO VALOR CONTRATACAO (ART.18, INCISO VI, §12)
8.1. O valor estimado para a presente aquisicio é de RS 339.333,33 (trezentos e
trinta e nove mil, trezentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos), conforme valor

médio apurado nas pesquisas e demonstrado quadro 7.2.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO (ART.18, INCISO
VIl , §19)

9.1. Alicitagcdo observard o critério de julgamento de MENOR PRECO. Visto que NAO
se verifica a viabilidade de parcelamento da solucdo, pois o objeto se constitui de grupo
Unico que demanda SOLUCAO unificada, a ser atendida pelo mesmo fornecedor. A
opcao pela reunido dos servicos em um Unico grupo considerou a identidade dos itens
a serem licitados e a cronologia de execu¢dao. Ademais, uma eventual divisdo no
presente processo submeteria a Administracdo a risco de mercado, ja que empresas
diferentes, ainda que do mesmo ramo de atividade, possuem diferenciacdes de ordem
econdmico-financeiras, estruturais, de logistica, tecnolégicas. Além disso, geraria um
problema de usabilidade e, também, a necessidade de mais treinamento e
gerenciamento do processo, sendo necessario contratar a solugdo de forma parcelada.
Isso resultaria em capacidades distintas de prestacdo de servico, dificultando, desse
modo, o controle e expondo a execucdao dos contratos a possiveis niveis de servico
aquém dos critérios a serem estabelecidos no edital e ainda onerando mais o processo.

Logo, pelos fatos apresentados, é inviavel que a solugao seja parcelada.

10. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (LEl 14.133/21,
ART.18, §12, XI)

N3do se verifica contratacdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacdo desta demanda, sendo a contratacdo gerenciada diretamente entre a

Camara e o prestador.



PROCESSO ADMINISTRATIVO N°194/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 12/2024

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

11.  ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos, conforme Nota de Reserva: Ficha dotagao 28:

01.01.01.031.0005.2.009.339040.01.1100000 da Camara Municipal de Sumaré.

12. RESULTADOS PRETENDIDOS (LEI 14.133/21, ART.18, §19, IX)

12.1 Pretende-se contratar os itens descritos no Edital ao menor preco, com a qualidade
e especificagdes garantidas, visando atender as necessidades da Camara Municipal de
Sumaré, de forma eficaz e eficiente:

e Ganho de Produtividade: A prestacdo do objeto por empresa especializada visa
liberar mao de obra propria desta Casa de Leis, que podera atender a demandas
de outras naturezas, resultando em aumento de produtividade.

e Reducio de esforgo: A prestacdo do objeto por empresa especializada colabora
para reducdo de esforgo, pois permite que a mao de obra prépria desta Casa de
Leis possa se abster de atuar diretamente na execucdo de servico estranho as
suas funcgGes e se dedicar a assuntos exclusivos e mais direcionados as atividades
finalisticas da instituicdo.

o Reducgao de custo: O servico prestado por empresa com expertise no objeto,
dominio dos processos envolvidos e conhecimento de mercado tende,
invariavelmente, a culminar na redugdo dos custos envolvidos na prestacdo do
servigo.

o Reducao de uso de recursos: A contratacdao da empresa prestadora dos servigos
abrange a utilizagdo de meios, recursos, maquinarios e instrumental préprios,
desonerando a Camara Municipal de Sumaré na condicdo de érgdo contratante
deste objeto.

e Melhoria de controle: A formalizagdo de contrato e fixagdo de parametros
objetivos para atuacao de empresa prestadora de servicos viabiliza fiscalizacdo e
melhoria dos meios de controle dos servicos prestados

e Reducdo de Riscos: A especializagao da empresa prestadora tende a afastar as

possibilidades de falhas na prestacdo do servico, sobretudo em relacdo a itens
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de seguranca da informacdo, considerando-se que a Camara Municipal de

Sumaré nao dispdoe de mao de obra qualificada para o objeto pretendido.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS (LEI 14.133/21 ART.18, §12, X)

13.1. Apodsarealizagdo desse Estudo Preliminar, o Termo de Referéncia sera elaborado
e caso aprovado pela Administracdo sera realizada Licitacdo através da modalidade
Pregao, tipo MENOR PRECO. A licitagdo estando homologada e as atas assinadas podera
ser feita a contratacdo para aquisicao dos itens licitados.

13.2. A Camara Municipal de Sumaré dispde de servidores capacitados para realizar a
fiscalizacdo do contrato, ndo sendo necessdria providéncia especifica. Além disso, ndo
ha necessidade de adequacdo das instalagdes atuais.

14.  POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (LEI 14.133/21 ART.18, §12, XII)

14.1. Acontratada deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, a legislacdo ambiental para a prevencao de adversidades ao
meio ambiente e a saude dos trabalhadores e demais envolvidos na prestacdo dos
servicos, devendo ainda estimular as boas praticas de otimiza¢do de recursos, redugao
de desperdicios e menor poluicdo, pautados nos seguintes pressupostos e exigéncias:
14.2. Promover a reciclagem/destinacdo adequada dos produtos inutilizados gerados

nas atualiza¢Oes tecnoldgicas.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE (LEI 14.133/21, ART.18, §12, XIll)

15.1 O gestor responsavel pelo planejamento da contratacdo, apds a conclusdo dos
estudos técnicos preliminares, declara ser viavel e adequada a contratacdo pretendida
por meio da licitacdo na modalidade PREGAO, tipo MENOR PRECO, regime de
contratagao EMPREITADA MENOR PRECO GLOBAL.

15.2. Justificativa da Viabilidade

15.2.1. Consoante ao exposto, a contratacdo afigura-se como necessaria para o
cumprimento das necessidades da Camara Municipal de Sumaré. Além de ser vidavel em
termos de disponibilidade de mercado, formato de prestacdo do servico e custos

envolvidos, ndo se observa ébices ao seu prosseguimento no formato indicado.
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Sumaré, 16 de julho de 2024.

16. Responsavel:

GESTOR DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS
DR. SAMUEL DA SILVA RAMOS

Divisao Legislativa
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Razéo Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em servicos para prestacdo de servicos de
tecnologia da informacao contemplando licenca de uso de um Sistema de Gestéo de Processos,
disponibilizacédo de dados na web, incluindo-se a instalacdo, conversao de dados, treinamento
de usuarios, customizacdes necessarias e atualizagbes e demais caracteristicas e
especificacdes técnicas.

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.
MENSAL MENSAL

VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

Implantacdo dos itens 1,
I, customizacao,

01 UNICA 1 RS RS

conversdo de dados e

treinamento dos usuarios.

TOTAL DO ITEM 1 - IMPLANTAGAO RS

Licenga de Uso do Sistema
de Gestdo de Processos, R
02 Suporte, Hospedagem e Mes 12 RS RS

Manutencdo do sistema;

Compilagdo de Legislagao

Municipal (Leis Organicas
e Regimento, Decretos R

03 Legislativos e Resolugdes) Mes 12 RS RS
e atualizagdo das novas

Normas publicadas.

TOTAL MENSAL PARA OS ITENS 2 E 3 R$

TOTAL GERAL ESTIMADO s
R

Os valores (unitario e total) deverdo ser apresentados, cotado em moeda corrente nacional, com
até 2(duas) casas decimais apods a virgula, em algarismos, apurado a data prevista para a
apresentacdoda mesma, conforme previsto no Edital.

Atencdo: Nos valores acima apresentados deverdo estar embutidos os custos com todas as
despesasreferentes a execucdo do objeto contratado, conforme especificacdes do Edital e seus
anexos.

VALIDADE DA PROPOSTA: Sera de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua apresentagao
nestalicitacéo.
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INDICACAO DO RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO
Representante Legal (Nome Legivel):

() Sécio () Procurador Profisséo:

RG: CPF:

Nacionalidade: Estado Civil:

Endereco:

Telefone: E-mail:

Assinatura:

REPRESENTANTE RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DO CONTRATO
Representante:

Cargo:

RG: CPF:

Telefone: E-mail:

DADOS BANCARIOS
Banco: Agéncia:

Conta para depdésito: Titular:

, de de

Assinatura e carimbo do Representante Legal
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ANEXO Il -
MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA

A empresa_ XXXXX, inscrita no CNPJ sob n® XXXXX, sediada na XXXXX, e-mail XXXXX, por
intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do pregéo
supramencionado, DECLARA expressamente, sob as penalidade cabiveis, que:

a) Detém conhecimento de todas as informacgdes contidas neste edital e em seus anexos,
e gue a sua proposta atende integralmente aos requisitos constantes do edital supra;

b) N&o possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo

na condig&o de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicdo Federal de 1998 (Lei n° 9.854/99), em cumprimento ao estabelecido no inciso Il do

art. 62 da Lei 14.133/2021;
c) N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante

ou forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicéo Federal;

d) Declara, ainda, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos
supervenientes impeditivos para a habilitagdo no presente processo licitatorio, estando
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, em cumprimento ao que
determina o inciso Il do art. 70 da Lei 14.133/2021.

XXXXX, XXXXX de XXXXX de XXXXX.

Assinatura e carimbo do Representante Legal

OBS.:
- A declaracado deveré ser apresentada em papel timbrado da empresa,;
- Abaixo da assinatura do representante legal, devera ter carimbo do CNPJ.
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ANEXO IV -
MODELO DE DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA

A Empresa XXXXX, inscrita no CNPJ XXXXX ,sediada XXXXX declara, para os devidos
fins, que os servicos sdo prestados por empresas, que comprovam cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendem as regras de acessibilidade previstas na legislacéo, conforme disposto na Lei n°
13.146, de 2015 e inciso XVIl do art. 92 e art. 116, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021.

de de

Assinatura e carimbo do Representante Legal

OBS.:
- A declaracado deveré ser apresentada em papel timbrado da empresa,;
- Abaixo da assinatura do representante legal, devera ter carimbo do CNPJ.
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ANEXO V -
MODELO DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO
(Somente para ME, EPP ou Cooperativa)

A Empresa XXXXX, devidamente inscrita no CNPJ sob n® XXXXX, sediada em XXXXX, por
intermédio de seu representante legal, para fins da Licitagdo n°® XXXXXXXX — modalidade
Pregdo, DECLARA expressamente, sob as penas da lei, que:

. Encontra-se enquadrada como microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa, na forma da LC n°® 123/2006 e Lei n.° 11.488, art. 34.

. Tem conhecimento dos arts. 42 e 49, da Lei Complementar n° 123/2006, estando
cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores impeditivas de tal habilitacdo, em
cumprimento aoinciso Il do art. 70 da Lei 14.133/2021.

. Nao estéd incursa em nenhuma das vedacdes do art. 3°. § 4° da Lei Complementar n°
123/2006.

. Preenche todos os requisitos da Lei Complementar n.° 123/2006.

, de de

Assinatura e carimbo do Representante Legal

Nome ou carimbo do Declarante: Cargo ou carimbo do Declarante:
N° da cédula de Identidade: Telefone:

E-mail:
OBS.:

- A declaracéo devera ser apresentada em papel timbrado da empresa;
- Abaixo da assinatura do representante legal, devera ter carimbo do CNPJ.
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ANEXO VI -
MODELO DE DECLARAGAO DE VISITA

Eu , portador do

documento  CPF ne. , neste  ato,

representando a EMPRESA: ,

inscrita sob CNPJ n°. , DECLARO sob as

penas da Lei e para fins licitatérios, que:

() Realizarei vistoria técnica (in-loco), em todos os locais onde serdo realizados os
servicos constantes do edital da Pregao Presencial N°: 12/2024, estando ciente de
todas as situacOes inerentes do servigo a ser prestado, declaro ainda, que ndo poderei

alegar desconhecimento das condicbes e peculiaridades do objeto em questao.

() Nao realizarei vistoria técnica (in-loco) dos locais onde serao realizados os servicos
constantes do edital da Pregao Presencial N°: 12/2024, deste modo, assumirei os
Onus decorrentes da nao vistoria, ademais, ndao poderei alegar desconhecimento dos
fatos e condigdes do local de prestacao dos servicos evidentes a época da vistoria
para solicitar qualquer alteracdao do contrato que vier a celebrar, declaro ainda, que
nao poderei alegar desconhecimento das condi¢des e peculiaridades do objeto em

questao.

Assinatura do Responsavel da Empresa:

Assinatura do Responsavel Técnico:

Sumaré, de de 2024.
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ANEXO VII -

PROVA DE CONCEITO

1. DEFINIGAO DA PROVA DE CONCEITO

1.1. Aprovade conceito é aimplementagao de um modelo pratico, em menor escala
e aproveitando experiéncias anteriores, capaz de comprovar a capacidade de entrega
da empresa melhor colocada na fase de lances, conforme definicdes do contratante, e
especificacdes declaradas pelo licitante.

1.2. Para que a expertise no fornecimento dos servicos a serem contratados seja
considerada adequada as necessidades da Camara Municipal de Sumaré, a prova de
conceito serd aplicada ao arrematante do Pregdao de Preco. Atendendo as exigéncias
definidas, o licitante sera considerado apto. Nao atendendo sera desclassificado, sendo
chamado o segundo melhor classificado para submeter-se ao mesmo processo e assim

sucessivamente.

2. FASES E PRAZOS DA PROVA DE CONCEITO

2.1. Cronograma Geral da Prova de Conceito
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2.2. A empresa a ser contratado tera seu ciclo necessdrio para realizar a prova de

conceito. Caso seja necessario, em funcdo de desclassificacdo de um licitante durante a
prova de conceito, serd iniciado um novo ciclo com o préximo melhor colocado no
pregdo eletrbnico.

2.3.  Asatividades e marcos apresentados no grafico do item 2.1 acima sdo detalhados

a seguir para melhor entendimento dos prazos, regras e responsabilidades.
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2.4. “Resultado Pregdo” é o marco de divulgacdo da classificacdo do pregdo.

2.5. “Entrega de Documentos” consiste na entrega (protocolado), por parte do
licitante, de documentos exigidos pela Camara Municipal de Sumaré para a prova de
conceito de cada item da Licenca de software. O prazo para entrega é de até 03 (trés)
dias uteis contados do encerramento da etapa de lances da sessdo publica. Os
documentos exigidos pela Cdmara Municipal de Sumaré serdo apresentados em detalhe
no item 3 - Documentagdo da Prova de Conceito, abaixo descrito.

2.6. “Validacdo Documentacdo PC” consiste na validacdao dos requisitos pela Camara
Municipal de Sumaré com base na documentagao, descrita no item 3, e entregue pelo
licitante no final da atividade “Entrega Documentos”, para garantir que a aderéncia
declarada possa ser comprovada. O prazo para esta atividade é de 07 (sete) dias uteis.
2.7. Provade Conceito, aludida neste Termo de Referéncia como “PC”, abrevia¢do de
Prova Conceito, consiste na validacdo de um conjunto minimo de requisitos, com o
objetivo de comprovar na pratica se a solu¢dao e documentacdo entregue é sustentada
por conhecimento interno sedimentado na empresa, demonstrando a expertise da
mesma. Esta atividade sera realizada nas dependéncias da Camara Municipal de
Sumaré.

2.8. A duracdo da “PC” sera de 04 horas, iniciando as Sh e terminando as 13h com
uma hora de almoco, caso seja necessario, podendo haver pequenas extensdes, a
critério da Camara Municipal de Sumaré, caso um item esteja sob avaliacdo ao
completar-se este horario.

2.9. Em caso de indisponibilidade de recursos de infraestrutura ou pessoal da
Comissdao Técnica, sob a responsabilidade da Camara Municipal de Sumaré, que
impecam o cumprimento dos prazos definidos, havera prorrogacdo pelo mesmo periodo

de indisponibilidade.

3. DOCUMENTAGAO PARA PROVA DE CONCEITO

3.1. Documentos impressos e midias solicitados pela Camara Municipal de Sumaré
deverdo ser entregues (protocolados), dentro dos prazos estabelecidos e no horério de
09h as 17h, no Protocolo da Camara Municipal de Sumaré, localizada na RUA TRAVESSA
12 CENTENARIO, 32, CENTRO, SUMARE.
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3.2. Primeiramente, a atividade “Entrega Documentos” exige do licitante a entrega
de um conjunto de documentos necessarios para a prova de conceito, sdo eles:

3.3. Anexo VIll — Quadro de Requisitos.

3.3.1. O Quadro de requisitos precisa ser entregue impressa e assinada pelo
representante da empresa;

3.3.2. O mesmo Quadro de requisitos entregue impresso também devera ser entregue
em meio magnético no formato Word 2010 conforme modelo fornecido pela Camara
Municipal de Sumaré;

3.3.3. Todos os requisitos da Camara Municipal de Sumaré devem ser
obrigatoriamente respondidos no proprio documento onde estdo listados (Quadro de
Requisitos), sendo indispensavel apresentacdo de artefatos e/ou documentagdo técnica
que demonstre que a empresa ja produziu ou pode produzir os artefatos requeridos.
3.3.4. Para comprovar a aderéncia aos requisitos, deve-se utilizar a coluna “Atende
(0/1)” para preencher com “1” o atendimento integral do requisito, ou “0” (zero) o
atendimento parcial ou ndo atendimento do requisito.

3.3.5. Utilizar a coluna “Justificativa, Observacdes e Referéncias a Artefatos Anexados”
para preencher obrigatoriamente a referéncia nos artefatos e documentos fornecidos
gue comprovam o atendimento do requisito. Este mesmo campo pode ser utilizado para
justificar também o motivo do ndo atendimento ou atendimento parcial do requisito.
3.4. Artefatos e Documentacdo de Base ao Requisito

3.4.1. Quaisquer artefatos e documentos utilizados pelo licitante como suporte as
justificativas e observacGes que comprovem o atendimento do requisito declarado.
3.4.2. Os artefatos e documentos devem ser enviados, preferencialmente, em meio
magnético para que a Camara Municipal de Sumaré possa utiliza-los na validagao da
documentacdo. Pede-se que sejam enviados em Microsoft Word 2010, Microsoft Excel
2010, Microsoft PowerPoint 2010, HTML, ou Adobe PDF. Qualquer outro formato
deverd seguir com as instru¢des de uso para que a Cdmara Municipal de Sumaré possa
instalar ou utilizar, porém devem ser ferramentas de uso livre e sem custo.

3.4.3. N3ao serdo aceitos links de internet, pois podem sofrer modificacbes durante a

prova de conceito dificultando a andlise.
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3.4.4. As midias entregues com os artefatos e documentos ndo serdo devolvidas para

o licitante, pois fardo parte do processo licitatorio.

4, INFRAESTRUTURA DA PROVA DE CONCEITO

4.1. Ainfraestrutura, softwares base e ambiente de sistemas necessdrios a realizagao
da prova de conceito sdo responsabilidade do licitante.

4.2. Importante ressaltar que a Camara Municipal de Sumaré nao disponibilizara
servidores ou estacGes de trabalho para execucdo da prova de conceito.

4.3. Contudo, a Camara Municipal de Sumaré disponibilizard ao licitante espacgo
fisico, rede elétrica, e TV Led com conexbes VGA e HDMI. O licitante deve trazer
equipamento capaz de se conectar a esta TV ou trazer sua prépria TV/Monitor

4.4. Serdo disponibilizados 01 (uma) sala de trabalho para que o licitante possa
acomodar sua equipe para a execucdo da “PC” e comprovacdo da aderéncia aos
requisitos.

4.5. O arrematante do pregdo deve, dentro do prazo definido, preparar o ambiente
para iniciar a prova de conceito. Como o fornecedor devera garantir o funcionamento
adequado dentro do prazo definido, a Camara Municipal de Sumaré, mediante
agendamento prévio, pode disponibilizar acesso ao ambiente fisico e equipamentos
destinados a “PC” de modo que o fornecedor possa executar testes.

46. Caso o ambiente necessdrio para prova de conceito ndo tenha sido
disponibilizado e validado no prazo definido para a atividade “PC”, o licitante sera

desclassificado.

5. CUSTOS DA PROVA DE CONCEITO

5.1. A provade conceito devera ser realizada sem custos para a Camara Municipal de
Sumaré, sejam custos de servico, pessoal, viagem, hospedagem, alimentacdo,
investimentos em hardware e software, ou ainda qualquer outra despesa realizada pelo
licitante para participar do processo licitatério e/ou da prova de conceito.

5.2. O licitante que for reprovado na prova de conceito ndo tera direito a qualquer

indenizagao.
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6. CRITERIOS DE AVALIAGAO DA PROVA DE CONCEITO

6.1. A Camara Municipal de Sumaré PODERA nomear uma Comissdo de Apoio
Técnico, formada por servidores, que ficard responsavel por realizar as avaliagdes, emitir
relatdrios e apoiar nas tomadas de decisdo do Pregoeiro durante as provas de conceito.
6.2. Caso a documentagdo e a solucdo exigidos pela Camara Municipal de Sumaré
ndo sejam entregues no prazo definido para a atividade “Entrega Documentos”, o
licitante sera desclassificado.

6.3. Caso a documentacdo entregue ndo esteja completa ou no formato exigido pela
Camara Municipal de Sumaré, o licitante sera desclassificado.

6.4. Caso o percentual minimo de aderéncia declarado pelo préprio licitante ndo
atinja 50%, este sera desclassificado. Caso 50% dos requisitos resulte em um ndmero
fraciondrio, este sera arredondado para duas casas decimais. No caso especifico deste
certame, como sdo 28 requisitos, o nimero MINIMO a ser atendido é de 14 requisitos.
6.5. A metodologia utilizada para avaliar a aderéncia aos requisitos consistird em
duas atividades (fases), uma “Validacdo Documental da PC” e outra que seria a prdpria
prova de conceito (“PC”).

6.6. Durante a atividade “Validacdo Documentacdo PC”, a Comissdo de Apoio Técnico
realizard a avaliacdo do Quadro de requisitos, com suporte da documentacgao entregues
pelo licitante, para comprovar o percentual minimo de aderéncia definido.

6.7. No que tange a marcacao dos requisitos informados como 1 (Atende) ou 0 (Ndo
Atende) a Comissao de Apoio Técnico podera:

e Confirmar os requisitos marcados como 1 (Atende) pelo licitante caso o material
entregue seja suficiente para comprovar a aderéncia declarada;

e Desqualificar os requisitos marcados como 1 (Atende) pelo licitante caso o
material entregue ndo seja suficiente para comprovar a aderéncia declarada;

e Confirmar os requisitos marcados como 0 (ndo atende);

e Requalificar os requisitos marcados como 0 (ndo atende) caso haja em algum dos
artefatos ou documentos indicativos de que o licitante ndo interpretou
corretamente o requisito, marcando-o como ndo atendido, mas apresentou
material que demonstra a expertise no mesmo. N3o constitui obrigacdo da

Comissdo essa investigacdo, mas os indicios podem ser encontrados na analise
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de outros requisitos. Neste caso esse item sera obrigatoriamente abordado na
PC;
6.7.1. Caso a aderéncia calculada apds as analises da Comissdo seja inferior ao
percentual minimo exigido, o licitante sera desclassificado.
6.8. A formula utilizada para calculo de aderéncia é a seguinte:
Aderéncia = Arredondar (100 x Requisito atendidos/Total de Requisitos)

e Aderéncia é o percentual de aderéncia da Camara Municipal de Sumaré,
considerando o total de requisitos e a quantidade de requisitos atendidos pelo
licitante. O percentual de aderéncia serad arredondado para um ndmero inteiro.

e Requisitos Atendidos é a quantidade de requisitos atendidos integralmente pelo
licitante para cada lote, ratificados pela Comissao de Licitacdo e Apoio Técnico.

e Total Requisitos é a quantidade total de requisitos definidos para cada lote.

6.9. Ao final da atividade “Validacdo Documental PC”, se o percentual obtido pelo
licitante for menor a 50% (cinquenta por cento) dos requisitos, ou seja, quatorze, esse
serd DESCLASSIFICADO por ndo atender ao minimo exigido.

6.10. Comprovada a aderéncia minima dos requisitos através dos artefatos e
documentos, o licitante passara por uma prova de conceito (PC) para demonstrar na
pratica o atendimento dos requisitos.

6.11. Durante a atividade “PC”, a Comissdo de Apoio Técnico, se referindo aos itens da
planilha de requisitos considerados como “atendidos” pela mesma, fara
guestionamentos sobre o contexto em que foram construidos os artefatos e
documentos que ddo base a marcacdo dos requisitos como atendidos e sobre seu
conteudo, devendo a empresa justificar as decisdes ali consubstanciadas.

6.12. Se a licitante, através de explica¢cOes técnicas sobre a forma, metodologia,
técnica ou critérios de construcao de artefatos e documentos e ndo conseguir justificar
seus conteudos, a Comissao de Apoio Técnico desqualificara o atendimento do requisito
de que sdo base justificativa.

6.13. Se o licitante ndo conseguir comprovar, dentro do prazo estabelecido para a
“PC”, a aderéncia igual ou superior ao percentual minimo exigido, o licitante sera

desclassificado.
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6.14. Se, no transcurso da Prova de Conceito, ou apds a mesma, persistirem duvidas
guanto a qualidade do fornecedor ou dos servicos prestados, a Cdmara Municipal de
Sumaré podera realizar diligéncia nas instalagées do fornecedor e de seus clientes,
mediante aprovacdo prévia, buscando apurar seu processo de analise e elaboracdo, que
deve ser consistente com as boas praticas de mercado e com o Anexo | — Termo de
Referéncia, de forma a dirimir riscos aos objetivos desta licitacdo, antes de decidir pela
aprovagao.

6.15. Apos a prova de conceito devera restar comprovado atendimento de ao menos
50% (cinquenta por cento) dos requisitos identificados no Anexo VIII — Quadro de
Requisitos, deste TR. Isso é de extrema importancia, pois caracteriza a empresa como
aderente a metodologia da Cdmara Municipal de Sumaré, que é baseada nos Principios
da Administracdo Publica e nos padrdes de mercado, facilitando seu acompanhamento
e atingindo os objetivos alinhados com a politica de Gestdo Publica.

6.16. As atividades de “Validacdo Documentacdo PC” e “Implantagdo e Testes PC”
serdo realizadas nas instalagdes da Camara Municipal de Sumaré, a primeira pela prépria
Camara Municipal de Sumaré, e a segunda em conjunto com o licitante. Contudo, na
segunda atividade, o licitante podera utilizar recursos especialistas remotos para apoiar
na execuc¢ao da prova de conceito.

6.17. Durante o periodo da prova de conceito, os concorrentes classificados apds o
primeiro poderao manter presente um representante cada um para acompanhar essa
etapa do processo. Estes representantes poderdo se manifestar por escrito sobre o
guesito em avaliacdo de forma opinativa e sem qualquer obrigacdo da Camara Municipal
de Sumaré acatar essas ponderagdes antes da decisdao da Camara Municipal de Sumaré
sobre aceite ou ndo do item.

6.18. A prova de conceito poderd testar quaisquer dos requisitos no Anexo VIII —
Quadro de Requisitos considerados habilitados, e o fornecedor devera estar apto a
apresentar suas justificativas técnicas quando solicitado.

6.19. A prova de conceito ird testar no minimo 90% (noventa por cento) dos requisitos,
sendo decididos quais serdo eles pelo Pregoeiro e Técnica de Apoio, que solicitara
explicacdes durante a “PC”. Caso a quantidade seja um valor fracionado, sera feito um

arredondamento para cima.
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6.20. Em caso de desclassificacdo de um fornecedor durante a prova de conceito,
todos os requisitos testados obrigatoriamente deverdo ser aplicados ao proximo
fornecedor, e assim por diante. Quando for solicitado um requisito que ja tenha sido
declarado pelo novo fornecedor como “0” (ndo atende), a Camara Municipal de Sumaré

devera substituir por outro requisito para garantir a quantidade minima a ser testada.

7. PARTES INTERESSADAS, PAPEIS E RESPONSABILIDADES
7.1. Partes interessadas presentes na PC.
7.1.1. Para que haja um ambiente produtivo e organizado durante a fase “PC”, a
Camara Municipal de Sumaré identificou as trés seguintes partes interessadas
envolvidas:
e O préprio Orgdo — Camara Municipal de Sumaré;
e O fornecedor sob inspecdo (ARREMATANTE), que é aquele que estd sob analise
na prova de conceito, e;
e Os fornecedores observadores (OBSERVADORES), que sdo os demais
participantes do certame, classificados na fase de precos e que tenham interesse

em acompanhar esta fase.

7.2. PAPEIS DA CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE PRESENTES NA PC
7.2.1. A execucdo dos testes estd sob direcio do Servidor nomeado da Camara
Municipal de Sumaré. Ele atua no planejamento e controle da execuc¢do dos testes,
sendo ele o elo entre todos os demais participantes da equipe de testes. Atua para que
o evento transcorra de forma produtiva e harmoénica.
7.2.2. Também cabe ao Servidor:
e Resolver eventuais questdes omissas;
e Ocupar qualquer um dos papéis que serdo descritos a seguir.
e Atuar como Inspetor de Teste quando o assunto for afeto a sua area de
conhecimento;
e Formalizar o inicio, intervalos e fim das atividades diarias de testes, de acordo
com as regras do Edital;
e Intermediar discussdes entre a equipe do ARREMATANTE e demais membros da

equipe;
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e Receber manifestacbes escritas pelos representantes dos OBSERVADORES
durante o encerramento do dia;
e Encerrar a avaliacdo de um requisito depois de esgotadas as tentativas razoaveis
de atendimento;
e Convocar e conduzir as Reunides de Andlise (ver item 09 - “Dindmica dos
Testes”).
7.2.3. Inspetor(es) de Teste: O Inspetor de Teste conduz o teste dos artefatos de sua
area de conhecimento, buscando averiguar a expertise do fornecedor quanto aos
requisitos. Para tanto ele tem interagao permanente com a equipe do ARREMATANTE.
Cabe aos Inspetores:
e Qrientar a equipe do ARREMATANTE na sequéncia de execucdo das
demonstracdes;
e Convocar especialistas para apoid-lo quando necessario;
e Participar das Reunides de Analise (ver item 09 - “Dinamica dos Testes”).
7.2.4. Relator: Cabe ao relator acompanhar e apoiar os inspetores no transcurso dos
testes, atuando como facilitador e viabilizador. A ele cabe ainda:
e Contabilizacdo do andamento da inspecdo dos requisitos de acordo com a
orientagao dos Inspetores;
e Registros formais (atas, evidéncias de teste, relatério de analise);
e Participar das Reunides de Analise (ver item 09 - “Dinamica dos Testes”).
7.2.5. Especialistas: S3o inspetores especializados em determinadas areas de
conhecimento, convocados pelos Inspetores de Testes para apoia-los.
e Apoio na execugdo de avaliagao de requisitos especificos;
e Participar das Reunides de Anadlise (ver item 4 - “Dinamica de Testes”), quando

necessario;

7.3.  PAPEIS DO ARREMATANTE PRESENTES NA PC
7.3.1. Representante do ARREMATANTE: Ajusta o planejamento da execucdo dos
testes com o Coordenador. Faz solicitacdes ao Coordenador. Coordena sua equipe de

analistas para que as demonstracdes sejam objetivas, rapidas e eficazes.
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7.3.2. Analistas do ARREMATANTE: Analistas que atuam na defesa dos artefatos e

documentos, esclarecendo duvidas dos inspetores e demonstrando conhecimentos nas
suas areas de especialidade.

7.3.3. Cada pessoa recebera um cracha para ter acesso as instalacdes da Camara
Municipal de Sumaré, devendo usa-lo permanentemente quando |4 estiver e devolvé-lo
ao final dos

testes.

7.4. PAPEIS DOS OBSERVADORES PRESENTES NA PC

7.4.1. OBSERVADORES: Representantes dos fornecedores. Pelas regras do Edital
somente um representante de cada fornecedor de cada lote podera estar na sala de
testes a cada momento. Cabe a ele acompanhar os testes e, se assim desejar, se
manifestar por escrito através do formuldrio de “Manifestacdo” (Vide Item 10 abaixo),
que ja receberd impresso para ser preenchido manualmente e entregue no mesmo dia.
7.4.1.1. Cada manifestacdo deve conter a identificacdo do Requisito a que se refere. As
manifestaces deverdo se restringir a uma por Requisito.

7.4.1.2. As manifesta¢Oes deverao ser entregues ao Servidor até o encerramento do dia,
referenciando os requisitos demonstrados naquele dia.

7.4.1.3. N3o serdao admitidas manifestacbes verbais ou intempestivas dos
OBSERVADORES.

7.4.1.4. Todas as Manifestacoes dos OBSERVADORES serdo examinadas na Reunido de
Analise (ver item 09-Dinamica dos Testes), podendo servir de subsidio para decisGes de
aceitacdo de requisitos, que, no entanto, sdo soberanas da Camara Municipal de
Sumaré.

7.4.1.5. Nao haverd resposta direta as manifestacoes.

7.4.1.6. Nao sera fornecido qualquer equipamento de apoio ou conexao com internet
aos OBSERVADORES, contudo, é facultado a eles trazer seus préprios equipamentos.
7.4.2. Os OBSERVADORES deverdo ser formalmente credenciados junto a Camara
Municipal de Sumaré através de carta da empresa classificada.

7.4.3. Cada pessoa recebera um cracha para ter acesso as instalacdes da Camara
Municipal de Sumaré, devendo usa-lo permanentemente quando I3 estiver e devolvé-lo

ao final dos testes.



PROCESSO ADMINISTRATIVO N°194/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 12/2024

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

8. GESTAO DO PLANO DE TESTE

8.1. O representante do fornecedor pode ser convocado pelo Coordenador para
reunioes caso sejam observados desvios que possam comprometer o andamento dos
testes;

8.2. O Servidor designado podera recomendar ao Pregoeiro interromper o teste,
desclassificando-o, caso observe tentativas de burla dos testes ou agdes que interfiram
nos resultados dos mesmos por mecanismos que visam iludir os Inspetores de Teste;
8.3. O Gestor pode pedir a exclusdo de qualquer membro das equipes do fornecedor do

processo, caso note, a seu Unico e exclusivo critério, comportamentos inadequados;

9. DINAMICA DOS TESTES

9.1. Reunido de Esclarecimentos sobre a PROVA DE CONCEITO.

9.1.1. Normalmente seria presencial, mas, por solicitacdo do ARREMATANTE, a mesma
poderad ser realizada por teleconferéncia ou por videoconferéncia.

9.1.2. Areunidotem porobjetivo planejar a execugdo da Prova de Conceito e esclarecer
duvidas sobre este Anexo. Tem duracdo maxima prevista de duas horas e serd realizada
entre o nono e o décimo primeiro dia contados a partir da qualificagdo do
ARREMATANTE que tenha sido aprovado na fase de Validagdo Documental PC.

9.1.3. O ARREMATANTE ndo podera alegar desconhecimento ou incompreensdo dos
itens deste documento durante a execuc¢ado da fase de “PC”, ndo sendo interrompida a
contagem de tempo para eventuais explicagdes.

9.1.4. Na abertura do primeiro dia de PC os fornecedores deverao identificar cada um
de seus membros conforme os papéis anteriormente descritos. A Camara Municipal de
Sumaré entregara a cada um dos membros das equipes um cracha com a identifica¢ao
da pessoa e do papel que ela tem na PC.

9.1.5. As posicdes de trabalho no layout da sala ja serdo do conhecimento de cada
empresa em funcdo da vistoria ja realizada, mas o Servidor designado fard uma
indicacdo adicional e podera fazer ajustes em funcdo de mudancas nos quantitativos de

presentes.
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9.2. Abertura do Dia — A cada manhad, nos horarios previstos no Edital, o Moderador
abrird a contagem de tempo de 4 horas, com intervalo de almoco de 1 hora, para
execucdo dos testes. Durante o dia o relator registrara o andamento dos testes;

9.2.1. Em situagOes excepcionais o servidor designado poderd adiar o inicio dos
trabalhos.

9.3. Encerramento da Sessao — Ao final da sessdo o servidor encerrara os trabalhos,
sendo recomendado que validagdes de requisitos iniciadas sejam conclusas no mesmo
dia, o que pode gerar pequenas flexibilizacdes de horario.

9.4. Reunido de Andlise — Encerrado o hordrio da “PC” e estando dispensados o
ARREMATANTE e os OBSERVADORES, o Gestor dara inicio a reunido de analise, onde
serd avaliada a aderéncia dos requisitos avaliados. No final do dia os relatores
preparardo o parecer apos reuniao de analise;

9.4.1. Relatério de Andlise — A cada Reunido de Andlise serd gerada um Relatério de
Analise que serd entregue ao Gestor.

9.5. Ciéncia do Relatdrio de Analise — No dia util seguinte, o Gestor convocard o
Representante do ARREMATANTE e dard ciéncia ao mesmo do resultado do julgamento
de aderéncia de cada requisito.

9.5.1. N3do caberad recurso quanto a avaliagdo dos requisitos considerados nao
atendidos, mas podera ser solicitada, no ato da comunicacdo do resultado do Relatério
de Analise do dia anterior, a repeticdo da avaliacdo.

9.6. Relatério Final — Contabilizados os resultados, o Coordenador encaminhara ao
Pregoeiro um Relatério Final, com recomendacdo de aprovacdo ou desclassificacdo do
ARREMATANTE, usando como evidéncias os Relatérios de Andlise.

9.6.1. O Relatério Final poderd ser entregue ao final do prazo de testes ou em qualquer
momento que fique evidenciado que o ARREMATANTE ndo podera atingir os
percentuais minimos de aderéncia aos requisitos.

9.7. O modelo de manifestacdao segue como anexo IX neste Termo de Referéncia.
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REQUISITOS DA PROVA DE CONCEITO
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ATENDE

REQUISITO

SIM -
MARCAR
lllll

NAO -
MARCAR
llo"

JUSTIFICATIVA,
OBSERVACOES
REFERENCIA

ou

Permitir a adaptacdo as necessidades da
contratante, por meio de parametrizagdes

e/ou customizagoes;

Atender o controle das funcdes das areas

legislativas;

Permitir a realizacao de backups dos dados de
forma on-line (com o banco de dados em

utilizacdo);

O gerenciador deverd oferecer mecanismos
de seguranga que impecam usudrios ndo
autorizados de efetuar consultas ou

altera¢des em alguns dados de forma seletiva

O sistema deverd permitir a customizacao
dos menus de acesso as funcionalidades,
podendo atribui-los a grupos ou usudrios

especificos;

Cadastro de toda a Legislagdo com opc¢ao de
ser vinculada a outra que sofreu as

alteragdes;

Registrar a presenca do vereador na Tribuna

com opcdo para digitacdo do que foi falado;

Ata deve gerar o texto de forma corrida e
automatica, buscando todos os documentos

e resultados das votacdes
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Permitir identificar o tipo de votacao;

10

O Sistema devera exportar a lista dos
vereadores que participardo da sessdo

plenaria da Camara

11

Permitir a protocolizacdo de todos os
documentos e permitir que o usudrio tenha
acesso aos detalhes do tramite da matéria

protocolada;

12

O sistema deverd gerar numeracdes
automaticas e langar a informagdo no arquivo

texto;

13

Permitir pesquisa e impressdo por tipo de
documento, numero, palavras (ementa e
texto), periodo de datas, autor, processo,
situagdo, podendo combinar mais de um

campo;

14

Quantidades de documentos apresentadas

por autor, ano e tipo de documento;

15

Visualizacdo de todo o histdrico de tramite de
processo, em uma sé pagina, inclusive suas
emendas, pareceres, autografo, protocolo, lei

e outros cadastros relacionados;

16

Emissdo de relatério de documentos que
entraram na sessao organizado por tipo de
documento e autor, exibindo seu numero,

ementa e situagao;

17

Emissdo de relatério de documentos que
entraram na sessdo organizado por tipo de
documento e autor, exibindo seu numero,

ementa e situacao;
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18

Os relatérios deverdao permitir a inclusao do

brasdo da Camara Municipal de Sumaré;

19

Permitir a inclusdo de diversos documentos
em anexo, nos formatos mais utilizados no
mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, HTML,
XLS, XLSX, JPG, etc;

20

O sistema deverd possibilitar a conversao de

arquivos docx/doc para pdf ou html;

21

Permitir o registro por nimero de caixa, data
de arquivamento, localizagdo (corredor,

armadrio, prateleira) e conteldo;

22

Permitir numerar as caixas por setor;

23

Possuir Tabela de Temporalidade de arquivo
qgue classifica os documentos cadastrados
automaticamente por Fung¢do, Subfuncao,
Atividade e tipo de documento (espécie

documental);

24

Permitir que quando inserido um novo
documento em uma caixa do arquivo, o
sistema calcula seu prazo de guarda,
informando posteriormente, a partir de
relatdrios, quais os documentos deverao ser

descartados;

25

O sistema deve permitir e gerenciar as
Correspondéncias Recebidas, Atos da Mesa,
Atos da Presidéncia, Circular, Comunicacao,
Imprensa, Instrucdo, Oficios, Ordem de
Servicos, Pedidos de Informacoes,
Memorandos e outros servicos, além de
permitir o cadastramento de outros

documentos relacionados;
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26 Permite consulta a quaisquer tipos de
documentos do sistema e seus tramites;

27 Permite  consulta aos modelos de
documentos cadastrados pela Secretaria;

28 Consulta de Documentos, utilizando os

campos: numero, data, remetente, espécie

de documento e assunto (busca em texto).

TOTAL

Sumaré,

de

, 2024.
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ANEXO IX -
PROVA DE CONCEITO - MANIFESTACAO DE OBSERVADOR

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

Fornecedor Observador: Data:

Nome do Observador:

Ne Requisito Comentario

INSTRUCOES: N2 — Numerar as manifesta¢des; Requisito — Utilizar identificador do

requisito, Comentdrio — Texto livre. Sera fornecida cdpia ao observador.

Assinatura do Observador Assinatura Gestor
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ANEXO X -
MAPA DE RISCOS

AD. 194/2024 - SISTEMA DO PROCESSO LEGISLATIVO E COMPILAGCAO DA LEGISLAGAO MUNICIPAL

| FASE DE ANALISE

(x) Planejamento da Contratagdo e Selegdo do Fornecedor

( ) Gestdo do contrato

RISCO 01
Probabilidade: ( ) Baixa ( X) Média ()Alta
Impacto: ( ) Baixa ( X) Média ()Alta
Id DANO
1. Licitagdo Deserta ou pouca probabilidade de negociagdo de valores acima do T.R.
Id ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
Elaborar pesquisa de precos ¢/ orcamento que representam a REQUERENTE

realidade atual. Portanto, utilizar meios confidveis como
Comprasnet e fornecedores que ja prestaram o mesmo servigo.

Id ACAO DE CONTIGENCIA RESPONSAVEL

1. Como o valor ja estd dentro da realidade do mercado, REQUERENTE
procederemos com Republicagdo do pregao.

RISCO 02

Probabilidade: () Baixa () Média (X) Alta

Impacto: ( ) Baixa () Média (x) Alta

Id DANO

1. Requisitos/Especificagdo da Contratagdo que possam ser erroneamente interpretados pelos
licitantes.

Id ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
Elaborar o T.R de forma clara e concisa e possibilitar a visita REQUERENTE

técnica para maior conhecimento acerca do Objeto pretendido.
Aplicar o principio da segregacdo de fungdes desenhando o fluxo
da fase interna da contratagdo de forma que permita a
tramitagdo do processo pelos setores da Divisdo de Materiais e
Controladoria Interna (Procuradoria), possibilitando a andlise
critica do objeto por cada um dos setores envolvidos.

Id ACAO DE CONTIGENCIA RESPONSAVEL

1. Analisar T.R. a fim de identificar pontos que possam ser REQUERENTE
questionados, explicitados ou melhor especificados, e, se for o
caso, encaminhar para alteragdo por parte do Requisitante.

Sumaré, 17 de JULHO de 2024.
RESPONSAVEL

Dr. SAMUEL DA SILVA RAMOS

Gestor de Planejamento Estratégico de Assuntos Legislativos
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ANEXO Xl
MINUTA DO CONTRATO

A CAMARA MUNICIPIAL DE SUMARE, com sede na Travessa 1° Centenério,
N° 32 - Centro, na cidade de Sumaré/SP, inscrita sob CNPJ n° 01.739.541/0001-07, neste ato
representada pelo seu Excelentissimo Senhor Presidente XXXXXXXXXXXX, XXX -
QUALIFICACAO COMPLETA XXX, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
.............................. , inscrito(@) no CNPJMF sob o n° ..............., sediado(d) na
................................... , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e funcéo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa
OU procuracao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n° 194/2024 e
em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacédo
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Presencial n.
12/2024, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e )

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de contratacdo de empresa
especializada em servicos para prestacdo de servicos de tecnologia da informagéo
contemplando licenga de uso de um Sistema de Gestdo de Processos, disponibilizacdo de dados
na web, incluindo-se a instalacéo, conversdo de dados, treinamento de usuarios, customizacdes
necessarias e atualizacdes e demais caracteristicas e especifica¢cdes técnicas, conforme as
condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacéo:

ITEM DESCRIGAO UNID. | QUANT.
MENSAL MENSAL

VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

Implantac¢do dos itens I,
I, customizacao,

01 UNICA 1 RS RS

conversao de dados e

treinamento dos usuarios.

TOTAL DO ITEM 1 - IMPLANTAGAO R$

Licenga de Uso do Sistema
de Gestao de Processos, R
02 Suporte, Hospedagem e Mes 12 RS RS

Manutengao do sistema;

Compilagdo de Legislagao
Municipal (Leis Organicas
e Regimento, Decretos

03 Legislativos e Resolugdes) Mes 12 RS RS
e atualizacdo das novas
Normas publicadas.
TOTAL MENSAL PARAOSITENS 2 E 3 RS

TOTAL GERAL ESTIMADO R$
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1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcricdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacéo;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Demais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12(doze) meses, contados da Assinatura do
respectivo Contrato, prorrogavel por até 10(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°®
14.133, de 2021.

2.1.1. A prorrogacado de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢fes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragéo,
permitida a negocia¢do com o contratado.

2.2. O contratado n&o tem direito subjetivo & prorrogacéo contratual.
2.3. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sanc¢des de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, 1V, VIl e XVIID

3.1 O regime de execuc¢ao contratual, os modelos de gestdo e de execucao, assim como 0s
prazos e condi¢cdes de concluséo, entrega, observagédo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratagdo é de R$.......... (...

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro
€ outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

5.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, em 19/06/2024 (Dezenove de Junho de Dois Mil e Vinte e
Quatro).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°194/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 12/2024

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

7.2. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice INPC,
exclusivamente para as obrigagfes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qgualquer forma nado possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S&o obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacfes pelo
Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Uniao para adogéo
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

8.10. A Administracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢gdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer
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dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII

9.1. S&o obrigacdes do Contratado:

9.2. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdodigo
de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

9.5. Atender as determina¢fes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacéo por eles solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscaliza¢cdo ou o acompanhamento da execug¢édo contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.8. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsével pela fiscalizagdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo poderé onerar o objeto do
contrato;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual.

9.11. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguran¢a de pessoas ou bens
de terceiros.

9.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitac&o na licitac&o;

9.13. Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);
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9.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo tnico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.15. Guardar sigilo sobre todas as informac&es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.16. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo
seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de segurancga do contratante;

9.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverédo atender
as recomendacdes de boa técnica e a legislagcéo de regéncia;

9.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha
acesso por forca da execucéo deste contrato;

9.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinac¢6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugéo
do objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

9.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacgao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.22. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacéo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo..

10.2. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa ainexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;
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f)  praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancgoles:

i.Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n° 14.133, de
2021);

ii.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii.Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°
14.133, de 2021).

iv.Multa:
1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2. Compensatoéria, 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucdo total do objeto.

11.3. A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein®14.133,
de 2021)

11.3.1. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.3.2. Antes da aplicacédo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 88°,da Lein® 14.133, de 2021).

11.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranc¢a judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.4. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Na aplicagéo das sanc¢@es serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos 6rgéos de controle.
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11.6. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n®12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lein®14.133, de 2021).

11.8. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢fes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.9. Assancgtes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢@es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0Orgdo ora
contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato ser& extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obriga¢cBes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
guando este nao dispuser de créditos orcamentdarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

12.3. A extingdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagcdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

12.4. Caso a notificag&o da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversério, a extingdo contratual ocorrerd apds 2 (dois)
meses da data da comunicacao.

12.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢cfes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.5.2. A alteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.5.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

12.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
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12.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.6.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.6.3. Indenizacdes e multas.

12.7. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitacdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.°
14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento deste exercicio ha dotagdo abaixo discriminada:

FICHA/DOTAGAO: 28 - 01.01.01.031.0005.2.009.339040.01.1100000

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentéaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11I)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cfes contidas na
Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢Bes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais altera¢Bes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da
Lein®14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. As alterac¢des contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo méaximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragcédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
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no respectivo sitio oficial na Internet, em atencédo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e
ao art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro do Contrato o da Comarca de SUMARE/SP, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, §1° da Lei n°® 14.133/21.

[Sumaré], [dia] de [més] de [2024].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7§3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92§1

