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PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 79/2021

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 02/2021

ORGAO INTERESSADO: DIRETORIA ADMINISTRATIVA
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

O CREDENCIAMENTO E OS ENVELOPES DE PROPOSTA E DE
HABILITACAO SERAO RECEBIDOS PELO PREGOEIRO E EQUIPE DE
APOIO NO PLENARIO DA CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE, NO DIA
24/06/2021 as 09h30min, na Travessa 1° Centenario n® 32 — Centro —
Sumaré/SP - Fone/Fax: (19) 3883-8810, e-mail:
compras@camarasumare.sp.gov.br.

De ordem do Senhor WILLIAN DE SOUZA ROSA, Presidente da Camara
Municipal de Sumaré, faco publico para conhecimento de interessados, que se
encontra aberto certame licitatério na modalidade de Pregdo Presencial, cujo
objeto vai abaixo descrito, e que sera regido pela Lei Federal n® 10.520/2002,
Lei Complementar n® 123/2006 e, subsidiariamente, com base nas disposicoes
legais contidas na Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, Lei Federal n®
8.159/1991', Decreto Federal n? 4.073/2002%, Lei Federal n® 13.703/2018 — Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGDP), bem como no Decreto
Municipal n° 6.976/06 e no anexo Termo de Referéncia, que fica fazendo parte
do presente instrumento como se aqui estivesse transcrito.

1. DO OBJETO.

1.1 Contratacdo de empresa especializada, nos termos do Termo de
Referéncia (Anexo 1), que fica fazendo parte do presente Edital como se aqui
transcrito fosse:

a) no fornecimento de maquinario especializado para a digitalizacado do
Acervo Histérico desta Casa de Leis em formato “PDF PESQUISAVEL” nas
cores originais do documento, com utilizagcdo de reconhecimento oético de
caracteres (OCR), resolucdo minima de captura de 300 dpi e 600dpi. O
maquinario devera ser fornecido em quantidade suficiente para execucéao deste
objeto dentro do periodo contratual. O maquinario sera utilizado por equipe
nomeada pela Camara Municipal de Sumaré, sob a coordenacao e supervisao
da licitante vencedora;

! Disp0Oe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias.
2 Regulamenta a Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispGe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados.
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b) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica capacitada(o)
para o fornecimento de metodologia organizacional para a separacao,
organizacao, tratamento, higienizacdo, acondicionamento, armazenamento,
digitalizacdo de documentos e respectiva recolocacdo nas respectivas caixas,
com etiquetamento, a partir de parametros a serem fixados pela Contratante;

c) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica capacitada(o)
para instrugao técnica, supervisdo e coordenacao de equipe interna designada
pela Camara Municipal de Sumaré (CMS), que procedera a digitalizacdo do
Acervo Historico Documental desta Casa de Leis nos moldes da letra “a” acima;
d) para a disponibilizacao de sistema de nuvem para guarda dos arquivos
digitalizados.

1.2. Esse certame sera destinado exclusivamente a participacao de
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de
pequeno porte, hos termos do artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n2
123/2006, alterada pela Lei Complementar n2 147/2014.

1.3. A quantidade de documentos a serem digitalizados corresponde aos
documentos histéricos armazenados em 600 (seiscentas) caixas-arquivo de
tamanho padrdao (0,18m de largura por 0,31m de altura e 0,42m de
comprimento). Estima-se pelo volume que cada caixa possua
aproximadamente 1100 (mil e cem) folhas.

1.4. O numero de caixas contendo documentos histéricos representa uma
estimativa, podendo esse numero variar em torno de 20% (vinte por cento), em
algumas caixas, para mais ou para menos.

1.5. A CONTRATADA tera um prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias
corridos apdés a emissdao da Ordem de Fornecimento, para apresentar as
sugestdes de metodologias organizacionais a Comissao de Arquivo, que por
sua vez tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis para decidir entre as sugestdes
apresentadas a de melhor conveniéncia a esta Casa de Leis.

1.6. Para a prestacao dos servigos havera um contrato, que sera celebrado
entre a Camara de Sumaré com a licitante que se sagrar vencedora, a qual
passara ser denominada CONTRATADA.

1.7. Todos o0s servicos do processo de identificagdo, separacéo,
manuseamento, armazenamento, organiza¢do, acondicionamento, preparacao,
restauracdo (se necessario), higienizacdo simples, digitalizacdo dos
documentos historicos e reorganizacdo em caixas, assim como o etiquetamento
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destas serdao orientados e supervisionados pela CONTRATADA e
executados por Equipe nomeada pela Camara Municipal de Sumaré
(CMS), mediante comissao instaurada com o objetivo de adequar a gestao dos
documentos publicos sob a responsabilidade da CMS a legislacdo especifica
vigente.

1.8. O armazenamento das imagens geradas pela digitalizagao sera feito por
sistema de nuvem em espaco suficiente para suportar a digitalizacao de todo o
acervo, a ser fornecido, gerenciado e executado pela CONTRATADA. A
CONTRATADA devera realizar backups da nuvem diariamente, guardando
consigo os backups, a fim de evitar a perda e o refazimento dos trabalhos,
sendo de sua exclusiva responsabilidade a guarda e seguranca de tais
arquivos. Também sera de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA a
guarda e seguranca da totalidade dos arquivos salvos em nuvem. A
CONTRATANTE sera dado acesso a nuvem ou mediante a apresentacao de
dispositivo por meio do qual se permita transferir os arquivos (HD, pendrive,
etc.).

2. DO REGIME DE EXECUCAO.

2.1. Os servicos serdo executados sob-regime de execucao indireta mediante
empreitada por preco global.

3. DO RECEBIMENTO DO OBJETO.

3.1.  Os recebimentos parciais dos servigos ocorrerdo a cada 10 (dez) dias. A
CONTRATADA devera encaminhar os lotes processados para fins de
aprovacao pelo CONTRATANTE. A Comissdao de Arquivo devera realizar
conferéncia dos lotes (caixas arquivos) por meio da analise estatistica amostral
na proporcao minima de 1% (um por cento) do lote de referéncia. Caso a
analise da amostra apresente um indice de rejeicao de >=5% (maior ou igual a
cinco por cento) por inadequacao do servigco prestado frente as especificagdes,
o lote de referéncia sera devolvido a CONTRATADA para que a mesma efetue
a conferéncia total do processamento. Os servicos rejeitados deverdo ser
reprocessados pela CONTRATADA, sob suas expensas, sem qualquer 6nus
para a CONTRATANTE. Até a sua conclusdo, a CONTRATADA devera
apresentar relatorios por cada lote concluido (caixas arquivos digitalizados e
revistos) e seja emitido por parte da Comissdao de Arquivo o ateste de
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conclusao.

3.2. O recebimento final do objeto ocorrera 30 (trinta) dias apds a entrega do
relatorio do ultimo lote de documentos.

4. DO EDITAL

4.1. O Edital e seus anexos poderao ser obtidos no sitio eletrénico oficial da
Prefeitura:_www.camarasumare.sp.qov.br ou junto ao Departamento de
Licitagbes, localizado na Rua Dom Barreto, 1294 — Centro — Sumaré/SP —
Fone/Fax: (19) 3883-8810, e-mail: compras@camarasumare.sp.gov.br, no
horario das 08:00 as 11:30 horas e das 13:00 as 16:30 horas, mediante o
recolhimento aos cofres publicos da importancia de R$ 0,25 (vinte e cinco
centavos de real) por folha ou gratuito fornecendo uma midia para gravar o
edital e seus anexos.

4.2. Este recolhimento devera ser feito junto a Tesouraria da Céamara,
através da guia de arrecadagao competente.

5. DAS INFORMACOES

5.1. As informacdes administrativas relativas a este PREGAO poderdo ser
obtidas junto ao Departamento de Licitacbes, Rua Dom Barreto, 1294 —
Centro— CEP 13.170-903-Sumaré/SP—- pleo Fone:(19) 3883-8810 ou via e-mail:
compras@camarasumare.sp.gov.br

6. DA IMPUGNACAO AO EDITAL

6.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar
esclarecimentos ou providéncias em relacdo ao presente PREGAO, ou ainda,
para impugnar este edital, devendo no caso de impugnacao ser protocolada
na Secretaria Geral da Camara Municipal de Sumaré/SP e desde que o faca
com antecedéncia de até 2 (dois) dias uteis da data fixada para recebimento
das propostas, observado o disposto no art. 41, § 2° da Lei n® 8.666/1993 c/c
art. 9% da Lei n? 10.520/2002.

6.1.1. A impugnacdo, assim como os pedidos de esclarecimentos e
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informacoes, serao respondidos por escrito pelo subscritor do Edital, no
prazo de até 1 (um) dia util, anterior a data fixada para abertura da sessao
publica;

6.1.2. Quando o acolhimento da impugnacéao implicar em alteragdo do edital,
capaz de afetar a formulacao das propostas, sera designada nova data para a
realizacdo deste PREGAO.

6.1.3. A impugnacdao, feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedira de
participar deste PREGAO até o transito em julgado da decis&o.

6.1.4. Nao serdo aceitas impugnacdes interpostas via e-mail, correios ou
qualquer outro meio que nao seja o estabelecido no item 4.1 deste edital, sendo
que os esclarecimentos e informacées sobre o PREGAO poderdo ser
solicitados conforme estipulado no item 3.1. do presente Edital.

7. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO.

7.1. O valor global estimado da presente contratacdo é de R$ 75.965,76 (setenta
e cinco mil novecentos e sessenta e cinco reais e setenta e seis
centavos), conforme média extraida das cotagdes, as quais estdo acostadas
aos autos do respectivo procedimento.

8. DO PRAZO DE VALIDADE DO CONTRATO.

8.1. O contrato tera validade de 12 meses contados da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado no caso descrito no inciso I, do caput, do art.
57, da Lei Federal n® 8.666/93, por ser servico a ser executado de forma
continua, e, sendo o caso, sera aplicado indice de correcao INPC/IBGE ou
outro que venha a substitui-lo.

9. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA.

9.1. No exercicio de 2021, as despesas correrdo a conta da dotacao
orcamentaria 16- Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
01.01.01.031.0005.2.009.339039.01.1100000.
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9.2. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotacao
orcamentaria prépria, consignada no respectivo Orcamento-Programa, ficando
a Administracdo obrigada a apresentar, no inicio de cada exercicio, a
respectiva Nota de Empenho estimativa e, havendo necessidade, emitir Nota
de Empenho complementar, respeitadas as mesmas classificagbes
orcamentarias.

10. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO.

10.1. Poderdo participar deste PREGAO pessoas juridicas que sejam
qualificadas e que tenham objeto social pertinente e compativel ao objeto
licitado e que atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital, bem como a
todas as especificagcdes do Termo de Referéncia (Anexo 1), demais anexos e
ainda aos requisitos da legislacao especifica;

10.2. Seréd vedada a participacao das empresas que:

a) Cujos sécios ou diretores, responsaveis técnicos ou integrantes da
equipe técnica pertencam, simultaneamente, a mais de uma empresa licitante;
b) Que possuam vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira ou trabalhista com a autoridade competente, o Pregoeiro, 0
subscritor do edital ou algum dos membros da respectiva equipe de apoio, nos
termos do artigo 9° da Lei Federal n® 8.666/1993;

c) Que tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administracao
Publica municipal, direta ou indireta, com base no artigo 87, inciso IV, da Lei
Federal n® 8.666/1993 e no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002;

d) De empresas suspensas temporariamente de participar em licitacdo e
impedidas de contratar com a Administragdo, nos termos do artigo 87, Ill da Lei
8.666/93 e da Sumula 51 do TCE/SP;

e) Que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

f) Que estejam reunidas em consoércio ou sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;

)] Que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de
licitacbes promovidas pela Administracdo Publica federal, estadual, municipal,
direta e indireta, em virtude de pratica de infracdo a ordem econdémica, nos
termos do artigo 38, inciso I, da Lei Federal n°12.529/2011;

h) Que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica em
virtude de sancéao restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa
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ambiental, nos termos do art. 72, § 8°, inciso V, da Lei Federal n° 9.605/1998;

i) Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razao
de condenacao por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12
da Lei Federal n?8.429/1992;

j) Que tenham sido declaradas inid6neas para contratar com a
Administracao Publica pelo Plenario do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, nos termos do artigo 108 da Lei Complementar Estadual n® 709/1993;

k) Que estiverem sob processo de recuperagdo judicial ou faléncia
(respeitado o disposto na Sumula 50 TCE/SP). A empresa, caso se encontre
nessa situacao, devera apresentar o plano de recuperacédo ja devidamente
homologado pelo juiz competente e em pleno vigor;

) Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei n?
9.605/98.

11. DO CREDENCIAMENTO.

11.1. O credenciamento PARA EMPRESA far-se-4 por um dos seguintes
meios:

a) Instrumento publico ou particular, pelo qual a empresa licitante tenha
outorgado poderes ao credenciado para representa-la em todos os atos do
certame, em especial para formular ofertas e para recorrer ou desistir de
recurso, conforme modelo constante no ANEXO Il (FORA DOS ENVELOPES).
No caso de instrumento particular, também devera ser apresentado a cépia do
contrato social autenticada.

b) Cobpia do contrato ou estatuto social da licitante, quando sua representagao
for feita por um de seus sécios, dirigentes ou assemelhados, acompanhado da
ata de eleicao da diretoria, em se tratando de sociedade anénima.

11.2. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracao, podera representar
mais de uma empresa sob pena de exclusao sumaria das representadas.

11.3. Os documentos supra referidos poderdo ser apresentados no original ou
por copia autenticada por cartério ou servidor publico da Camara Municipal de
Sumaré, nos termos do artigo 32 da Lei n® 8.666/93 e serdo retidos para
oportuna juntada aos autos do competente processo administrativo.

11.4. Somente poderao participar da fase de lances verbais os representantes
devidamente credenciados. A licitante que tenha apresentado proposta, mas
que nao esteja devidamente representada, tera sua proposta acolhida, porém,
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nao podera participar das rodadas de lances verbais.

11.5. No ato do credenciamento, todas as licitantes, deverao apresentar EORA
dos envelopes, a Declaracao de que cumpre os Requisitos de Habilitacao,
conforme artigo 42, inciso VII, da Lei Federal n® 10520/2002. A auséncia de tal
declaragao nao impede que o licitante o faga de proprio punho no momento da
sessao.

11.6. No ato do credenciamento, todas as licitantes, deverdo apresentar
FORA dos envelopes, a DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE, ANEXO — VIl do presente Edital.

11.7. A licitante que enviar os envelopes contendo a Proposta Comercial e os
documentos de habilitagdo pelo correio sera responsavel pela documentacao,
nao cabendo a Camara de Sumaré, quaisquer responsabilidades.

12. DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES E SEU CONTEUDO.

12.1. O representante de cada licitante devera apresentar, simultaneamente,
dois envelopes, fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa os
seguintes dizeres:

ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA COMERCIAL
Camara de

Sumaré- SP

Processo n2

79/2021 Pregéo n2

02/2021

Empresa: CNPJ:
Enderego:

ENVELOPE N2 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Camara de

Sumaré- SP

Processo n2

79/2021 Pregdo n®

02/2021

Empresa: CNPJ:

Endereco:

12.1.1. Os envelopes deverdo estar sobrescritos com a titulagdo de seu
conteudo, nome e endereco da empresa, numero deste PREGAO e o numero
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do processo administrativo.

12.1.2. Apés a entrega dos envelopes, nao cabe desisténcia da proposta, salvo
por motivo justo, decorrente de motivo superveniente e aceito pelo(a)
Pregoeiro(a).

12.1.3. Em hipétese nenhuma cabera desisténcia da proposta comercial depois
de aberto o respectivo envelope.

12.2. O ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA COMERCIAL, contera a proposta
comercial, que devera ser datilografada/digitada, impressa, e apresentada sem
alternativas, emendas, entrelinhas ou rasuras que prejudiquem sua analise, ou
no proprio formulario que integra o presente edital (Anexo IllI). Suas folhas
devem estar rubricadas e a ultima assinada pelo seu representante legal,
devendo constar:

a) Nome do proponente, endereco, suas caracteristicas, identificacao
(individual ou social), aposicao do carimbo (substituivel pelo papel timbrado)
com o numero do (C.N.P.J./M.F.) e da Inscricao Estadual ou do Distrito Federal
se houver;

b) Os valores unitario e total;

c) O valor total da proposta comercial, expresso em algarismos com duas
casas apos a virgula, e também por extenso;

12.2.1. O prego apresentado devera abranger todas as despesas incidentes
sobre 0 objeto da licitacdo (impostos, fretes, seguros, taxas, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com transportes,
prémios de seguros etc.), bem como os descontos porventura concedidos, nos
termos da Sumula 10 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

12.2.1.1. As participantes poderdo elaborar sua Proposta Comercial conforme
modelo constante do ANEXO Ill do presente Edital.

12.2.1.2. Os valores unitarios sempre prevalecerdao sobre os valores globais,
facultando-se o (a) Pregoeiro (a) a correcao em caso de totalizacdes incorretas.

12.2.2. Sob pena de desclassificacao das Propostas Comerciais, elas nao
poderdo estar preenchidas de maneira irregular, com interpretacées dubias,
apresentando rasuras, incorrecoes em partes essenciais e nao assinadas em
todas as vias.
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12.2.3. As licitantes deverao fazer constar em suas propostas os dados
bancarios da empresa, (banco, conta e agéncia) para crédito de pagamento,
bem como todos os dados das pessoas que assinarao o futuro contrato.

12.3. O ENVELOPE N° 02 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO, devera
conter a documentagao relativa a habilitacao juridica, a regularidade fiscal, a
regularidade trabalhista, a qualificacao econémica e qualificacao técnica
em conformidade com o previsto a seguir:

12.4. A DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA PARA
EMPRESA CONSISTE EM:

a) Registro empresarial na junta comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes posteriores
ou instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedades empresérias e, no caso de sociedade de
acOes, acompanhado de documentos de eleicdo ou designacao de seus
administradores;

c) Ato constitutivo constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

12.4.1. A empresa que apresentar os documentos acima, no ato do
credenciamento, estara desobrigada de sua apresentacao junto com os
documentos de habilitacao.

12.5. AD MENTACAO RELATIVA A REGULARIDADE FI

12.5.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF;

12.5.2. Prova de regularidade para com a Seguridade Social — INSS,
juntamente com a Prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
mediante a apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao, expedida pela Secretaria da Receita
Federal ou via “internet”, dentro do prazo de validade;
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12.5.3. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servico — FGTS, que devera ser feita através da apresentacdo do CRF, emitido
pela Caixa Econémica Federal, ou pela “internet”, dentro do prazo de validade;

12.5.4. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual - site:
http://www.sintegra.gov.br/ ou Municipal da sua sede, se houver, relativo a
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto do contrato social;

12.5.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual mediante a
apresentacao de certidao negativa de débitos — site: www.fazenda.sp.gov.br;

12.5.6. Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos mobiliarios,
dentro do prazo de validade;

12.5.7. As certidoes deverao ser negativas ou positivas com efeitos de
negativas, nos termos do artigo 206 do Coédigo Tributario Nacional.

12.6. A DOCUMENTACAO RELATIVA A REGULARIDADE TRABALHISTA:

12.6.1. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com
efeitos de negativa, (CNDT), conforme lei n® 12.440/11- Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT - site:_http://www.tst.jus.br/certidao.

12.7. DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICA-
FINANCEIRA:

12.7.1. Devera a licitante apresentar Certiddo Negativa de Faléncia,
Concordata, Recuperacao Judicial e Extrajudicial, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo superior a 90 (noventa)
dias da data limite para recebimento das propostas, se outro prazo nao constar
da certidao.

12.7.1.1. Para os casos de certidao positiva de recuperacao judicial, devera
a licitante apresentar o plano de recuperacdo e a certiddao mensal emitida pela
instancia judicial competente, a fim de que se possa avaliar corretamente a
viabilidade da contratagédo, considerando assim, neste caso, a saude financeira
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da empresa e a natureza do objeto que se pretende contratar.

12.8. DEMAIS DECLARACOES:

12.8.1. A licitante devera apresentar ainda DECLARAGAO assinada pelo
responsavel da licitante de que nao outorga trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e qualquer trabalho a menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
conforme modelo constante do Anexo IV, em cumprimento do disposto no
artigo 27, inciso V da Lei Federal n® 8.666/93.

12.8.2. Devera a licitante apresentar também DECLARAGAO de que ndo foi
declarada inidbnea e nao estd impedida de contratar com 6rgao publico,
conforme Anexo VIII.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS.

13.1. Todos os documentos exigidos deverao ser apresentados no original ou
por qualquer processo de coépia reprografica, autenticada (por cartério
competente ou servidor da administragdo, nos termos artigo 32 da Lei n®
8.666/93) ou em publicacado de 6rgao da imprensa, na forma dalei.

13.1.1. A solicitacdo de autenticacdo de documentos devera ser feita,
preferencialmente, até uma hora da sess&o do pregéo.

13.2. Todos os documentos expedidos pela licitante deverdo estar subscritos
por seu representante legal ou procurador, com identificacdo clara do
subscritor.

13.3. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se
este prazo nao constar de lei especifica ou do préprio documento, sera
considerado o prazo de validade de 90 (noventa) dias, a partir da data de sua
emissao.

13.4. Os documentos emitidos pela internet poderdo ser conferidos pela
equipe de apoio da Pregoeiro.

13.5. Os documentos apresentados para habilitacado deverao estar em nome
da licitante e, preferencialmente, com o niumero do CPF, CNPJ/MF. Se a licitante
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for matriz, todos os documentos deverado estar em nome da matriz. Se for filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela
prépria natureza ou determinacao legal, forem comprovadamente emitidos
apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos os estabelecimentos
da empresa.

13.6. Nao serao aceitos protocolos ou requerimentos.

13.7. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasidao da
participacdo neste certame, deverdo APRESENTAR TODA a documentagao
exigida para fins de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricao;

13.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacao
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de
eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de negativa;

13.7.2. A néo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem
anterior, implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste edital, procedendo- se a convocagdo dos licitantes
para, em sessao publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio,
nos termos do art. 42, inc. XXIII, da Lei n® 10.520/02.

14. DOS PROCEDIMENTOS.

14.1. Os procedimentos deste PREGAO serdo conduzidos pelo(a)
Pregoeiro(a), contando com equipe de apoio, segundo a legislagdo vigente e as
fases apontadas abaixo.

14.2. No dia e hora estabelecidos no preambulo deste edital serédo realizados,
em sessdo publica, o credenciamento o dos representantes das licitantes, o
recebimento e abertura dos envelopes “Proposta Comercial — Envelope n? 01” e
“Documentacao — Envelope n? 02

14.3. Nao sera permitida a participacao de licitante retardataria, salvo como
ouvinte.
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14.4. Sera considerada retardataria a empresa cujo representante
apresentar-se ao local de realizacdo da sessao publica, apés a abertura do
primeiro envelope “Proposta Comercial — Envelope n? 01”.

14.5. Aberta a sessdo, o representante legal da licitante devera credenciar-se
junto ao(a) Pregoeiro(a), devidamente munido de instrumento que o legitime a
participar do PREGAO e de sua cédula de identidade ou outro documento
equivalente.

14.6. Os documentos referentes ao credenciamento das interessadas
deverdo ser entregues diretamente ao(a) Pregoeiro(a), até o momento da
abertura da sessao publica e, ap6s o credenciamento deverao ser entregues 0s
envelopes contendo as Propostas Comerciais e os Documentos de Habilitacao.

14.6.1. Caso nao se faca representar durante a sessao publica, a interessada
tera sua proposta acolhida, porém, ndo participara das rodadas de lances
verbais.

14.7. Instalada a sessdo publica do PREGAO, proceder-se-a a abertura dos
envelopes das Propostas Comerciais, que serdao rubricadas e analisadas
pelo(a) Pregoeiro(a) e sua equipe de apoio. Em seguida, sera dada vista das
propostas a todos os representantes dos licitantes, que deverao rubrica-las,
devolvendo-se ao(a) Pregoeiro(a), que procedera a classificagcao provisoria.

14.7.1. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias
essenciais do edital, considerando-se como tais as que nao possam ser
supridas no ato, por simples manifestacdo de vontade do representante da
proponente.

14.7.2. As demais propostas serdo classificadas provisoriamente, em ordem
crescente de precos, consoante critério de julgamento previsto abaixo.

14.7.3. Definida a classificacdo provisoria, sera registrada na ata da sessao
publica o resumo das ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de
participantes, o0s precos ofertados, as propostas eventualmente
desclassificadas e a fundamentagcdo de sua desclassificacdo e a ordem de
classificacao proviséria, conforme critério de julgamento.

14.8. O(A) Pregoeiro(a) abrird a oportunidade para oferecimento de sucessivos
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lances verbais, com o0 escopo de obter a melhor proposta, aos representantes
das licitantes cujas propostas estejam classificadas, no intervalo compreendido
entre 0 menor preco e o superior a este em até 10% (dez por cento).

14.8.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas no item
10.8, poderao as proponentes autoras das melhores propostas, até o maximo
de trés, oferecer novos lances verbais e sucessivos.

14.9. A conducédo de rodadas de lances verbais comecara sempre a partir do
representante da licitante com proposta de maior preco, em ordem decrescente
de valor, decidindo-se por meio de sorteio em caso de empate, respeitando-se
as sucessivas ordens de classificacao proviséria, até o0 momento em que nao
haja novos lances de precos menores aos ja ofertados;

14.9.1. Na fase de lances verbais ndo serdo aceitos lances de igual valor ou
maior ao do Uultimo, e os sucessivos lances deverao ser feitos em valores
decrescentes.

14.9.2. Nao poderd haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a
desistente as penalidades previstas neste edital.

14.10. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os
participantes dessa etapa declinarem da formulagdo de novos lances.

14.11. Se houver empate, serd assegurado o exercicio do direito de
preferéncia as microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes
termos:

14.11.1. Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada (art. 44,
§2°, Lei Complementar Federal n® 123/2006).

14.11.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for
melhor classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela
considerada vencedora da fase de lances, situacdo em que sua proposta sera
declarada a melhor oferta.

14.11.2.1. Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia
e apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, apos o
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encerramento dos lances, a contar da convocacgao do(a) Pregoeiro(a), sob pena
de precluséo.

14.11.2.2. Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no
intervalo estabelecido no subitem 14.11.1, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e
apresentar nova proposta. Entender-se-a por equivaléncia de valores das
propostas as que apresentarem igual valor, respeitada a ordem de
classificacao.

14.11.3. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a
melhor oferta da fase de lances nao tiver sido apresentada pela prépria
microempresa ou empresa de pequeno porte.

14.11.4. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte, retomar- se-do0, em sessao publica, os procedimentos relativos a
licitacdo, nos termos do disposto no art. 4, inciso XVI, da Lei n® 10.520/2002,
sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia na hip6tese de haver
participacdo de demais microempresas e empresas de pequeno porte cujas
propostas se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.11.1.

14.11.4.1. Na hipétese da nao contratagdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte e nao configurada a hip6tese prevista no subitem 10.11.1, sera
declarada a melhor oferta aquela proposta originalmente vencedora da fase de
lances.

14.12. Declarada finda a etapa competitiva, o(a) Pregoeiro(a) procedera a
classificacao definitiva das propostas, consignando-a em ata.

14.13. O(A) Pregoeiro(a) podera negociar com a autora da oferta de menor
valor com vistas a reducao do preco.

14.14. Apos a negociacao, o(a) Pregoeiro(a) examinard a aceitabilidade da
melhor oferta, decidindo motivadamente a respeito.

14.15. Concluida a fase de classificacdo das propostas, sera aberto o
envelope de documentagdo da proponente cuja proposta tenha sido
classificada em primeiro lugar.
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14.16. Sendo inabilitada a Proponente cuja proposta tenha sido classificada
em primeiro lugar, prosseguira o(a) Pregoeiro(a) e sua equipe de apoio com a
abertura do envelope de documentagao da proponente classificada em segundo
lugar e assim sucessivamente, se for o caso, até a habilitacdo de uma das
licitantes.

14.17. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante
classificada e habilitada sera declarada vencedora do certame.

14.18. Proclamada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata
e motivadamente sua intencao de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo
de 3 (trés) dias para a apresentacao das razdes do recurso, ficando as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentar as contrarrazées em igual
namero de dias, que comecardo a correr a partir do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada imediata vista dos autos do processo.

14.19. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insusceptiveis de aproveitamento.

14.19.1. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante
implicara a decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da
licitagcdo a vencedora.

14.19.2. Julgados os recursos, sera homologado o certame e adjudicado o
objeto ao(s) licitante(s) vencedor(es).

14.20. E facultado a Administracdo, quando a adjudicataria ndo formalizar a
assinatura do Contrato no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar as demais
licitantes, na ordem de classificagcdo, para fazé-lo em igual prazo e,
preferencialmente, nas mesmas condicoes ofertadas pelaadjudicataria.

14.21. Os envelopes contendo a documentacado relativa a habilitacdo das
licitantes desclassificadas e das classificadas ndo declaradas vencedoras
permanecerao sob custddia do(a) Pregoeiro(a), até a efetiva formalizagdo do
Contrato.

14.21.1. Havendo reducgao do valor inicialmente ofertado decorrente de lances
e/ou negociacao, a licitante vencedora devera entregar no Departamento de
Licitacoes da Camara Municipal de Sumaré, até o segundo dia util seguinte a
sessdo do pregdo, a proposta readequada com 0S novos precos unitarios e
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total, com a aplicacado do percentual que retrate a redugéo obtida entre o valor
total oferecido na proposta inicial e o valor total final obtido no certame,
indistintamente, sobre cada um dos precos unitarios ofertados na referida
proposta, ou seja, de formalinear.

14.21.2. Se a licitante vencedora deixar de cumprir a obrigacao estabelecida
no subitem 14.21.1, no prazo ali assinalado, os pregos unitarios finais validos
para a contratagdo serdao apurados pelo Departamento de Licitagdes da Camara
de Sumaré, respeitada a propor¢éo de reducao dos precos.

15. — DO CRITERIO DE JULGAMENTO.

15.1. No julgamento das propostas sera considerada vencedora a licitante que
ofertar o MENOR PRECO GLOBAL (art. 4%, X, Lei 10.520/02), desde que
atendidas as especificacdes e exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

16. DOS PRECOS E DAS COTACOES.
16.1. O preco que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante vencedora.

16.1.1.0s precgos ofertados deverao incluir todos os custos diretos e indiretos
da proponente, inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam
sobre o objeto licitado, nos termos da Sumula 10 TCE/SP.

16.2. Nao havera reajuste de precos por forca da legislacdo vigente nos
primeiro 12 meses de vigéncia contratual. Em havendo prorrogagéo contratual,
se 0 caso, sera aplicado no reajuste o indice de correcdo INPC/IBGE ou outro
que venha substitui-lo na falta deste.

16.3. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao do
ajustado, ou ainda, em caso de for¢ca maior, caso fortuito, ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual, a relacao que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos da detentora do contrato e a
retribuicdo da Camara Municipal de Sumaré para a justa remuneracdao dos
objetos licitados podera ser revisada, objetivando a manutencao do equilibrio
econdmico - financeiro inicial.
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16.4. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos,
bem como a superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridas apés a
data da apresentacdo da proposta, de comprovada repercussao nos precos
contratados, implicarao a revisao destes para mais ou menos, conforme o caso.

16.5. Na hipdtese da contratada solicitar alteracdo de preco, ela tera que
justificar o pedido, através de planilha detalhada de custos, acompanhada de
documentos que comprovem a procedéncia do pedido.

16.6. Na hipdtese de solicitacdo de revisdo de precos pela contratada, esta
devera comprovar o desequilibrio econémico-financeiro.

16.7. Fica facultado a Camara de Sumaré, através do gestor do contrato,
realizar ampla pesquisa de mercado para subsidiar, em conjunto com a analise
dos requisitos dos itens anteriores, a decisdo quanto a revisdao de pregos
solicitada pela contratada.

16.8. A eventual autorizacdo da revisdo de precos sera concedida apds a
analise técnica e juridica da Camara de Sumaré, porém contemplara os objetos
do certame a partir da data do protocolo do pedido no Protocolo geral pela
Contratada.

16.8.1.Enquanto eventuais solicitacdes de revisdo de pregos estiverem sendo
analisadas, a contratada ndo podera suspender 0s servicos e 0s pagamentos
serao realizados conforme 0s precos vigentes.

16.8.2.A Camara de Sumaré devera, quando autorizada a revisao dos precos,
lavrar Termo Aditivo com os pregos revisados e emitir Nota de Empenho
complementar, inclusive para cobertura das diferencas devidas, sem juros e
correcao monetaria, em relacdo aos servigos prestados realizados apo6s o
protocolo do pedido de revisao.

16.9. O novo preco sé tera validade apds a sua publicagdo nos devidos meios
de comunicacéo e, para efeito de pagamento dos servicos porventura realizados
entre a data do pedido de adequacéo e a data da publicagdo do novo preco,
retroagird a data do pedido de adequacéao formulado pela contratada.

16.10. Serao desclassificadas as propostas cujo preco seja incompativel com a
realidade do mercado.
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17. DOS PAGAMENTOS.

17.1. O pagamento sera realizado mensalmente, sendo o valor mensal o valor
global da contratagao dividido pelo numero de meses de vigéncia do contrato.

17.2. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias da apresentacao da
Nota Fiscal.

17.3. A Nota Fiscal/Fatura deve ser emitida apds conferéncia dos servigcos
realizados, aprovacao e ateste do Gestor do Contrato designado pela CMS.

17.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser
acrescido de encargos moratérios proporcionais aos dias de atraso, apurados
desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento,
a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte férmula:

EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originalmente devido.

| = indice de atualizagao financeira, calculado segundo a férmula:

I=(6/100)
365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do
efetivo pagamento.

VP = Valor da parcela em atraso.
17.5. Os pagamentos somente serao realizados mediante a apresentagao da
certiddo de FGTS, Certidao Trabalhista e certidao conjunta receita federal, que

deveréao ser juntadas no correspondente processo administrativo.

17.6. Na hipotese de reclamagdes trabalhistas movidas contra a
CONTRATADA por seus empregados, em litisconsércio passivo, o0
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CONTRATANTE poderé reter pagamentos pendentes, equivalentes as quantias
suficientes a garantia de eventuais indenizagdes trabalhistas, até o transito em
julgado das respectivas sentencas.

18. DAS DISPOSICOES DO CONTRATO.

18.1. As obrigagbes resultantes deste PREGAO constam do Contrato e
demais anexos que acompanham este edital.

18.2. Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data
de homologacéo da licitagdo, para que o adjudicatario assine o contrato.

18.3. O contrato devera ser assinado pelo representante legal da
adjudicataria, mediante apresentacao do contrato social ou procuracao e cédula
de identidade do representante.

18.4. A critério da Administracdo, o prazo para a assinatura do contrato podera
ser prorrogado, por uma unica vez, desde que haja tempestiva e formal
solicitacdo da adjudicataria.

19. DAS PENALIDADES.

19.1. Sao aplicaveis as sancdes previstas na Lei n? 8.666/93 e demais normas
pertinentes.

19.2. A licitante contratada que nao cumprir integralmente as obrigacdes
assumidas, garantido o direito de defesa, estao sujeitas as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

] - suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, e impedimento de
contratar com a Administracdo da Camara Municipal de Sumaré quando,
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucao do seu objeto, comportar-se de
modo inidébneo ou cometer fraude fiscal, a penalidade sera aplicada por prazo
nao superior a 2 (dois) anos. Nesse caso, a licitante, detentora e/ou contratada
serd descredenciada do Cadastro de Fornecedores da Camara Municipal de
Sumaré, sem prejuizo das multas previstas na Lei n® 8.666/93, em edital e no
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contrato e das demais cominacgdes legais, aplicadas e dosadas segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida;

Iv - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica Municipal enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
contratada ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.

19.2.1. As sangbes previstas nos itens |, lll e IV desta clausula, poderéao ser
aplicadas juntamente com a do item Il, nos percentuais indicados na Lei n®
8.666/93.

19.3. As multas serao, apo6s regular processo administrativo, cobradas
administrativa ou judicialmente, nos termos do Decreto Municipal n®
10.131/2017 que faz parte integrante desse processo licitatério.

19.4. As penalidades previstas nesta clausula tém carater de sancgao
administrativa, consequentemente a sua aplicacdo ndo exime a licitante,
detentora e/ou contratada de reparar os eventuais prejuizos que seu ato venha
a acarretar a Camara de Sumareé.

19.5. As demais penalidades, o procedimento de aplicacdo das sancdes e o
direito de defesa, o assentamento em registros, a sujeicdo a perdas e danos e
outras disposi¢cdes pertinentes estéo disciplinados da Lei n® 8.666/93.

19.6. As pessoas juridicas serdo responsabilizadas objetivamente, nos
ambitos administrativo e civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administracao
Publica, nos termos da Lei n° 12.846/20183.

20. DA RESCISAO CONTRATUAL.

20.1. A Camara de Sumaré reserva-se no direito de rescindir de pleno direito,
o futuro contrato, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial,
sem que caiba a proponente vencedora, direito a indenizagdo de qualquer
espécie, quando ocorrer:

a) faléncia, recuperacao judicial (caso nao seja apresentado plano de
recuperacdo homologado pelo juizo competente, apto a comprovar a viabilidade
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econdmico-financeira, nos termos da Sumula 50 do TCE/SP) ou extrajudicial ou
dissolucao da proponente vencedora;

b) inadimpléncia de qualquer clausula e/ou condi¢do do futuro contrato, por
parte da proponente vencedora;

c) o nao recolhimento, nos prazos previstos, das multas impostas a
proponente vencedora;

d) descumprimento, pela proponente vencedora, das determinacbes da
fiscalizacdo da Camara de Sumaré;

e) outros, conforme previsto no art. 78 da Lei n® 8.666 de 21/06/93.

20.2. A Céamara de Sumaré podera, também, rescindir o contrato,
independentemente dos motivos relacionados nas letras “a” a “e” do subitem
anterior, por mutuo acordo.

20.3. Rescindido o futuro contrato, por qualquer um dos motivos citados nas
letras "a" a "e" do subitem 16.1, a proponente vencedora sujeitar-se-a a multa
prevista no Decreto Municipal n® 10.131/2017 calculado sobre a parte
inadimplente, respondendo, ainda, por perdas e danos decorrentes da rescisao
contratual. Neste caso, serdo avaliados e pagos, de acordo com a fiscalizacao
da Camara de Sumaré, os servicos ja prestados ou os produtos ja entregues,
podendo a Camara Municipal de Sumaré, segundo a gravidade do fato ou da
falta, promover processo administrativo, a fim de se apurar as respectivas
responsabilidades. Caso a proponente vencedora seja considerada inidénea,
podera ser suspensa para transacionar com a Camara de Sumaré, por prazo
nao superior a 02 (dois) anos.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. A apresentacéo de proposta implica na aceitacao de todas as condicoes
estabelecidas neste edital, ndo podendo qualquer licitante invocar
desconhecimento dos termos do ato convocatério ou das disposicoes legais
aplicaveis a espécie, para furtar-se ao cumprimento de suas obrigacées.

21.2. O presente PREGAO podera ser anulado ou revogado, nas hipéteses
previstas em lei, sem que tenham as licitantes direito a qualquer indenizagéo.

21.3. A proponente vencedora devera manter, durante toda a vigéncia do
contrato, todas as condi¢des de habilitagao.
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21.4. Com base no art. 43, § 3° da Lei Federal n® 8666/93 e suas alteracgoes, é
facultado ao(a) Pregoeiro(a) e sua equipe de apoio, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrugdo do processo.

21.5. Os casos omissos e duvidas serao resolvidos pelo(a) Pregoeiro(a) com a
assisténcia de sua equipe de apoio e, sempre que possivel, utilizando-se de
legislacdo aplicavel a espécie e dos principios que norteiam o processo
licitatorio, como também dos principios gerais de direito.

21.6. As normas deste PREGAO serdo sempre interpretadas a favor da
ampliacao da disputa entre os interessados e o desatendimento de exigéncias
formais, desde que ndo comprometa a afericdo da habilitagcdo da licitante e nem
a exata compreensdao de sua proposta, ndo implicara o afastamento de
qualquer licitante.

21.7. Os atos praticados neste pregao, apds sua abertura, serdo publicados no
Diario Oficial do Municipio.

21.8. A licitante vencedora devera apresentar junto com o Contrato, o Termo
de Ciéncia e Notificacdo, conforme modelo do Anexo VI devidamente
preenchido.

21.9. Fica expressamente proibida a subcontratacao, sendo que o contrato a
ser firmado tem carater intuitu personae.

22. DAFISCALIZACAO.

22.1. A Contratante designara um gestor do contrato para acompanhamento e
fiscalizagdo da sua execucdo, que registrara em relatério todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados.

22.2. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal
do contrato serdo solicitadas a autoridade competente da Contratante, para
adocao das medidas convenientes, consoante o disposto em lei.

22.3. Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo deverao ser prestados
imediatamente, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico,
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hipétese em que serdo respondidos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas.

22.4. E direito de a fiscalizagdo rejeitar quaisquer servicos quando entender
que sua execucao esta irregular.

23. DOS ANEXOS

23.1. Constituem anexos deste edital:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO II' — MODELO INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO DE
REPRESENTANTES;

ANEXO Ill - MODELO PADRAO DE PROPOSTA COMERCIAL;
ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO;

ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO;

ANEXO VI - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO;

ANEXO VII - DECLACAO DE EMPRESA ME/EPP;

ANEXO VIl - DECLARACAO DE IDONEIDADE;

ANEXO IX — DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO
TRIBUNAL;

ANEXO X - DECLARACAO DE ELABORAGCAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA E ATUACAO, CONFORME O MARCO LEGAL
ANTICORRUPCAOQ;

Sumaré, 11 de junho de 2021.

WILLIAN DE SOUZA ROSA
Presidente
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PROCESSO ADIMINSTRATIVO N2 79/2021

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Pregao Presencial n? 02/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada:

a) no fornecimento de maquinario especializado para a digitalizacdo do
Acervo Histérico desta Casa de Leis em formato “PDF PESQUISAVEL” nas
cores originais do documento, com utilizacdo de reconhecimento 6tico de
caracteres (OCR), resolucdo minima de captura de 300dpi e 600dpi. O
maquinario devera ser fornecido em quantidade suficiente para execucgao
deste objeto dentro do periodo contratual. O maquinario sera utilizado por
equipe nomeada pela Camara Municipal de Sumaré, sob a coordenacéao e
supervisao da licitante vencedora;

b) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica
capacitada(o) para o fornecimento de metodologia organizacional para a
separacdo, organizacao, tratamento, higienizacdo, acondicionamento,
armazenamento, digitalizacdo de documentos e respectiva recolocacado nas
respectivas caixas, com etiguetamento, a partir de parametros a serem
fixados pela Contratante;

c) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica
capacitada(o) para instrucao técnica, supervisdao e coordenacao de equipe
interna designada pela Camara Municipal de Sumaré (CMS), que procedera
a digitalizacdo do Acervo Histérico Documental desta Casa de Leis nos
moldes da letra “a” acima;

d) para a disponibilizacao de sistema de nuvem para guarda dos arquivos
digitalizados.

1.1.0 método a ser fornecido devera contemplar ao menos as seguintes
fases:

1.1.1. Do recebimento: recepcéo, pela equipe da CMS e supervisdo da
licitante, dos documentos que passardao pelo processo de
digitalizacdo e indexacdo. Os lotes (caixas de arquivos) serao
entregues a Contratada para conferéncia e planejamento da
organizagdo, acompanhados de um Termo. O modelo do Termo
sera elaborado pela Equipe a ser nomeada por esta Casa de Leis.

1.1.2. Do Armazenamento: os servigos de digitalizacdo dos documentos
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deverdo ser realizados nas dependéncias do Arquivo Publico da
Céamara Municipal de Sumaré por Equipe a ser designada pela
CMS, que disponibilizara instalacdes adequadas para o tratamento
técnico, armazenamento e organizacdo dos documentos, SENDO
QUE SERA DE RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA O
FORNECIMENTO DE TODOS OS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS
E TECNICA NECESSARIOS PARA A DIGITALIZACAO DESTES. O
armazenamento das imagens geradas pela digitalizacdo sera feito
pelo sistema de nuvem, a ser fornecido e gerenciado pela
CONTRATADA. A CONTRATADA devera realizar backups da
nuvem diariamente, guardando consigo os backups, a fim de evitar
a perda e o refazimento dos trabalhos, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a guarda e seguranca de tais arquivos. Também
sera de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA a guarda e
seguranca da totalidade dos arquivos salvos em nuvem. A
CONTRATANTE serd dado acesso aos arquivos por meio da
nuvem ou mediante a apresentacao de dispositivo de midia para
guarda de arquivos (HD externo, pendrive, etc.).

Em situacbes em que seja imprescindivel a remocdo do
documento, ante a impossibilidade de ser manuseado, limpo,
digitalizado, ou qualquer outro motivo, a retirada dele pela
CONTRATADA devera ser autorizada pelo Gestor do Contrato, que
avaliara a justificativa para tal evento.

A retirada seguirda com a prévia conferéncia de listagem de
documentos a serem removidos, elencados em relatério assinado
pelo Gestor do Contrato e pelo Responsavel Técnico da
CONTRATADA. A CONTRATADA terda um prazo de 24 (vinte e
quatro) horas para providenciar a retirada do documento e um
prazo de 05 (cinco) dias para devolvé-lo a Camara.

1.2.3. Da Organizagdo e Acondicionamento: A organizagao dos
documentos sera realizada através de Equipe designada pela CMS,
que sera fiscalizada, supervisionada, orientada e coordenada pela
CONTRATADA. Os documentos deverdao ser verificados,
conferidos e organizados através de metodologia organizacional
sugerida pela CONTRATADA. A avaliagdo da metodologia a ser
seguida serd a de melhor juizo e conveniéncia da CMS a ser
determinado pela Comissdo de Arquivo a ser nomeada. O
acondicionamento do acervo, depois de organizado e higienizado
sera realizado em caixas de arquivo devidamente identificados e
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etiquetados pela Equipe da CMS com a supervisdo, orientacao e
coordenacdo da CONTRATADA.

1.2.4. Da Preparacdo, Restauracdo e Higienizacdo: todos os
documentos recebidos deverdo ser inspecionados quanto a
existéncia de grampos, “clips”, ou quanto a danos que possam
impedir a digitalizacdo por estarem rasgados ou em outro estado
que exija algum tipo de manipulacdo especial, de acordo com o
estado de cada documento. A CONTRATADA devera executar a
higienizagdo quimica (caso necessario) ou outra de maior
dificuldade ou preciosismo. A higienizacdo mecanica de carater
simples sera feita pela Equipe da CMS.

1.2.5. Da Digitalizacdo: a CONTRATADA devera implantar uma
solucdo que contemple todo o processo de digitalizacdo e
disponibilizagdo digital dos arquivos, sendo que esta solugéo
devera ser apreciada e aprovada pela Comissado de Arquivo a ser
nomeada. Apds os documentos terem sido devidamente tratados,
higienizados e colocados em caixas arquivos devidamente
identificadas e etiquetadas, sé entdo poderdo ser digitalizados.
Todo acervo digitalizado deve ser indexado de forma a ter a
imagem associada aos dados referentes ao documento. Os
campos de indexacao deverdo ser previamente selecionados pelo
CONTRATANTE de acordo com o tipo de documento digitalizado
limitado a uma média de 80 caracteres por documento indexado. A
digitalizagao devera ser realizada em formato PDF PESQUISAVEL
nas cores originais do documento e resolucdo minima de captura
de 300 dpi e 600 dpi. Os documentos digitalizados pela Equipe da
CONTRATANTE deverao ser validados pela CONTRATADA e,
posteriormente, pela Comissdo de Arquivo, a fim de se evitarem
erros grosseiros de coleta e de se garantir a qualidade almejada.
As imagens que forem eliminadas devido a erros devem ser salvas
separadamente com observacao sobre o motivo. A solucdo da
captura devera obrigatoriamente passar por um controle de
qualidade visual por parte da CONTRATANTE, antes da liberacao
para consulta.

1.2.6. Da Indexacdo: devera ser realizado o cadastramento do
documento por metadados. A indexacdo tem como objetivo a
pesquisa contextual, a fim de que a informacdo em catalogos de
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sistemas seja mais rapida e pratica. A indexacao sera realizada
pela CONTRATADA;

1.2.7. Da Revisado: apés a digitalizacao e validacdo de cada lote
pela CONTRATADA, na forma do item 1.2.5., as imagens geradas
serdo revisadas pela Comissao de Arquivo para fins de adequacao
ao presente Termo de Referéncia.

1.3. Em qualquer momento durante a execucdo do contrato, a
CONTRATADA podera procurar tanto a Comissdo de Arquivo quanto o
Gestor do Contrato para sanar duvidas a respeito da correta adequacao ao
edital e ao presente Termo.

1.4. A quantidade de documento a serem digitalizados correspondem aos
documentos histéricos armazenados em 600 caixas arquivo de tamanho
padrao (0,18 m de largura por 0,31 m de altura e 0,42 m de comprimento).
Estima-se pelo volume que cada caixa possua aproximadamente 1100
folhas .

1.5. O numero de caixas contendo documentos histéricos representa uma
estimativa, podendo este nimero variar em torno de 20% (vinte por cento),
em algumas caixas, para mais ou para menos.

1.6. Todos os servicos do processo de identificacdo e separacdo dos
documentos histéricos serdo orientados e supervisionados pela
CONTRATADA e executados por Equipe da Camara Municipal de
Sumaré, nomeada com o objetivo de adequar a gestdo dos documentos
publicos sob a responsabilidade da CMS a legislagédo especifica vigente.

2. Os recebimentos parciais dos servicos ocorrerdo a cada 10 (dez) dias. A
CONTRATADA devera encaminhar os lotes processados para fins de
aprovacao pelo CONTRATANTE. A Comissdao de Arquivo devera realizar
conferéncia dos lotes (caixas arquivos) por meio da analise estatistica amostral
na propor¢do minima de 1% (um por cento) do lote de referéncia. Caso a
analise da amostra apresente um indice de rejeicao de >=5% (maior ou igual a
cinco por cento) por inadequacao do servigco prestado frente as especificagdes,
o lote de referéncia sera devolvido a CONTRATADA para que a mesma efetue
a conferéncia total do processamento. Os servicos rejeitados deverdao ser
reprocessados pela CONTRATADA, sob suas expensas, sem qualquer 6nus
para a CONTRATANTE. Até a sua conclusdo, a CONTRATADA devera
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apresentar relatérios por cada lote concluido (caixas arquivos digitalizados e
revistos) e seja emitido por parte da Comissdo de Arquivo o ateste de
concluséo.

3. O recebimento final do objeto ocorrera 30 (trinta) dias apds a entrega do
relatério do ultimo lote de documentos.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Considerando-se a necessidade de estruturacao da gestdo documental
no ambito do Poder Legislativo, em consonancia com diretrizes
estabelecidas na legislacao vigente, visando o adequado armazenamento,
organizacao, registro, recuperacao, identificacdo, preservacao, divulgacao
e consulta de documentos, faz-se necessaria a contratacdo de empresa
especializada para o fim de supervisionar e orientar os trabalhos a serem
realizados com este fim pela Camara Municipal. A implementacao da
gestdo documental é essencial, ainda, para assegurar a efetiva
rastreabilidade de informagdes, movimentagdes documentais e realizacao
de pesquisas com seguranca e total eficiéncia, além de permitir a criacao
do arquivo publico no ambito da Camara Municipal. Além disso,
considerando-se que os documentos produzidos pelo Poder Legislativo
desde o inicio de suas atividades retratam a histéria da sociedade, torna-se
necessaria a identificagdo de documentos que integrem o patriménio
cultural local, a fim de que possam ser devidamente conservados e
inseridos em atividades e projetos direcionadas a divulgacao e manutencao
da memoria histérica do municipio de Sumare.

4. FUNDAMENTO LEGAL

4.1 A contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo dos servicos objeto
do presente Termo de Referéncia encontra amparo legal nos seguintes
dispositivos:

I. Lei n.2 10.520 de 17/07/2002;

Il. Lei n® 8.666/93 e suas alteracoes.

lll. Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991 - Dispde sobre a politica nacional
de arquivos publicos e privados e da outras providéncias;

IV. Decreto n? 4.073, de 3 de janeiro de 2002 - Regulamenta a Lei n® 8.159,
de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados;

V. Atos normativos que regulamentam a classificacdo de documentos em
arquivos publicos.

VI. Demais disposicOes a serem estabelecidas no Edital e seus Anexos.
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VII. Lei n® 13.703 de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecédo de
Dados Pessoais (LGDP)

5. CLASSIFICACAO DO SERVICO
5.1. O servigo a ser contratado enquadra-se na classificagdo de servicos
comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002.

Art. 12 Para aquisi¢cdo de bens e servicos comuns, podera
ser adotada a licitagcdo na modalidade de pregéo, que sera
regida por esta Lei.

Paragrafo Unico. Consideram-se bens e servigcos comuns,
para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no
mercado.

6. QUALIFICACAO TECNICA
6.1. Para fins de habilitacdo, as empresas licitantes devem comprovar
sua qualificacdo técnica por meio da apresentacdo dos seguintes
documentos:

6.1.1. Declaracdo ou Atestado de Capacidade Técnico-Operacional,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
que o licitante prestou satisfatoriamente o servico objeto deste Edital;

7. VISITA TECNICA DOS INTERESSADOS
7.1. Para o correto dimensionamento e elaboracédo de sua proposta, sera
facultado ao licitante realizar vistorias nas instalagdes em que se encontra
0s acervos documentais para execuc¢do dos servicos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira no horario de
9h as 16h, devendo o agendamento ser efetuado pelo telefone (19) 3883-
8819 ou pelo e-mail: contratos@camarasumare.sp.gov.br.

7.2. Na auséncia da realizacao de vistoria, o licitante assume total
responsabilidade sobre equivocos que possa incorrer na elaboracao
de sua proposta;

7.3. Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera estar
devidamente identificado.

8. LOCAL E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS
8.1. Os servicos deverdao ser executados nas instalacbes do Arquivo
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Publico da Camara Municipal de Sumaré, situado na Rua Dom Barreto, n®
1468, Centro, Sumaré-SP.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Manter sigilo absoluto sobre informacgdes, dados e documentos
integrantes dos servigos, garantindo a confidencialidade, inviolabilidade e
integridade dos arquivos por conta do conhecimento que tera de
informacgdes internas da CMS, que sdo necessarias para prestacao do
Servico;

9.2. Abster-se de qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou
qualquer outra informacao acerca das atividades objeto do Contrato sem
prévia autorizacao escrita da CMS;

9.3. Credenciar junto a CMS apenas e tdo somente profissionais
qualificados, autorizando-os a retirar e a entregar documentos, bem como
aqueles que venham a ser designados para prestar servicos nas
dependéncias da Camara Municipal de Sumaré;

9.4. Realizar diariamente os backups dos arquivos digitalizados e salvos
em nuvem, responsabilizando-se exclusivamente pela seguranca e por
qualquer perda, modificagdo, acesso ou conhecimento do conteido dos
arquivos por terceiros nao autorizados;

9.5. Conceder acesso aos arquivos a pessoa da Comissao de Arquivo,
por meio da nuvem ou apresentacdo de midia digital removivel (HD
externo, pendrive, etc.).

9.6. Executar as atividades necessarias a realizacao do objeto, nos prazos
estabelecidos e no nivel de qualidade desejado;

9.7. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacao técnica exigidas;

9.8. Prestar os servigos, no local definido no item 8.1 deste Termo de
Referéncia, com profissionais adequadamente capacitados, ou seja, com
o conhecimento e experiéncia compativeis com o0s servicos a serem
realizados;

9.9. Orientar todos os profissionais envolvidos, seus e os designados pela
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Céamara Municipal de Sumaré, no sentido de:
a) Preservar a integridade e guardar sigilo das informacdes de que
fazem uso, bem como zelar e proteger os respectivos recursos de
processamento de informacoes;
b) Cumprir a politica de segurancga, sob pena de incorrer nas sancoes
disciplinares e legais cabiveis;
c) Utilizar os Sistemas de Informacdes das entidades e os recursos a
ela relacionados somente para os fins previstos pelas normas de
seguranga em vigor;
d) Manter o caréter sigiloso dos documentos da CMS;
e) Comprometer-se em ndo compartilhar, sob qualquer forma,
quaisquer informacdes com terceiros ndo autorizados;
f) Responder, por todo e qualquer vazamento de documentos e de
informacdes da CMS, bem como pelos efeitos causados por esses
atos, responsabilizando-se civil e criminalmente pelas consequéncias
advindas;
g) Respeitar a proibigdo de ndo usar, ndo copiar ou armazenar, fora
das hipéteses do edital e do contrato, os documentos confiados para
processamento técnico arquivistico.

9.10. Fornecer ao profissional por si designado ou a sua equipe técnica, bem
como a Equipe designada pela CMS, todo e qualquer EPI, material,
instrumento, tais como pincéis, luvas, mascaras, para a correta e segura
execucao das atividades;

9.11. Prestar os servicos com profissionais adequadamente capacitados,
atualizados tecnologicamente e com experiéncia compativel com a atividade a
ser exercida;

9.12. Acatar as orientacées da CMS, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamacdes formuladas;

9.13. Substituir imediatamente o profissional afastado por motivos diversos
(férias, licencas previstas por lei e outros casos justificados ou ndo), de forma a
nao causar descontinuidade na prestacdo dos servigos;

9.14. Substituir imediatamente o profissional que seja considerado inapto aos
servicos a serem prestados, seja por incapacidade técnica, atitude
inconveniente ou falta de urbanidade ou que venha a transgredir as normas
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disciplinares da CMS;

9.15. Reportar a CMS imediatamente quaisquer anormalidades, erros e
irregularidades observadas no desenvolvimento dos servicos contratados,
causados por acbes dos profissionais contratados, funcionarios, equipe da
CMS ou de terceiros;

9.16. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CMS ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execugao dos servicos,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela Companhia;

9.17. Atender e aplicar as determinacdées da CMS quanto ao desenvolvimento
das atividades discriminadas;

9.18. Comunicar imediatamente ocorréncias de eventuais problemas a CMS
que analisara, providenciard e apresentara a solucao mais adequada para o
problema em questao;

9.19. Responsabilizar-se por ndo ceder ou transferir para terceiros, por
qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto da contratacdo;

9.20. A CONTRATADA ¢é obrigada a suportar, as suas expensas, eventual
redigitalizacdo de documentos, no total ou em parte, decorrente de nao
conformidade com o presente Termo ou com o edital, bem como por
desaprovacao pela Comissao de Arquivo, quando se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes;

9.21. A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e comerciais resultantes da execucao do contrato;

9.22. A inadimpléncia DA CONTRATADA quanto aos encargos trabalhistas,
fiscais, previdenciarios e comerciais ndo transfere a CMS a responsabilidade
por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato;

9.23. A CONTRATADA fica obrigada a reportar, por escrito, imediatamente,
qualquer comportamento inconveniente de pessoa integrante da Equipe
designada pela CMS para a execucao do trabalho.
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10. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1. A CONTRATANTE fornecera o imével onde os servigos serao realizados,
sendo que este possui 6timas condicbes de uso com piso ceramico lavavel,
layout da disposicdo das estantes de guarda com ventilacdo e iluminacao
adequada.

10.2. A CONTRATANTE se responsabiliza por nomear, dispor e substituir os
integrantes da Equipe que ir4 proceder a digitalizagao do acervo histérico.

10.3. A CONTRATANTE se pde a disposicao para sanar, in loco ou mediante
comunicacao formal, de quaisquer duvidas a respeito da execugao do contrato.

10.4. Compete a CONTRATANTE comunicar por escrito a CONTRATADA
eventual irregularidade e necessidade de refazimento de algum trabalho,
indicando expressamente em que consistiu a falha.

11. DO REGIME DE EXECUCAO
11.1. Os servigos serao executados sob-regime de execucao indireta mediante
empreitada por preco global.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 No exercicio de 2021, as despesas correrdo a conta da dotagao
orcamentaria 16- Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
01.01.01.031.0005.2.009.339039.01.1100000.

12.2 No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotagao
orcamentaria prépria, consignada no respectivo Orcamento-Programa, ficando
a Administracdo obrigada a apresentar, no inicio de cada exercicio, a
respectiva Nota de Empenho estimativa e, havendo necessidade, emitir Nota
de Empenho complementar, respeitadas as mesmas classificagbes
orcamentarias.

13. FISCALIZACAO

13.1. A Contratante designard um gestor do contrato para acompanhamento e
fiscalizagdo da sua execucdo, que registrara em relatorio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados.

13.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do
contrato serdo solicitadas a autoridade competente da Contratante, para
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adocdo das medidas convenientes, consoante o disposto em lei.

13.3. Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacao deverdo ser prestados
imediatamente, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico,
hipétese em que serdo respondidos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas.

13.4. E direito de a fiscalizagao rejeitar quaisquer servicos quando entender
gue sua execucao esta irregular.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO
14.1. O pagamento seréa realizado mensalmente, sendo o valor mensal o valor
global da contratagao dividido pelo numero de meses de vigéncia do contrato.

14.2. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias da apresentacao da
Nota Fiscal.

14.3. A Nota Fiscal/Fatura deve ser emitida ap6s conferéncia dos servigcos
realizados, aprovacao e ateste do Gestor do Contrato designado pela CMS.

15. DO CRITERIO PARA JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

15.1. O julgamento das propostas de precos dar-se-a pelo critério de MENOR
PRECO, sendo declarada vencedora a empresa que apresentar o MENOR
PRECO e que atender a todos os requisitos e exigéncias do certame.

15.2. Aplicam-se a presente contratacdo eventuais preferéncias previstas na
legislagéo vigente, notadamente as do Capitulo V da Lei Complementar 123, de
14 de dezembro de 2006 e as do Decreto n® 7.174, de 12 de maio de 2010,
utilizando-se ainda o previsto nos artigos 5° a 8° deste como critério de
desempate.

16. PERIODO DE EXECUCAO

16.1. O prazo total previsto para execucao dos trabalhos sera de 12 (doze)
meses, a partir da aprovacao do inicio dos trabalhos, podendo ser renovado por
igual periodo, onde o indice de reajuste utilizado sera o INPC (IBGE).

17. DISPOSICOES FINAIS.

17.1. A CONTRATADA devera assumir todos os custos, 6nus e taxas,
decorrentes da prestacdo dos servigos, devendo ser previamente verificados
pela empresa em sua proposta comercial. Nao serdo aceitos custos adicionais
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sob qualquer pretexto, devendo a empresa dirimir previamente todas as
duvidas inteira responsabilidade pelo fornecimento do objeto.

17.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.
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PROCESSO ADIMINSTRATIVO N2 79/2021

ANEXO Il - MODELO DE INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO DE
REPRESENTANTES
(A ser elaborado em papel timbrado da licitante)
Pregao Presencial n? 02/2021

Pelo presente instrumento, a empresa .......... , inscrita no CNPJ/MF ou CPF sob
on? .. , com sede na Rua............. , n%. ..., Bairro............ , ha cidade de
............. , Estado de, através de seu representante legal infra-assinado,
credencia 0 Sr.(a) ...ccccceeeeennnn. , portador(a) da Cédula de Identidade R.G. n®.
.......... e inscrito no CPF/MF sob o n? .................., outorgando-lhe plenos
poderes para representa-la na sessdo publica do PREGAO, em especial para
formular lances verbais e para interpor recursos ou deles desistir.

Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, estar cumprindo
plenamente o0s requisitos de habilitagdo, através dos documentos de
habilitacao, de acordo com as exigéncias constantes do Edital de Pregéao.

(local, data)

(nome completo, qualificacdo pessoal, qualificagao profissional, cargo ou
funcao e assinatura do representante legal)

OBS: APRESENTAR O CONTRATO SOCIAL AUTENTICADO, COM O
CREDENCIALMENTO.
(FORA DOS ENVELOPES) e documento pessoal do credenciado (a)
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PROCESSO ADIMINSTRATIVO N2 79/2021

ANEXO- lll - APRESENTACAO DE PROPOSTA (MODELO)
Pregao Presencial n? 02/2021

A empresa .......... , inscrita no CNPJ/MF ou CPF sob o n®. ............ , com sede na
Rua............. , n% .., Bairro............ , ha cidade de ............. , Estado de ..... ,
através de seu representante legal infra-assinado, credencia o Sr.(a)
................... , portador(a) da Cédula de Identidade R.G. n®. .......... e inscrito no
CPF/MF sob o n®. ......... para apresentar sua Proposta, nos termos abaixo:

Valor Total da Proposta Comercial R$

....................... R |

Nos precos acima ofertados estdo inclusas todas as despesas diretas e
indiretas incidentes sobre o servigo, tais como impostos, taxas, tributos e
quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto da
presente proposta.

Endereco: Fone/Fax:
Nome: Cargo:
RG: CPF:

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Dados bancarios da proponente

Banco: Nome da Agéncia:
Numero da Agéncia: Numero da Conta -
Corrente:

(local, data)

(nome completo, qualificacdo pessoal, qualificagao profissional, cargo ou
funcao e assinatura do representante legal)

OBS: INCLUIR A DECLARAGCAO ANEXO X (NO ENVELOPE PROPOSTA
COMERCIAL)
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PROCESSO ADIMINSTRATIVO N2 79/2021

ANEXO IV - DECLARACAO
Pregao Presencial n? 02/2021

.......................................................... , inscrita no CNPJ/MF ou CPF sob o n®
....................... , por intermédio de seu representante legal, o(a)
SF(@) e , portador(a) da Carteira de Identidade
RG. n® . e inscrito no CPF/MF sob o n® |, DECLARA, para
fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de
Outubro de 1.993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1.999, que
nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
€ ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de
aprendiz .

(representante legal)

(Obs: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

OBS: DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITACAO
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PROCESSO ADIMINSTRATIVO N2 79/2021

ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO n2 XXXXX/2021

CONTRATO N2
CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE
CONTRATADA: XXXXXXXX

OBJETO: Conforme especificacbes estabelecidas no Termo de Referéncia
(Anexo |) do Edital, contratacdo de empresa especializada:

a) no fornecimento de maquinario especializado para a digitalizacdo do
Acervo Histérico desta Casa de Leis em formato “PDF PESQUISAVEL” nas
cores originais do documento, com utilizacdo de reconhecimento o6tico de
caracteres (OCR), resolucdo minima de captura de 300dpi e 600dpi. O
maquinario devera ser fornecido em quantidade suficiente para execucao deste
objeto dentro do periodo contratual. O maquinario sera utilizado por equipe
nomeada pela Camara Municipal de Sumaré, sob a coordenacao e supervisao
da licitante vencedora;

b) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica capacitada(o)
para o fornecimento de metodologia organizacional para a separacao,
organizagdo, tratamento, higienizagdo, acondicionamento, armazenamento,
digitalizacao de documentos e respectiva recolocacdo nas respectivas caixas,
com etiquetamento, a partir de parametros a serem fixados pela Contratante;

c) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica capacitada(o)
para instrugao técnica, supervisdo e coordenacao de equipe interna designada
pela Camara Municipal de Sumaré (CMS), que procedera a digitalizacdo do
Acervo Histérico Documental desta Casa de Leis nos moldes da letra “a” acima;
d) para a disponibilizacao de sistema de nuvem para guarda dos arquivos
digitalizados.

VALOR:
PROCESSO ADMINISTRATIVO: N2 79/2021

PROCESSO LICITATORIO: Pregio Presencial n° 02/2021
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Pelo presente instrumento, as partes, de um lado o CAMARA MUNICIPAL DE
SUMARE, 6rgao da Administracdo Publica municipal, com sede na Travessa |
Centenario, 32, Centro, devidamente inscrito no CNPJ/MF sob o n°®
01.739.541/0001-07, neste ato representado por seu Presidente, SR. WILLIAN
DE SOUZA ROSA, brasileiro, doravante designado CONTRATANTE, e de
outro lado, ......cccceeeennneee. , (natureza juridica), com sede Na ......ccccceerrnneee , NO
Municipio de ,inscritano CNPJsobon® , neste ato representada por
(qualificacdao completa), doravante denominada CONTRATADA, firmam o
presente instrumento, na melhor forma de direito, pelas clausulas e condicbes
abaixo relacionadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Conforme especificacbes estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo 1)
do Edital, contratacao de empresa especializada:

a) no fornecimento de maquinario especializado para a digitalizacdo do
Acervo Histérico desta Casa de Leis em formato “PDF PESQUISAVEL” nas
cores originais do documento, com utilizacdo de reconhecimento 6tico de
caracteres (OCR), resolucdo minima de captura de 300dpi e 600dpi. O
maquinario devera ser fornecido em quantidade suficiente para execucao deste
objeto dentro do periodo contratual. O maquinario sera utilizado por equipe
nomeada pela Camara Municipal de Sumaré, sob a coordenacao e supervisao
da licitante vencedora;

b) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica capacitada(o)
para o fornecimento de metodologia organizacional para a separacao,
organizacao, tratamento, higienizacdo, acondicionamento, armazenamento,
digitalizacdo de documentos e respectiva recolocacado nas respectivas caixas,
com etiquetamento, a partir de parametros a serem fixados pela Contratante;

c) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica capacitada(o)
para instrugao técnica, supervisdo e coordenacao de equipe interna designada
pela Camara Municipal de Sumaré (CMS), que procedera a digitalizacdo do
Acervo Historico Documental desta Casa de Leis nos moldes da letra “a” acima;
d) para a disponibilizacao de sistema de nuvem para guarda dos arquivos
digitalizados.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO
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2.1. O Valor Total do presente Contrato é de R$............... (. )-

2.2. Nos pregos propostos estdo incluidos todos os custos diretos, indiretos e
beneficios de responsabilidade da empresa, sem qualquer exceg¢do, de modo
que 0s pregos propostos constituir- se-ao0 na Unica remuneragao a ser paga
pela CONTRATANTE a CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

3.1. No exercicio de 2021, as despesas correrdo a conta da dotacao
orcamentaria 16- Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
01.01.01.031.0005.2.009.339039.01.1100000.

3.2. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotacao
orcamentaria prépria, consignada no respectivo Orcamento-Programa, ficando
a Administracdo obrigada a apresentar, no inicio de cada exercicio, a
respectiva Nota de Empenho estimativa e, havendo necessidade, emitir Nota
de Empenho complementar, respeitadas as mesmas classificagoes
orcamentarias.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE
4.1. O prego que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante vencedora.

4.2. Nao havera reajuste de precos por forca da legislacdo vigente nos
primeiro 12 meses de vigéncia contratual. Em havendo prorrogagéo contratual,
se 0 caso, sera aplicado no reajuste o indice de correcdo INPC/IBGE ou outro
que venha substitui-lo na falta deste.

4.3. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdao do
ajustado, ou ainda, em caso de for¢ca maior, caso fortuito, ou fato do principe,
configurando alea econémica extraordindria e extracontratual, a relacao que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuigéo
da CONTRATANTE para a justa remuneracédo da execucao contratual podera
ser revisada, objetivando a manutencado do equilibrio econémico-financeiro
inicial.

4.4. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos,
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bem como a superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridas apds a
data de apresentacdo da proposta, de comprovada repercussao nos precos
contratados, implicaréo a revisdo destes para mais ou menos, conforme o caso
e devidamente comprovada pela CONTRATADA.

4.5. Na hipbtese da contratada solicitar alteracdo de preco, ela tera que
justificar o pedido, através de planilha detalhada de custos, acompanhada de
documentos que comprovem a procedéncia do pedido.

4.6. Na hip6tese de solicitacdo de revisdao de precos pela contratada, esta
devera comprovar o desequilibrio econémico-financeiro.

4.7. Fica facultado a Camara de Sumaré, através do gestor do contrato,
realizar ampla pesquisa de mercado para subsidiar, em conjunto com a analise
dos requisitos dos itens anteriores, a decisdo quanto a revisdo de pregos
solicitada pela contratada.

4.8. A eventual autorizacdo da revisdo de precos sera concedida apds a
analise técnica e juridica da CONTRATANTE, porém, contemplara os objetos
do certame a partir da data do protocolo do pedido pela CONTRATADA.

4.9. Enquanto eventuais solicitacdes de revisdo de precos estiverem sendo
analisadas, a contratada nao podera suspender a prestacdo dos servicos e 0s
pagamentos serdo realizados conforme o0s precos vigentes.

4.9.1. A CONTRATANTE, devera quando autorizada a revisdao dos precos,
lavrar Termo Aditivo com os precos revisados e emitir Nota de Empenho
complementar, inclusive para cobertura das diferencas devidas, sem juros e
correcdo monetaria, em relacdo aos servigcos realizados ap6s o protocolo do
pedido de revisao.

4.10. O novo preco so6 tera validade apos a sua publicacédo nos devidos meios
de comunicacao e, para efeito de pagamento dos servicos porventura prestados
entre a data do pedido de adequacao e a data da publicacdo do novo preco,
retroagird a data do pedido de adequacéao formulado pela contratada.

4.11. Fica facultado a CONTRATANTE, através do Gestor do contrato, realizar
ampla pesquisa de mercado para subsidiar, em conjunto com a analise dos
requisitos dos itens anteriores, a decisdo quanto a revisao de precgos solicitada
pela contratada.
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CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO

5.1. O contrato tera validade de 12 meses contados da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado no caso descrito no inciso Il, do caput, do art.
57, da Lei Federal n® 8.666/93, por ser servico a ser executado de forma
continua, e, sendo o caso, sera aplicado indice de correcao INPC/IBGE ou
outro que venha a substitui-lo.

5.2. A contratada se obriga a cumprir o prazo dos servicos nos termos do
Termo de Referéncia, Anexo | e da proposta comercial, sob pena de
multa/rescisao.

CLAUSULA SEXTA - DOS PAGAMENTOS

6.1. O pagamento serd realizado mensalmente, sendo o valor mensal o valor
global da contratacdo dividido pelo numero de meses de vigéncia do contrato.

6.2. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias da apresentagcédo da
Nota Fiscal.

6.3. A Nota Fiscal/Fatura deve ser emitida apds conferéncia dos servigos
realizados, aprovacao e ateste do Gestor do Contrato designado pela CMS.

6.3.1. A contagem do prazo para pagamento tera inicio e encerramento em
dias de expediente junto ao 6rgao CONTRATANTE.

6.3.2. Em caso de devolucdo da Nota Fiscal para correcdo, o prazo ficara
interrompido o prazo, sendo iniciada nova contagem somente apos a
regularizacao do documento.

6.4. Na hip6tese de o dia acordado para o pagamento cair no sabado,
domingo ou feriado, 0 pagamento dar-se-a no primeiro dia util apds a aludida
data.

6.5. O pagamento sera efetuado através de ordem de pagamento ou depdsito
bancario, a ser creditado em conta corrente da CONTRATADA, em instituicées
financeiras onde mantenha conta ou, excepcionalmente, pagos na Tesouraria
da Camara Municipal.
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6.6. A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal Eletrdnica — NF em
conformidade com o estabelecido pelo Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de
2009, exceto para os segmentos constantes no Protocolo ICMS 191, de 30 de
novembro de 2010.

6.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser
acrescido de encargos moratdrios proporcionais aos dias de atraso, apurados
desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento,
a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte férmula:

EM=IxNx VP

EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originalmente devido.

| = indice de atualizacéo financeira, calculado segundo a férmula:

I=(6/100)
365

N= Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do
efetivo pagamento.

VP= Valor da parcela em atraso.

6.8. Os pagamentos somente serdo realizados mediante a apresentagéo da
certiddo de FGTS, Certidao Trabalhista e certiddao conjunta receita federal, que
deveréao ser juntadas no correspondente processo administrativo.

6.9. Na hipbétese de reclamacbes trabalhistas movidas contra a
CONTRATADA por seus empregados, em litisconsorcio passivo, o0
CONTRATANTE poderé reter pagamentos pendentes, equivalentes as quantias
suficientes a garantia de eventuais indenizag¢des trabalhistas, até o transito em
julgado das respectivas sentencas.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES
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7.1. Tanto as obrigacbes da contratante como da contratada constam do
termo de referéncia (Anexo I), no Edital, bem como neste contrato e demais
anexos do edital, sendo _imprescindivel a sua observancia, sem prejuizo do
disposto na legislacao regente.

7.2. O contratado obriga-se a manter, durante toda a execucao do contrato,
em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condigdes
de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitagcdo, conforme determina o inciso
XIll do artigo 55 da Lei Federal n®. 8.666/1993.

7.3. A CONTRATADA, ainda, se obriga:

7.3.1. Cumprir fielmente o ajuste, de modo que os servicos avencados se
realizem com esmero e perfeicdo, executando-os sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade;

7.3.2. Recrutar, em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, os
empregados necessarios a perfeita execucao dos servicos, cabendo-lhe efetuar
0s pagamentos, inclusive dos encargos previstos na legislacdo trabalhista,
previdenciaria e fiscal e de quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de
empregadora, sem qualquer participacdo do CONTRATANTE;

7.3.3. Responsabilizar-se pelos pagamentos e encargos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais dos empregados que eventualmente forem alocados a
trabalhos considerados insalubres pela legislacao;

7.3.4. Enviar mensalmente a Contratante coépia das guias de
recolhimento do INSS e do FGTS, Certidao Trabalhista, referentes ao
presente contrato, Certidao Conjunta mais relatorio de prestacao de
servicos, que deverao ser juntadas no correspondente processo
administrativo;

7.3.4.1. As copias das guias de recolhimento junto com a nota fiscal, deverédo
ser protocolizadas junto ao gestor do processo administrativo da contratacao,
para efeito de controle e instrugcao processual;

7.3.5. Zelar pela boa execucéao contratual;

7.3.6. Responsabilizar-se por qualquer dano pessoal e/ou material causado
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aos seus funcionarios, ao publico em geral e aos servidores municipais, por
imprudéncia, impericia, omissao, negligéncia ou ma utilizacdo dos meios
empregados na execugao dos servigos;

7.3.7. Indenizar por quaisquer danos comprovados, causados por Sseus
funcionarios as instalacdes, utensilios ou equipamentos da contratante, ficando
o CONTRATANTE autorizado a descontar o valor correspondente dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, ap6s o devido processo administrativo,
garantido o direito de defesa;

7.3.8. Respeitar e cumprir os beneficios definidos em convencao coletiva de
trabalho da categoria para os empregados colocados em servico;

7.3.9. Treinar os funcionarios quanto aos aspectos da seguranca e medicina
do trabalho, e procedimentos relativos a utilizacdo do veiculo e equipamentos;

7.3.10. Fornecer aos funcionarios os uniformes, Equipamentos de Protecao
Individual (EPI), necessarios a perfeita execucao dos servicos contratados,
bem como mascaras, luvas e demais materiais imprescindiveis para a
prevencao do contagio da COVID-19;

7.3.11. Responsabilizar-se pelos encargos previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato;

7.3.12. Responder pela contratacdo de seguro contra riscos de acidentes de
trabalho e outras obrigacbes inerentes a execugcdao dos servicos ora
contratados;

7.3.13. Obedecer toda a normatizacao referente a seguranga do trabalho,
inclusive as diretrizes estabelecidas pela sua Comissao Interna de Prevencao
de Acidentes (CIPA), pelo CONTRATANTE e demais normas constantes em
convencgao, acordo ou dissidio coletivo de trabalho;

7.3.14. Comunicar a fiscalizacdo do CONTRATANTE quaisquer fatos ou
anormalidades que possam estar prejudicando a prestacao dos servigos;

7.4. A CONTRATANTE podera a qualguer momento exigir a troca dos
profissionais que nao seja adequado as exigéncias dos servicos

7.5. A CONTRATANTE obriga-se a, sem prejuizo do que consta no edital,
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termo de referéncia e demais anexos:

7.5.1. Fornecer a CONTRATADA a Ordem de fornecimento/entrega dos
materiais e/ou servicos;

7.5.2. Prestar a Contratada todos os esclarecimentos necessarios a execugcao
dos servicos;

7.5.3. Fiscalizar a execucao dos servicos em conformidade com o Termo de
Contrato e termo de referéncia;

7.5.4. Efetuar os pagamentos devidos.
CLAUSULA OITAVA — DA FISCALIZACAO

8.1. A CONTRATANTE reserva-se o direito de fiscalizar, a qualquer tempo, a
presente licitacdo, nos termos do Termo de Referéncia (Anexo ).

8.2. A Contratante designara um gestor do contrato para acompanhamento e
fiscalizacdo da sua execucdo, que registrara em relatério todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados.

8.3. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal
do contrato serdo solicitadas a autoridade competente da Contratante, para
adocao das medidas convenientes, consoante o disposto em lei.

8.4. Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo deverao ser prestados
imediatamente, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico,
hipétese em que serdo respondidos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas.

8.5. E direito de a fiscalizacdo rejeitar quaisquer servicos quando entender
que sua execucao esta irregular.

8.6. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE n&o afasta, nem diminui as
obrigacoes e responsabilidades da CONTRATADA.

8.7. Pelo CONTRATANTE fica desde ja designado como Gestor deste Contrato,
nos termos do artigo 67 da Lei Federal n® 8.666/93, o (a) Sr. (a) CARLOS R.
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ROCHA JUNIOR, que podera designar formalmente preposto para o encargo.
CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. Sao aplicaveis as sancoes previstas na Lei n® 8.666/93 e demais normas
pertinentes.

9.2. O Contratado que nao cumprir integralmente as obrigacdes assumidas,
garantido o direito de defesa, estao sujeitas as seguintes sanc¢des:

| —adverténcia;
I - multa;

Il - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, e impedimento de

contratar com a Camara Municipal de Sumaré:
a) para a CONTRATADA, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo celebrar o contrato ou outro documento equivalente, deixar
de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugao do seu objeto, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal; a penalidade sera aplicada por prazo
nao superior a 2 (dois) anos, e a CONTRATADA sera descredenciada do
Cadastro de Fornecedores da Camara de Sumaré, sem prejuizo das
multas previstas na Lei n® 8.666/93, em edital e no contrato e das demais
cominacoes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica Municipal enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sanc¢ao aplicada com base no inciso anterior.

9.2.1. As sangdes previstas nos itens I, lll e IV desta cldusula poderdo ser
aplicadas juntamente com a do item Il, nos termos da Lei n°® 8.666/93.

9.3. As multas serdo, apds regular processo administrativo, cobradas
administrativa ou judicialmente, nos termos do Decreto Municipal n®
10.131/2017.
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9.4. As penalidades previstas nesta clausula tém carater de sancao
administrativa, consequentemente a sua aplicagdo ndo exime a CONTRATADA
de reparar 0s eventuais prejuizos que seu ato venha a acarretar a
CONTRATANTE.

9.5. As demais penalidades, o procedimento de aplicagcdo das sangdes € o
direito de defesa, o assentamento em registros, a sujeicao a perdas e danos e
outras disposi¢cdes pertinentes estao disciplinados da Lei Municipal n® 8.666/93.

9.6. As pessoas juridicas serao responsabilizadas objetivamente, nos ambitos
administrativo e civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administracao
Publica, nos termos da Lei n°12.846/2013.

CLAUSULA DECIMA - DAS MULTAS

10.1. A recusa injustificada do adjudicatario em entregar documentos
complementares (tais como laudos, atestados, certidées), em assinar o contrato
ou a ata de registro de preco, em aceitar ou retirar instrumento equivalente, a
sua desisténcia de lances ja ofertados, com como sua recusa em receber ou
retirar a ordem de servico, autorizacdo de fornecimento ou outro documento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as seguintes
penalidades:

|  — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta, se licitante,
ou sobre o valor total do ajuste, se contratada;

I — pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova
licitacdo para o mesmo fim.

10.2. O atraso injustificado na execugao de obra ou no fornecimento de bens
e servicos, sem prejuizo do disposto no § 1° do artigo 86, da Lei 8.666/93,
sujeitara a contratada a multa de mora de 0,3% (trés décimos por cento) por dia
de atraso, calculada sobre o valor da obrigagcdo ndo cumprida, até o limite de
10% (dez por cento) do valor da referida obrigacéo.

10.3. Pela inexecucao total ou parcial de obra, servico ou fornecimento de
bens poderao ser aplicadas a contratada as seguintes penalidades:
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| —adverténcia;
I —multa:
a) De 10% (dez por cento) sobre o valor total da obrigacdo ndo cumprida; e

b) Correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitacao para o
mesmo fim.

Il — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com Administracdo
Municipal, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV — declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo.

10.4. A pena de adverténcia deve ser aplicada a titulo de alerta para a
adocdo das medidas corretivas necessarias, sempre que a contratada
descumprir qualquer obrigacdo assumida ou desatender as determinacdes da
autoridade competente para o regular cumprimento de suas obrigacdes.

10.5. A pena de multa pela inexecucao total ou parcial de obram servigo ou
fornecimento de bens pode ser aplicada cumulativamente com as sancdes
restritivas de direitos previstas nos incisos I, Il e IV.

10.6. A pena de suspensao temporaria do direito de licitar e o impedimento de
contratar com a Administracdo Municipal, prevista no inciso Ill, destina-se a
punir a reincidéncia em faltas ja apenadas com adverténcia e/ou multa, bem
como falta graves que implique a rescisao unilateral do contrato.

10.7. A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica destina- se a punir faltas graves que impliquem a resciséao
unilateral do contrato das quais decorra, prejuizos ao interesse publico de dificil
reversdo, bem como os casos de falsidade, fraude, conluio ou qualquer outro
expediente durante o processo licitatério ou na execucao do contrato que vise
obter, para si ou para outrem, vantagem indevida, independentemente de
efetivo prejuizo ao erario publico.

10.8. As multas serdo, apds regular processo administrativo, cobradas
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administrativa ou judicialmente.

10.9. As sancbes sado independentes e a aplicacdo de uma néo exclui a
aplicacao das outras.

10.10. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal em favor da
CONTRATADA.

10.11. As sancbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

10.12. Em qualquer hipétese de aplicacdo de sancdes sera assegurado a
CONTRATADA o contraditério e ampla defesa.

10.13. Aplica-se ao procedimento descrito nessa clausula o disposto no
Decreto Municipal 10.131/2017, em especial no que concerne ao procedimento
para aplicacdo das sancgdes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO AMPARO LEGAL

11.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposicdoes da Lei
Federal n® 10.520/2002, Lei Complementar n® 123/2006 e, subsidiariamente,
com base nas disposicoes legais contidas na Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteracées, Lei Federal n 8.159, de 8 de janeiro de 19913, Decreto Federal n®
4.073, de 3 de janeiro de 2002*, Lei Federal n® 13.703 de 14 de agosto de 2018
— Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGDP), bem como no Decreto
Municipal n° 6.976/06 e no anexo Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1. A Camara de Sumaré reserva-se no direito de rescindir de pleno direito
o presente Contrato, independentemente de interpelagcdo judicial ou
extrajudicial, sem que caiba a proponente vencedora, direito a indenizacao de

qualquer espécie, quando ocorrer:

a) faléncia, recuperacao judicial (caso nao seja apresentado plano de

3 DispOe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias.
4 Regulamenta a Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispGe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados.
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recuperacdao homologado pelo juizo competente, apto a comprovar a viabilidade
econdmico-financeira, nos termos da Sumula 50 do TCE/SP) ou extrajudicial ou
dissolucao da proponente vencedora;

b) inadimpléncia de qualquer clausula e/ou condicao do contrato, por parte da
CONTRATADA;

c) o nao recolhimento, nos prazos previstos, das multas impostas a
CONTRATADA;

d) descumprimento, pela CONTRATADA, das determinagdes da fiscalizacdo
da Camara Municipal de Sumaré;

e) outros, conforme previsto no art. 78 da Lei n® 8.666 de 21/06/93.

12.2. As partes também poderdo rescindir o contrato, independente dos
motivos relacionados nas letras "a" a "e" do subitem anterior, por mutuo acordo.

12.3. Rescindido o futuro contrato, por qualquer um dos motivos citados nas
letras "a" a "f" do primeiro subitem deste capitulo, a CONTRATADA sujeitar-se-
a a multa no percentual previsto no Decreto Municipal n® 10.131/2017 calculado
sobre a parte inadimplente, respondendo, ainda, por perdas e danos
decorrentes da rescisao contratual. Neste caso, serdo avaliados e pagos, de
acordo com a fiscalizacao da Camara de Sumaré, os objetos ja entregues,
podendo a Céamara segundo a gravidade do fato, promover inquérito
administrativo, a fim de se apurar as respectivas responsabilidades. Caso a
CONTRATADA seja considerada inidénea, poderd ser suspensa para
transacionar com a Camara Municipal de Sumaré, por prazo néo superior a 02
(dois) anos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO ADITAMENTO
13.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes
estabelecidas em contrato, os acréscimos ou supressoes relacionadas com os

servigos contratados, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. A tolerancia das partes ndao implica em renovagcdo ou novacao das
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obrigac6es assumidas no presente Contrato.
14.2. Fica fazendo parte integrante deste instrumento o procedimento
licitatorio do pregao presencial, bem como a Proposta Comercial apresentada
pela CONTRATADA a CONTRATANTE.
14.3. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condigdes de
habilitacao e qualificacéo exigidas na licitacao.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1. Fica eleito o foro da Comarca de Sumaré/SP, para dirimir eventuais
duvidas e/ou conflitos originados pelo presente contrato, com renuncia a
quaisquer outros por mais privilegiados que possam ser.
E por estarem as partes de pleno acordo firmam o presente contrato em 02
(duas) vias, na presenca das testemunhas abaixo elencadas, para que o

mesmo produza todos os devidos e efeitoslegais.

Sumaré, xxx de xxxxxxxxxxx de 2021.

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE WILLIAM DE SOUZA ROSA

CONTRATADA REPRESENTANTE LEGAL

Testemunhas:
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ANEXO VI - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO - TCE/SP

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 79/2021
PREGAO PRESENCIAL n2 02/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada, nos termos do Termo de
Referéncia (Anexo 1), que fica fazendo parte do presente Edital como se aqui
transcrito fosse:

a) no fornecimento de maquinario especializado para a digitalizacado do
Acervo Histérico desta Casa de Leis em formato “PDF PESQUISAVEL” nas
cores originais do documento, com utilizagcdo de reconhecimento oético de
caracteres (OCR), resolucdo minima de captura de 300 dpi e 600dpi.O
maquinario devera ser fornecido em quantidade suficiente para execucéao deste
objeto dentro do periodo contratual. O maquinario sera utilizado por equipe
nomeada pela Camara Municipal de Sumaré, sob a coordenacao e supervisao
da licitante vencedora;

b) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica capacitada(o)
para o fornecimento de metodologia organizacional para a separacéo,
organizagao, tratamento, higienizagdo, acondicionamento, armazenamento,
digitalizacdo de documentos e respectiva recolocacado nas respectivas caixas,
com etiquetamento, a partir de parametros a serem fixados pela Contratante;

c) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica capacitada(o)
para instrugao técnica, supervisdo e coordenacao de equipe interna designada
pela Camara Municipal de Sumaré (CMS), que procedera a digitalizacdo do
Acervo Historico Documental desta Casa de Leis nos moldes da letra “a” acima;
d) para a disponibilizacao de sistema de nuvem para guarda dos arquivos
digitalizados.

MODALIDADE: Pregao Presencial n® 02/2021
CONTRATANTE: Camara Municipal de Sumaré/SP
CONTRATADA:

CONTRATO N2 (DE ORIGEM):___ /2021

ADVOGADO(S)/N2 OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
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1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo
sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, conforme dados abaixo
indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n® 01/2011 do
TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e
Decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones
de contato devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos € o que mais couber.

LOCAL e DATA:

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: Cargo: CPF:_RG: _
Data de Nascimento: [/

Endereco residencial completo:__ E-mail institucional_ E-mail pessoal:
Telefone(s): Assinatura:__

Responsaveis que assinaram o ajuste:
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Pelo CONTRATANTE:

Nome: Cargo: CPF:_RG: _

Data de Nascimento: //

Endereco residencial completo:__ E-mailinstitucional_ E-mail pessoal:_____
Telefone(s): Assinatura:__

a) Pela CONTRATADA:

Nome: Cargo: CPF:_RG: _

Data de Nascimento: [/

Endereco residencial completo:__ E-mail institucional_ E-mail pessoal:_____
Telefone(s): Assinatura:__

Advogado: (*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive,
o endereco eletrénico.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO n? 79/2021

ANEXO VI

DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pregao Presencial n? 02/2021

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas
neste ato convocatério, que a empresa

(denominagdo da
pessoa juridica), CNPJ n? € microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia
como critério de desempate no procedimento licitatério do Pregao.

Sumaré, xx de xxxxxxx de 2021

Assinatura do representante

Nome:
RG n?:

OBS: FORA DOS ENVELOPES
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PROCESSO ADMINISTRATIVO n? 79/2021

ANEXO VIl
DECLARACAO DE IDONEIDADE
PREGAO PRESENCIAL Ne 02/2021

A empresa,__, com sede a_, inscritano CNPJ/MF ou CPF sobo n°_ e
Inscricado Estadual sob on?__, representada neste ato pelo Sr.(a)____,
portador da cédula de identidade R.G. n® eC.P.F.n%__, vem pelo
presente, DECLARAR para os devidos fins, sob as penalidades da lei que:

1) Nao foi declarada inidbnea para licitar e celebrar contratos com a
administragdo publica, e que esta de acordo com as exigéncias do presente
Edital;

2) Nao existe fato superveniente impeditivo contra sua habilitacao, assim como
se obriga a declarar a ocorréncia de fatos futuros;

3) Que esta plenamente de acordo com todas as clausulas e condicbes do
presente Edital;

4) Que atende as normas relativas a saude e seguranca no Trabalho, para
os fins estabelecidos pelo paragrafo unico do artigo 117 da Constituicdo do
Estado de Sao Paulo;

5) Que nao possui qualquer dos impedimentos previstos nos §§ 4° e
seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, alterada pela Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014, cujos
termos conhecgo na integra.

6) PARA O CASO DE EMPRESAS EM RECUPERACAO JUDICIAL: estar
ciente de que no momento da assinatura do contrato deverei apresentar cépia
do ato de nomeacéao do administrador judicial ou, se o administrador for pessoa
juridica, o nome do profissional responsavel pela condugcdo do processo e,
ainda, declaracdo, relatério ou documento equivalente do juizo ou do
administrador de que o plano de recuperacao judicial esta sendo cumprido;

7) PARA O CASO DE EMPRESAS EM RECUPERAGAO EXTRAJUDICIAL:



CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 01.739.541/0001-07
Travessa Primeiro Centenario, 32 — Centro — CEP.: 13.170-031
Licitagbes: compras@camarasumare.sp.gov.br
WWW.camarasumare.sp.gov.br

estar ciente de que no momento da assinatura do contrato deverei apresentar
comprovacao documental de que as obrigacbes do plano de recuperacao
extrajudicial estdo sendo cumpridas.

(local, data)

(nome completo, qualificacdo pessoal, qualificagdo profissional, cargo ou
funcéo e assinatura do representante legal)

OBS: INSERIR NO ENVELOPE DE HABILITACAO.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO n? 79/2021

ANEXO IX - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGCAO DO
TRIBUNAL

CONTRATANTE: CNPJ N¢:
CONTRATADA: CNPJ N¢:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA: 12 (doze) meses

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada, nos termos do Termo de
Referéncia (Anexo ), que fica fazendo parte do presente Edital como se aqui
transcrito fosse:

a) no fornecimento de maquinario especializado para a digitalizacado do
Acervo Histérico desta Casa de Leis em formato “PDF PESQUISAVEL” nas
cores originais do documento, com utilizacdo de reconhecimento oético de
caracteres (OCR), resolucdo minima de captura de 300 dpi e 600dpi.O
maquinario devera ser fornecido em quantidade suficiente para execucao deste
objeto dentro do periodo contratual. O maquinario sera utilizado por equipe
nomeada pela Camara Municipal de Sumaré, sob a coordenacao e supervisao
da licitante vencedora;

b) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica capacitada(o)
para o fornecimento de metodologia organizacional para a separacéo,
organizagdo, tratamento, higienizagdo, acondicionamento, armazenamento,
digitalizacdo de documentos e respectiva recolocacdo nas respectivas caixas,
com etiquetamento, a partir de parametros a serem fixados pela Contratante;

c) para a disponibilizacao de profissional ou equipe técnica capacitada(o)
para instrugao técnica, supervisdo e coordenacao de equipe interna designada
pela Camara Municipal de Sumaré (CMS), que procedera a digitalizacdo do
Acervo Histérico Documental desta Casa de Leis nos moldes da letra “a” acima.

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra
epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos originais,
atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.
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Sumaré, xxx de xxxxxxxx de 2021

WILLIAN DE SOUZA ROSA
Presidente
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PROCESSO ADMINISTRATIVO n? 79/2021

ANEXO X - DECLARACAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA E ATUACAO, CONFORME O MARCO LEGAL
ANTICORRUPCAO

Eu, , portador doRGn°___e do
CPF n? , representante legal da licitante (nome empresarial),
interessada em participar do Pregao n® 02/2021, Processo n° 79/2021,
DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente o artigo 299 do Cdodigo Penal
Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o0 seu
conteudo nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou
discutido com qualquer outra licitante ou interessado, em potencial ou de fato,
no presente procedimento licitatério;

b) a intencdo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com
qualquer outra licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente
procedimento licitatério;

c) a licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na
decisdo de qualquer outra licitante ou interessada, em potencial ou de fato, no
presente procedimento licitatério;

d) o conteudo da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta
ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outra licitante ou
interessada, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério antes
da adjudicacao do objeto;

e) o0 conteudo da proposta apresentada ndo foi, no todo ou em parte,
informado, discutido ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou
indiretamente, ao CONTRATANTE antes da abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal da licitante estd plenamente ciente do teor e da
extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e informacbes para
firma-la.

DECLARQO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negocios
de forma a coibir fraudes, corrupcdo e a pratica de quaisquer outros atos
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lesivos a Administracao Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei
Federal n® 12.846/ 2013 e ao Decreto Estadual n® 60.106/2014, tais como:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a
agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo
subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

[l — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para
ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios
dos atos praticados;

IV —no tocante a licitacbes e contratos:

b) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico;

c) impedir, perturbar ou fraudar a realizacao de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico;

d) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

e) fraudar licitacao publica ou contrato dela decorrente;

f) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de
licitacdo publica ou celebrar contrato administrativo;

g) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificagdes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administracéo
publica, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitagcao publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais; ou

h) manipular ou fraudar o equilibrio econdémico-financeiro dos contratos
celebrados com a administracéo publica;

V - dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgaos, entidades
ou agentes publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das
agéncias reguladoras e dos 6Orgaos de fiscalizacdo do sistema financeiro
nacional.
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(local, data)

(nome completo, qualificagcdo pessoal, qualificacdo profissional, cargo ou funcdo
e assinatura do representante legal)

OBS: ENTREGAR DENTRO DO ENVELOPE DA PROPOSTA COMERCIAL



